SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SECRETARIA DO TESOURO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Manual de Procedimentos de Pagamento
Automatico das Faturas de Energia Elétrica

Manaus — Am

2012

SUMARIO



APRESENTACAO
1. Reconhecimento das Unidades Consumidoras
2. Formalizagao do Processo
3. Registro do Contrato no AFI
4. Vinculacdo de Nota de Empenho a Unidade Consumid ora - UC
5. Atesto de Fatura
6. Verificagdo de Saldo na NE
7. Execucao do processo automatico (NL E PD) pelaS EFAZ
8. Repasse Financeiro
9. Envio Eletronico de OB ao Banco
10. Consultas
11. Relatorios

12. Anexo - Tabela de prazos limites para execugdo  do processamento
eletrbnico de faturas de energia elétrica



APRESENTACAO

O Manual foi elaborado pelo Departamento de Contabilidade Publica —
DECON/SET, que coordena o projeto de pagamento automatico de contas
publicas, em conjunto com o Departamento Financeiro — DEFIN/SET, que
executa o comando para geragcao do processamento automatico das faturas. O
documento detalha todos os procedimentos a serem adotados pelos diversos
envolvidos para que o processo de pagamento seja gerado de forma
automatica, visando tornar mais eficiente o controle dos pagamentos de faturas
de energia elétrica do Estado. O objetivo é dinamizar e desburocratizar o
pagamento das faturas, desafogar o processo de execucao no érgao, reduzir a
impressao de documentos, tornar mais eficiente o cumprimento de prazos do
pagamento das faturas e evitar o pagamento de multas e juros de mora,
reduzindo consequentemente o gasto publico.



1. Reconhecimento das Unidades Consumidoras

O reconhecimento da Unidade Consumidora - UC é efetuado no Sistema de
Gestdo de Contas Publicas — GCP. O 6rgdo deve solicitar a Comissao de

Gestao Administrativa — CGA, o cadastramento do Servidor no sistema GCP.

2. Formalizagao do Processo
a. Providéncias pelo Orgéo

v Cadastrar servidor para acesso ao Sistema GCP;

v' Reconhecer a(s) Unidade(s) Consumidora(s);

v Elaborar a solicitagdo para a contratacdo da prestacao de servigos de
fornecimento de Energia Elétrica, para alta tensdo e de baixa tenséo(processos
distintos);

v Preencher o projeto basico e anexos no Sistema GCP, com base nas
orientacao gerais do sistema e-compras, posteriormente imprimir e anexar ao
processo administrativo ;

v Imprimir a minuta do termo de contrato (Sistema GCP)

v" Solicitar documentos da concessionaria (CGA)

v" Emitir Nota de Dotac&o para o blogueio orgamentario no AFI;

v" Criar processo no sistema e-compras;

v Imprimir os documentos do sistema e-compras como: processo de compras
status: liberado, NAD para as assinaturas devidas;

v' Encaminhar a CGL para emitir parecer e aprovacdo da minuta da portaria;

b. Providéncias pela Comisséao Geral de Licitacdo — CGL
v' Analisar e emitir parecer;
v Aprovar minuta da portaria;

v Encaminhar a Controladoria Geral do Estado.



c. Providéncias pela Controladoria Geral do Estado - CGE
v' Emitir parecer concordando ou discordando do parecer da CGL.

v Encaminhar ao Org&o.

d. Providéncias pelo Orgédo
v Analisar o parecer se ha alguma pendéncia para ser regularizada;
v Emitir a portaria de acordo com a minuta aprovada da CGL;

v' Atualizar as certidées negativas a data da publicacéo do ato de dispensa
de licitagéo;

v" Encaminhar para a publicacdo no Diario Oficial do Estado no prazo de

05(cinco) dias;
v' Homologar no sistema e-compras ap0s a publicacao;

v" Oficializar a Secretaria Executiva do Or¢camento - SEO para

desbloqueio do orgcamento;

v' Apos liberacdo do orcamento, registrar o contrato no sistema AFI, opcao

DETACONTRATO para vincular a solicitacdo da Cota Financeira;
v Solicitar Cota Financeira,

v' Emitir Nota de Empenho, Modalidade Estimativo, Natureza da Despesa
33903943, Ref. Licitacdo — Dispensa de Licitacdo Art. 24, XXII da Lei
8.666/93, conforme Orientacdo Técnica da Gerencia de Inspetoria da
Sefaz;

v' Celebrar o contrato para assinaturas;
v’ Publicar o extrato do contrato ap6s assinado;

v" Registrar no Sistema De Gestdo De Contratos - SGC



3. Registro do Contrato no AFI

O orgao deve emitir a NL de registro pelo valor da NE. Quando houver um
aditivo de valor deve-se emitir uma nova NL de Registro de Contrato pelo valor
da NE, com o evento 540412.

[Dotoiatots o tangamente |

Data Emissio 25/01/2012 Data Lancamento 25/01/2012 N? Documento 2012NL0003S

Unidade Gestora 0153201 - INSTITUTC DE DESENV. AGROP. E FLORESTAL SUSTENTAVEL DO ESTADO DO AM

Gestdo 00002 - 00002 - AUTARQUIA

Credor 02341467000120 - AMAZONAS DISTRIBUIDORA DE ENERGIA S/A

Nimero da

Solicitagdo
Evento Classificacdo Fonte Valor Lancamento

Langamentos 01000000 7.660,85
< =

O REFERENTE A NL DE REGISTRO DO CONTRATO N°. 013/2011, FIRMADO ENTRE O

rvagae IDAM/AMAZONAS DISTRIBUIDORA DE ENERGIA S/A.

Certificados

validos

Histdrico da

Validacio

Langado por 56219725204 - LUCIANA MARIA ARAUJO DE OLIVEIRA em 20/12/0208 as 09:59

Documento

Regularizado

4. Vinculacdo da Nota de Empenho a Unidade Consu  midora

E a parametrizacdo da(s) Unidade(s) Consumidora(s) cadastradas no

Sistema GCP a uma NE do credor da concessionaria de energia elétrica.

O responsavel pela vinculacdo da(s) Unidade(s) Consumidora(s) a Nota

de Empenho, no sistema AFIl, € o usuario com perfil para emissao de NE.

O sistema AFI néo verifica disponibilidade de saldo da NE no momento da

vinculagao, podendo ocorrer a vinculagao de empenho com insuficiente.

Quando houver necessidade de reforcar um empenho ja vinculado ndo é

necessario vincular a NE de reforgo.



4.1 Passo a Passo da Vinculacao
a. No menu do AFI / CONTAS PUBLICAS / VINCULACAO clicar na

transacdo VINCUCNE .

©

GOVEENG 0O E3TABO _

Mural de avisos Acesso rapide: [ 51
FADMUSU DETACONTA LIssC LISCONVENIO EXESC LISVINCULAUCNE
TTABELAS
= CADBASICO Aviso Importante
FEXEORC
FEXEFIN 0 manual de configuragdo do Internet Explorer para a impressdo de relatérios ja pode ser baixado clicando no icone ao lado.

FINTFOLHA
E_‘CONTAB Vocé poderd agora ter acesso direto 3s suas transagfes mais utilizadas através do menu rapido acima.

= aupicon
" ENCERRAMENTO |Algumas transacgfes ainda continuam em processo de atualizagdo.
FRELATORIOS
TINTEGRACAO
FSICOB
T CONTROLE-PERFIL
FISISCONFIN
= CONTASPUBLICAS Vocé j& experimentou utilizar outros browsers ?
"CADASTRO Experimente! O Google Chrome ou Mozilla Firefox, por exemplo, sdo muito mais rapidos para abrir janelas.
TCONSULTA
FEXECUCAO O AFI serd melhor visualizado na resolugdo 1024 x 768 no navegador Mozilla Firefox.
FRELATORIO
SVINCULACAO
Bumcucne
S QUESTIONARIOS Para dividas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
projeto.afi@sefaz.am.gov.br

SEFAZ

Caro usuario

b. Selecionar a Unidade Gestora e o0 tipo da NE para vinculagao
(OBRIGATORIO)

CONTASPUBLICAS - VINCULACAO - VINCUCNE - Vinculacdo entre Unidade Consumidora e Nota de Empenho

Unidade Gestora | 028101-SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAQ E QUALIDADE DO ENSINO - SEC |%

Tipo da NE Vinculacdo | -- Selecione o tipo de Vinculz »

Concessionaria

-- Selecione o tipo de Vinculacic
Com contrato N
Sem contrato

Exerci-cios anteriores

Tipo de tensao

- = Restos a pagar -
Situacao da uc ey |uu=g g\.,t WaEY vIToaraad O Vinculada

c. Selecionar a concessionaria (OBRIGATORIO)

CONTASPUBLICAS - VINCULACAD - VINCUCNE - Vinculacio entre Unidade Consumidora & Nota de Empenho

Unidade Gestora |I328].01-5ECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO E QUALIDADE DO ENSINO - SEC [

Tipo da NE Vinculacdo | Com contrato v|

-- Selecione a Concessionari [V

Concessionaria
Tipo de t P -- Sclecione a Concessionaria -
Ip0 de tensat [y, maz0nas Energia

Situacdo da UC &) Todas O M3o vinculada O Vinculada

d. Selecionar o Tipo de Tenséo (FACULTATIVO) —

Unidade Gestora |D28101-SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAC E QUALIDADE DO ENSINO - SEC V|

Tipo da NE Vinculacdo | Com contrato v|

Concessiondgria | 1-Amazonas Energia v|

Tipo de tensdo | -- Selecione o tipo de tensdo
-- Selecione o tipo de tensdo -

Situacao da UC [} 7o -5, O Vinculada
Baixa Tensdo




e. Selecionar a situacdo da UC (FACULTATIVO), clicar no icone Procurar

@Incluir @’Alterar @Ex.cl:ﬂr DLimpar %Impﬁ. ﬁ Voltar ﬁ Calc.

CONTASPUBLICAS - VINCULACAO - VINCUCNE - Vinculacio entre Unidade Consumidora e Hota de Empenho

Unidade Gestora | 028101-SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO E QUALIDADE DO ENSINO - SEC V.|

Tipo da NE Vinculacdo | Com contrato v|

Concessionaria | 1-Amazonas Energia \_f|

Tipo de tensido | -- Selecione o tip

Situacdo da UC &) Todas O Ndo vinculada O Vinculada

f. Selecionar a NE para vinculagido (OBRIGATORIO).
Obs.: atentar para a NE referente ao contrato de fornecimento da respectiva

Unidade Consumidora.

CONTASPUBLICAS - VINCULACAO - VINCUCNE - Vinculacdo entre Unidade Consumidora e Nota de Empenho

Unidade Gestora |D28LDL-SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGCAD E QUALIDADE DO ENSING - SEC |v

Tipo da NE Vinculacdo | Com contrato v|

Concessionaria | 1-Amazonas Energia v|

Tipo de tensao | Selecione o tipo de tensdo v|

Situacdo da UC (3) Todas O Ndo vinculada O Vinculada

{*7) Para vincular UC/NE, vocé deve selecionar a NE, marcar a{s) UC(s) e clicar em INCLUIR.

N® Empenho %

N Empenho

NE de Vinculacido

F | gluéfz&r;jgguulza;lf Vi.n:‘u'iada Concessionadria I’E.:sgs
0O 028101 43702-5ED 2012NE00235 DO VIEIRA DOS SANTOS E£. 301 ;negzasy  1AVAZONAS BATXA
O nzsmléifl_llgfg 2013NE06234 O DA EDUCACAO E 2011NED3452 1'2“?&?&‘“5 BAIXA
H & ozamlaifﬂgfgg%%r‘;ﬁm R DA PR RO 2011NE034s2  TENAZONAS ALTA
& 023101?;3195;35D$555i‘§ EST VASCO VASQUES ANEXO 201inEosesz  IAMAZONAS BATXA
O & nzmn%ﬁ‘fﬁi‘&f&?ﬁ%ﬁéﬁlﬂ BISEAAE RS A2, S 2011NE03452 1'2“?&?&‘“5 ALTA
Al Uzﬁmléﬁﬁl‘;ﬁ’g%@éﬁ”‘ DE ESTADO DA EDUCACAQ E 201iNE03esy  LAVAZONAS BAIXA




g. Marcar a(s) Unidade(s) Consumidora(s) para vinculacdo e clicar no
icone incluir. A NE selecionada aparecerda ao lado da Unidade
Consumidora no campo NE Vinculada.

@’Nterar @E}«:IuTr Bﬂmpar @Impri. Q Proc. ﬁ Voltar ﬁ Calc.

CONTASPUBLICAS - VINCULACAD - VINCUCNE - Vinculacio entre Unidade Consumidora e Nota de Empenho

Unidade Gestora |DQBIDL*SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCA(;}EO E QUALIDADE DO ENSING - SEC %

Tipo da NE Vinculacdao | Com contrato vl
Concessiondria | 1-2Amazonas Energia ~ |
Tipo de tensao | -- Selecione o tipo de tensdo v|

Situacdo da UC & Todas O M3o vinculada O Winculada

{*) Para vincular UC/MNE, vocé dewve selecionar a NE, marcar a(s) UC(s) e clicar em INCLUIR.
NE de Vinculaco

Unidade Consumidora e

Minculada

Concessionaria

- 02810143702-SEDUC ESC EST ARLINDO VIEIRA DOS SANTOS E-E. 30:1nE03452 L-AMAZONAS CATYA
iy, ozslolai‘fégfgggr;;;l‘“ EE EEED B BRUENERS E 2011NE03452 TANAEONAS BAIXA
Y 028101361%‘:\”&%'55?“‘3%“2?‘“ DE ESTADD DA BEDUCACAD B 2011NE03452 Lo nAs ALTA
& 02310115'_452.3;195:353\?,555%% EST WASCO WASQUES ANEXO S011NEDSasD 1-AMAZONAS SATXA
Y Dzalolé‘f‘l‘fﬁ‘gfgg%%r‘zﬁm e e 2011NE03452 TrAnazONAS ALTA
& stmlétisLE;EESERD%m&ﬁm DE ESTADO DA EDUCACAQC E e 1-AMAZONAS —
i, UQBlUletE,LsL?i%fEEC%%HE\EIA R ESte 2 2SS et ==L B 2011NED3452 LaMeToNAs BAIXA
[S1 s nom10q311430-SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAG E S NEARass 1-AMAZONAS AT

h. Para desvincular a NE — Marque a UC, selecionar “N&ao vinculada” e

clicar o icone incluir.

IEI Incluir @Aﬂnmr @ Excluir D Limpar (._éj Impri. Q Proc. ﬁ Voltar ﬁ Cale.
———————————————— ——
CONTASPUBLICAS - VINCULACAD - VINCUCNE - Vinculac3o entre Unidade Consumidora & Nota de Empenho

Unidade Gestora |028LDL—SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGCAO E QUALIDADE DO ENSINO - SEC V|

Tipo da NE Vinculacao | Com contrato v|
Concessionaria | 1-Amazonas Energia v|
Tipo de tensao | -- Selecione o tipo de tensdo v|

Situacdo da UC (&) Todas (O Ndo vinculada O Vinculada

(*) Para vincular UC/NE, vocé& deve selecionar a NE, marcar a({s) UC(s) e clicar em INCLUIR.

MNE de Vinculacao

™| II mnsumidora Vin:.u'iada Concessionaria -.II—_LP:S'.;‘:
0 Dzamlﬁﬂ?ﬁ'sm 33{3ﬁ§32§§§ DO VIEIRA DOS SANTOS E.E. 541t wEnzass 1-§Lﬂ£§glrlﬁs

O & 0231013?%_115555 2012NE06234 O DA EDUCACAO E 2011NE03452 1"2“?&&";‘“5 BAIXA
0 & DEBlDl]Q?J?SE_ASEEC%%n:ﬁIA DE ESTADO DA EDUCACAO E LI 1-@;4?55&&5 o
0 & 023101%?%3{195:3503555%% EST VASCO VASQUES ANEXO T - 1-.;;1;%&1,&5 —
0O & DEBlDlEﬁ‘fﬂE’fﬁEEﬂ’Eﬁm DE ESTADO DA EDUCACAO E e E—pa— 1-@:5\5{?{1}&5 o
O & Uzsmlétieﬁxg:gg%%méﬁm DE ESTADO DA EDUCACAO E e LEHERZGCEKAS —
&, Dzamléﬁfﬂ%‘fé?éﬁ’:ﬁm ESEFE S BN S el e ()2 2011NED3452  TTAMAZONAS BAIXA




5. Atesto de faturas

O atesto ou contestacao da fatura, através do Sistema GCP, confirmando
as informacdes constantes da mesma € de responsabilidade da Unidade

Gestora devendo fazé-lo até o dia 15 de cada més.

Atesto no Sistema GCP:

ATESTO FATURAS - ATESTAR - FATURAS PARA PAGAMENTO

6. Verificacdo de saldo da NE

E necessario consultar, mensalmente e com antecedéncia, se o empenho
vinculado possui 0 saldo necessario para cobrir o valor das faturas a serem
pagas. Se ndo possuir saldo tomar as providéncias necessarias ao refor¢co do
empenho ou a vinculagdo de novo empenho, conforme o caso. Verificar
antecipadamente a necessidade de aditivar o contrato para o qual precise

reforcar o empenho vinculado.

7. [Execucao do processo automatico (NL E PD) pelaS EFAZ

A execucgdo automatica da NL e PD referente as faturas atestadas sera
efetuada pelo Departamento Financeiro da SEFAZ, obedecendo ao
cronograma a seguir:

a. Administracdo Direta - 02 (dois) dias Uteis antes do vencimento das
faturas;

b. Administracdo Indireta - 03 (trés) dias uUteis antes do vencimento das
faturas;

c. Area da Saude — 04 (quatro) dias Gteis antes do vencimento das faturas.

8. Repasse Financeiro

O Departamento Financeiro da Sefaz fara o repasse financeiro através de
OBT — Ordem Bancéaria de Transferéncia, para os orgaos da Administracédo

Indireta, Fundacdes, Autarquias e as Unidades da Saude que pagam faturas



de energia elétrica (somente para pagamento pelas fontes do Tesouro), apos a

execucdo da NL e PD.
9. Envio eletrénico da OB ao Banco - passo a passo

Os 6rgaos que pagam diretamente suas faturas deverao executar as PDs
apoOs a emissédo da NL e PD, gerada pela SEFAZ, no processo automatico.

a. Executar a Programacédo de Desembolso — PD na opcédo EXEPD

B tochun e * Lo " o y wolzar Hs..nh_

| Filtros: ds Financeira
Unidade Gestora -,
Gestdo -
Filtros «Ja Favonecida
Unidade Gestora o
Gestado =
Creder -
Proc. Autom. Folha

Feliss Tipo Grupo
Proc. Autom. Faturs
Piss = Tipo o
Todas as PDs -~ T
hurmeeracao Indcy T | Firsd
Data Enissse Irich o | Finad
Wador Inic : | Finad

ik o liquido da ML

Selecionar a Unidade Gestora
Selecionar a Proc. Autom. Fatura
Selecionar o més de referéncia
Selecionar o tipo 1 - Amazonas Energia

Procurar/ Selecionar as PD’s

AN NN N NN

Incluir para poder gerar as OB’s



b. Enviar a OB ao banco pelo Comando GERAARQOB.

EXEFIN - CRDASTED  CERARRDON - Gerathn da drptvn £a Coets Clnlea
Data de Emiswio <7/1070:

Dosmiclic Bancario 100

Gr, Natureza de
DESPEM | 22500 (2T T - CEATTT

AT E et ol e I

() Maximize 2 tela pare melhor visualizagso dos resultados

. KNYOD (§1H Walor Favarneldn Spturers

IF00E2-Mgtedial Do LimpeZa £ Froduls De

O B vo0coeesaiain G500 I0&SISIEGITSM E BUZ0 COME SERV LT Wi o
O, B vaomcesssemiens  SME0T 00015000170 TREMAR NORTE LESTE 58 WS 3HTE-SanET Oy Teelna Fra
O B v0208454600402 LIG00  08SS0S600LEI-AME DF VASCONCELDS GITIRNA IS/MI/E00E 44905212 pareines £ Unensdios Domesticas
O B v 20120842574054102 3.500.000,00 E’ﬂzmmm““"“““*“m“m' ISI00E MBS pos Rabues
Falur Totak3,000,008,57 Tutal de Registras: 4

Selecionar a Unidade Gestora
Seleciona o Domicilio Bancéario
Procurar

Imprimir a tela é opcional

D N N NN

Incluir para gerar o arquivo.

Obs.: Depois do envio do arquivo ndo é necessario enviar a fatura ao Banco.

9.1 Conciliagdo de Ordens Bancarias

A conciliacdo de OB’'s devera ser feita através do comando
EXECONCTUV2 sempre que o banco rejeitar a OB enviada. O Sistema AFI
exibe a mensagem “Pendéncia no EXECONCTUV2", quando se tenta executar
alguma PD no EXEPD.

Opcao EXECONCTUV2




Selecionar o més

Selecionar o dia do arquivo enviado ao Banco
Selecionar o Banco

Selecionar a Unidade Gestora

Procurar/ Selecionar as OB’s com problemas

AN NN N NN

Processar gerando uma Nota de Sistema —NS de cancelamento da OB

10. Consultas

LISUC - Lista as Unidades Consumidoras - Destina-se a consultar e
imprimir a Lista das Unidades Consumidoras cadastradas no AFI.

&Incluir :@’Alterar @Excluir Dl_impar (_.é_jlmpri. @ib Proc. ﬁ Voltar @ Calc.
3l

Cadigo
Unidade Gestora | --Todas-- v|
Unidade Orcamentaria | -- Unidade Orgamentaria -- vl
Programa de Trabalho | -- Pragrama Trabalho -- vl
MNatureza |——Tcdas—— V|
Descricao
Nenhum registro encontrado

v' Para consultar uma UC - preencher o campo Cédigo com o nimero da
UC, selecionar UG e clicar no icone Procurar;

v’ Para consultar todas as UC's, selecionar a UG e clicar no icone
Procurar,;

v' Permite a impressao da Lista de Unidades Consumidoras.




LISVINCUCNE - Lista Vinculagcdo de Unidade Consumido ra a Nota de
Empenho - Destina-se a consultar e imprimir a lista com as Unidades
Consumidoras por situacdo de vinculagdo: Todas, Vinculadas e as Né&o

Vinculadas.

&Incluir %Mterar @Excluir DIJmpar (_éjlmpri. Q % ﬁ Voltar @ Calc.

CONTASPUBLICAS - CONSULTA - LISVINCUCNE - Lista Vinculacao de Unidade Consumidora a Nota de Empenho

Unidade Gestora | --Sclecione uma Unidade Gestora-- v|

Concessionaria | 1-Amazonas Energia v|

Tipo de tensdo | -- Selecione o tipo de tensdo v|

Situacdo da UC &) Todas O N3o vinculada O Vinculada

11. Relatorios

RELDOCFATURAS - Relatério de Documentos de Contas P Ublicas -
Imprime os documentos ( NL e PD) gerados no pagamento das faturas;

gﬂ Incluir @Ntemr @ Excluir D Limpar Q Proc. ﬂ Voltar @ Calc.
CONTASPUELICAS - RELATORIO - RELDOCFATURAS - Relatdrio de documentos de contas piablicas |

Més de Referéncia [ Agosta v|

Periodo Processamento Inicial 01/09/2012 Final 30/09/2012

Tipo Fatura | 1-ELETROERAS AM ¥ |

Unidade Gestora |—— Todas as Unidades Gestoras -- v|

Tipo Administracao | -- Todos os Tipos -- V|

Unidade Consumidora

Documentos Gerados &) NL () PD

v Selecionar o0 més de referéncia das faturas;
v’ Selecionar o periodo do processamento;
v’ Selecionar o tipo de fatura;

v' Selecionar UG e clicar no icone Imprimir
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RELFATNE — Relatério de Faturas por Empenho Vincula do a UC - Imprime
um relatério por UC com as respectivas faturas a pagar e o saldo da NE

vinculada.

&Incluir @Alterar @Excluir Bl_impar (_.é._jlmpri. Q % ﬁ Voltar Cale.

CONTASPUBLICAS - RELATORIO - RELFATNE - Relatério de Faturas por Empenho vinculado 3 UC
Rel. Detalhado
Unidade Gestora [011101-CASA CIVIL v|
Concessionaria | 1-ELETROBRAS AMAZONAS ENERGIA v|
Més Referéncia | ~gosto v|
NE Vinculagéo | v
Status Fatura |—— Selecione o Status v|
UG  NE VINCULADA UNIDADE CONSUMIDORA AFI? FATURA  VALOR STATUS
011101 201ZNEOQOD26 5154626 - AMAZONAS GOVERNO DO ESTADO CASA CIVIL 5 30844 18.453,45 ATESTADA
011101 2012NEDD026 6343244 - AMAZONAS GOVERNO DO ESTADO CASA CIVIL S 30845 12.283,31 ATESTADA

v' O relatério pode ser impresso de duas formas: DETALHADO e
SINTETICO;

v' Aimpressao do Relatério Detalhado permite visualizar a UC, o nimero
da fatura, o valor e o status da fatura com relacdo ao atesto:
ATESTADA, PENDENTE DE ATESTO ou CONTESTADA.

v' Aimpressao do Relatério Sintético permite visualizar um comparativo
entre o saldo da NE vinculada com o total das faturas a pagar do més

atual;

RELFATURAS - Relatério de Faturas - Imprime um relatério conforme a
situacao das faturas:

N&o processadas - faturas que ndao migraram para o AFI, ndo sendo possivel
gerara NL e a PD;

Processadas - todas as faturas com NL e PD geradas no processo automatico
(sem OB, com OB impressa, com OB ainda n&do enviada eletr6nicamente, com
OB enviada e aguardando retorno do banco, com OB pagas, e rejeitadas pelo
banco)

Processadas com OB - faturas com NL e PD, cuja OB foi gerada e impressa
antes do envio eletrbnico;

Processada e paga - faturas pagas com OB enviadas eletronicamente,

recepcionadas pelo banco e que retornaram com o codigo de autenticacao;



Processada e Rejeitada - faturas executadas com OB enviada
eletrbnicamente e rejeitada pelo banco, devendo ser conciliada no
EXECONCTUVZ;

Canceladas - faturas executadas e canceladas a NL e a PD;

Erro no processamento — faturas que migraram para o AFl e na execucao
apresentaram erros como: “Saldo insuficiente na NE”, “Saldo insuficiente na
conta de registro de contrato — 1997100200", “Certificados vencidos”.

"
E] Incluir @Aﬂ:&mr @Excluir Du'mpar @.g Proc. ﬁ Voltar @ Calc.

Unidade Gestora | --Sclecione uma Unidade Gestora-- v

Tipo Fatura | --Selecione um Tipo de Fatura-- v|

Situacao | --Escolha a situacdo v
Més Referéncia N#o processada
Processada

Proceszada com OB Final

Periodo Vencimento

Procezzada e Paga
Processada e Rejeitada
Cancelada

Erro processamento

v' Selecione a Unidade Gestora
v' Tipo de Fatura

v' Escolha a Situagéo

v Més de Referéncia

V' Imprimir



12.Anexo - Tabela de prazos limites para execu¢cdo  do processamento
eletrénico de faturas de energia elétrica

PROCEDIMENTO | RESPONSAVEL PRAZO LIMITE

RECOMHECIMENTO DE UC TSRS EEGIE AL AR ATEO32 DIAS UTEIS ANTES DO VENCIMENTO DA FATURA
ATESTD OU CONTESTACAC DE FATURAS A0S DA ADM. INDIRETA
VINCULACAD DE UC ANE . ATE 04 DIAS UTEIS ANTES DO VENCIMENTO DA FATURA
BRI E ATE 05 DIAS UTEIS ANTES DO VENCIMENTO DA FATURA

EXECUE' T DE FATURAS DA ADM. DIRETA e ATEO2 DIAS UTEIS ANTES DO VENCIMENTO DA FATURA
EXECLICAD DE FATURAS DA ADM. INDIRETA / REPASSE I
FINANCEIRO DAS FONTE DO TESOURO ! ATE 03 DIAS UTEIS ANTES DO VENCIMENTO DA FATURA
EXECUCAD DE FATURAS DA AREA DA SAUDE / REPASSE DEFIN/SEFAZ ATE 04 DIAS UTEIS ANTES DO VENCIMENTO DA FATURA
FINANCEIRO DAS FONTES DO TESOURD !
REETASSE FINMANCEIRC) N0 TESCILIRG BARACIS ORGALE DA, DEFIN/SEFAZ ATE 02 DIAS TEIS ANTES DO VENCIMENTO DA FATURA
ADM. INDIRETAS [EXCETO SAUDE)
REFASSE FINANCEIRC D0 TESOURC PARA O FES DEFIN/SEFAZ ATE 04 DIAS (ITEIS ANTES DO VENCIMENTD DA FATURA
REPASSE FINANCEIRC DO FES COM RECURSD DO SUSEDO . . .

o : FES/SADE ATE 03 DIAS UTEIS ANTES DO VENCIMENTO DA FATURA
TESOURO PARA 05 ORGACS DA SAUDE
GERACAD DEOB E ENVIC ELETRONICO - ADM. DIRETA DEFIN/SEFAZ
GERACAD DEOB EENVIO ELETRONICO - ADM. INDIRETA ORGADS DAADM. INDIRETA | ATE 01 DIA UTIL ANTES DO VENCIMENTO DA FATURA
GERACAD DE OB E ENVIO ELETRONICO - AREA DA SAUDE AREA DA SAUDE

0BS: 0 vencimento das faturas dar-se-a no dia 26 de cada més



