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Início

1. Encaminhar pedido 
PFRP 

     2. Verificar pré-
requisitos para o RP

Não

5a. Proceder 
correções

10. Receber/
Encaminhar 

ao pesquisador 

11. Analisar e 
estabelecer roteiro

  12. Coletar preços. 
NF-e. Fontes 

diversas

    21. Analisar preços 
coletados

Elaborar Mapa 
Consolidado

27. Receber Mapa

34. Analisar 
respostas 
ao PLS. 36. Finalizar PLS

5. Há 
possibilidade 

de adequação?

12a. Êxito da 
coleta de 
preço?

Não

Sim
25. Finalizar pesquisa11a. Há  preço 

atualizado BP?

Sim

Não

3. Pré-
requisitos 

presentes?

Sim

Não

4. Verificar 
possibilidade de 

adequação 

6. Cancelar pedido.
Comunicar órgão

Fim

Sim

7. Incluir item 
catálogo do RP 

  8. Identificar item 
pendente de 
providência

8a. Trata-se 
Serviço?

   8c. Adequar Projeto 
Básico

Sim

 
      8b. Criar PLS 

9. Encaminhar ao 
Banco de Preços

Não

 
     13. Informar ao 

GSRP

14. Receber 15. Excluir do PLS. 
Justificar

Fim

16. Avaliar 
permanência item 
catalogo do RP

16a. Deve 
permanecer no 

catálogo?

18. Excluir item do 
catálogo

Não

19. Comunicar
ao órgão

20. Receber 
comunicado

17. Sanar 
inconsistência

Sim

29. Encaminhar
a Assistência
Administrativo

22. Reunir 
documentação 

Encaminhar Gerente
23. Analisar Mapa

23a. Há 
necessidade 
de ajustes?

Sim

Não
26. Encaminhar para 

GSRP

24. Proceder ajustes

28. Confeccionar 
pedido de 

providência

34a.Há 
necessidade 
de correção? Não

37. Criar requisição 
de compra 

38. Analisar Mapa
Comparativo

38a. Há 
necessidade 
de correção?

39. Finalizar 
requisição

Não
40. Criar processo

42. Analisar processo

41. Encaminhar para
aprovação

42a. Há 
necessidade 
de correção?

44. Aprovar
Não

45. Criar anexo
 do Edital 46. Anexar 

documentos 47. Liberar anexo
48. Elaborar 
despacho 

     49. Agrupar todos
 os

documentos 

    50. Elaborar 
Minuta de ofício

  51. Encaminhar 
para revisão

52. Analisar processo
52a. Há 

necessidade 
de correção? Não

60. Despachar SEA

     59. Encaminhar 
ao Coordenador

61. Encaminhar CGL

Sim

35. Proceder ajustes

Sim

43. Reabrir processo

Sim

56. Ajustar 
documento53. Ajustar processo

    57. Encaminhar 
GSRP

58. Proceder ajustes

Ou

    54. Colocar anexo 
retificação

55. Reabrir processo

Sim

62. Receber 
processo

30. Encaminhar
protocolo

31. Criar processo 32. Encaminhar
CCGov

33. Encaminhar
GSRP

     63. Devolver 1ª 
via recebimento do 

processo

  64. Encaminhar 
para CCGov

65. Registrar
 e-Compras

Fim

Continua 
Folha 2



Segmento: Gerência do Sistema de Registro de Preços (GSRP)

Processo: constituição de ata de REGISTRO DE PREÇO

SEFAZ/CCGov

Versão: 1ª Folha: 2/2

Responsável: ADI Data: 19.2.2014

Não Não

Sim Sim Sim

Sim

Sim

Não

Sim

Sim
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66a. Há 
necessidade 
de correção?

70. Publicar edital
70a. Houve 

Impugnação/Pedido 
esclarecimento?

Não 78. Realizar licitaçãoNão 79a. Houve 
recurso? 81. Finalizar licitaçãoNão   82. Encaminhar ao

Protocolo SEFAZ

83. Encaminhar SEA

84. Encaminhar 
CCGov

66. Analisar processo

85. Encaminhar 
GSRP

86. Registrar 
recebimento do 

processo
87. Analisar processo

90. Elaborar 
despacho de 

homologação e 
convocaçao

87a. Há 
inconsistencia?

91. Encaminhar 
CCGov 

(Coordenador)

90. Despachar
 para SEA

91. Encaminhar 
imprensa Oficial

  92. Publicar no 
Diário Oficial

97. Identificar 
homologação D.O.E

101. Solicitar 
homologação no

 e-Compras

97a. Processo com 
Status aguardando 

homologação

102. Homologar 
processo

103. Comunicar 
GSRP

104. Criar ATA
105. Colher 
assinatura 
Fornecedor

108. Elaborar extrato106. Houve 
recusa?

 109. Encaminhar 
CCGov 

(Coordenador)

112. Publicar no 
Diário Oficial

67. Encaminhar Nota 
Técnica

68. Sanar
inconsistência

69. Encaminhar 
resposta

     

72. Analisar pedido 
de esclarecimento/

Recurso 75. Elaborar resposta

  71. Encaminhar 
pedido de 

esclarecimento

72a. 
Questionamento 

Técnico?
Não   76. Encaminhar 

resposta

      77. Elaborar 
Ofício Circular 

  73. Encaminhar 
pedido ao órgão

Sim

74. Elaborar resposta

  80. Encaminhar 
recurso

87b. É 
sanável?

   92. Elaborar Nota 
TécnicaNão

   93. Encaminhar a 
CCGov

94. Despachar
 para SEA

95. Tomar ciência

96. Arquivo processo
88. Encaminhar a 

CGL

89. Sanar 
inconsistencia

 98. Solicitar 
Mudança Status

99. Alterar Status 100. Comunicar 
alteração

107. Excluir item 
(itens) da recusa

   113. Disponibilizar 
Ata no 

e-Compras

Continuação
Folha 1

Fim

Fim

110. Despachar
 para SEA

111. Encaminhar 
imprensa Oficial

Fluxo retomado com a 
publicação no Diário 
Oficial do Estado

Fluxo retomado com a 
publicação no Diário 
Oficial do Estado


