
SEGMENTO: GERÊNCIA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS (GSRP)

PROCESSO: GESTÃO DE ATA: AUTORIZAÇÃO DE ADESÃO (CARONA)

SEFAZ/CCGov

Versão: 1ª Folha: 1/8

Responsável: ADI Data: 21.2.2014

Sim

Fluxo: adesão de ATA
Elaborado com apoio: 
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  1. Encaminhar 
pedido

2. Receber/
Despachar 

CCGov

   3. Realizar 
check list para 
atender pedido 

   4. Todos os 
itens foram 
satisfeitos?

6. Elaborar 
autorização de 

adesão

7. Encaminhar 
para despacho 

(CCGov)

8. Despachar para 
SEA

10. Responder ao 
órgão solicitante

11. Receber 
resposta de 

Adesão
Fim

5. Elaborar 
resposta

Não

9. Encaminhar a 
SEA



SEGMENTO: GERÊNCIA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS (GSRP)

PROCESSO: GESTÃO DE ATA: SOLICITAÇÃO DE ADITIVO DE ITEM REGISTRADO

SEFAZ/CCGov

Versão: 1ª Folha: 2/8

Responsável: ADI Data: 21.2.2014
Fluxo: aditivo
Elaborado com apoio: 
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   1. Solicitar 
aditivo

       2. 
Encaminhar 

GSRP

  3. Realizar 
Check List

4. Todos os 
requisitos foram 

atendidos?
Sim 5. Aditivar item no

 e-Compras
6. Elaborar Termo 

Aditivo

7. Colher 
assinatura 
Fornecedor

     4a. Comunicar 
ao órgão

4b. Receber e 
proceder compra

8. Encaminhar para 
publicação Extrato 

Termo Aditivo

9. Despachar para 
SEA

10. Encaminhar 
imprensa

11. Publicar

12. Identificar/
Arquivar 

publicação
Fim

Não

4c. Receber 
Arquivar

Fluxo retomado com a 
publicação no Diário Oficial 
do Estad



SEGMENTO: GERÊNCIA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS (GSRP)

PROCESSO: GESTÃO DE ATA: PEDIDO DE CANCELAMENTO DE ITEM REGISTRADO

SEFAZ/CCGov

Versão: 1ª Folha: 3/8

Responsável: ADI Data: 21.2.2014

Não

Sim

Sim

Fluxo: pedido de cancelamento
Elaborado com apoio: 
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1. Solicitar 

cancelamento

2. Abrir processo

3. Despachar 
DGMAT

4. Despachar com 
orientação

5. Suspender item 
registrado

8. Encaminhar 
Assistência 

Jurídica

6. Comunicar ao 
órgãos

7. Tomar ciência

9. Avaliar pedido

10. Há 
necessidade 

de pesquisa de 
preço?

10a. Encaminhar 
pedido de cotaçao

11. Realizar 
pesquisa

12. Elaborar Nota 
Técnica

25. Elaborar 
Minutas: DC/MNF

13. 
Cancelamento 

deferido?

26. Encaminhar 
GSRP

27. Encaminhar 
CCGov

28. Despachar 
SEA

29. Despachar/
Encaminhar 

Imprensa

30. Publicar D.O.E

Não

14. Encaminhar 
Nota Técnica a 

GSRP

21. Tomar ciência

Fim

15. Avaliar Nota 
Técnica 16. Há 

inconsistencia?

23. Devolver 
Assessoria 

Jurídica

24. Efetuar 
correcao

Não 17. Encaminhar 
DGMAT

31. Cancelar item 
no sistema

32. Notificar 
Fornecedor

33. Tomar ciência

Fim

Fluxo retomado com a 
publicação no Diário 
Oficial do Estado

18. Avaliar Nota 
Técnica

18a. Há 
inconsistencia?

Sim 22. Devolver para 
GSRP

Não 19. Encaminhar a 
GRSP

20. Desbloquear/
Notificar item

Sim

Fluxo retomado para 
passo 15 (GSRP)

Fluxo retomado para 
passo 15 
(GSRP)Minutas: 
DC/MNF



SEGMENTO: GERÊNCIA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS (GSRP)

PROCESSO: GESTÃO DE ATA: PEDIDO DE ALTERAÇÃO DE PREÇO REGISTRADO

SEFAZ/CCGov

Versão: 1ª Folha: 4/8

Responsável: ADI Data: 21.2.2014
Fluxo: pedido de realinhamento
Elaborado com apoio: 
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1. Solicitar 
alteração

2. Abrir processo

3. Despachar 
DGMAT

4. Despachar com 
orientação

5. Avaliar pedido

18. Avaliar pedido 19. Encaminhar 
pedido de cotação

20. Realizar 
pesquisa

38. Tomar ciência

Fim

6. Pedido de 
a) realinhamento ou 

b) redução de 
preço?

7. Reduzir Preço

15. Realinhar 
Preço

17. Encaminhar 
Assessoria 

Jurídica

21. Elaborar Nota 
Técnica: MDC/MNF

16. Suspender o 
item

22. Encaminhar a 
GSRP

39. Cancelar item 
no sistema

40. Notificar 
Fornecedor

41. Tomar ciência

Fim

Condiçao 2:
Fluxo retomado com a 
publicação no Diário 
Oficial do Estado

8. Elaborar Termo 
de Alteracao do 

Preço

9. Colher 
assinatura do 
Fornecedor

10. Encaminhar 
CCGov

23. Avaliar Nota 
Técnica 24. Há 

inconsistencia?

25. Devolver 
Assessoria 

Jurídica

Não 27. Encaminhar 
DGMAT

Sim

26. Efetuar 
correção

12. Encamihar 
publicao D.O.E

13. Publicar D.O.E

11. Despachar 
SEA

14. Alterar preço 
e-Compras

Fim

32. Encaminhar 
CCGov

28. Avaliar Nota 
Técnica

29. Há 
inconsistencia?

Sim 30. Devolver para 
GSRP

36. Encaminhar a 
GRSP

31. Pesquisa indicou 
elevação de preço?

Não

Não

37. Desbloquear 
Item/Notificar 
Fornecedor

Sim

33. Despachar 
SEA

34. Encaminhar 
publicação D.O.E

35. Publicar D.O.E

Condiçao 2:
Fluxo retomado com a 
publicação no Diário 
Oficial do Estado



SEGMENTO: GERÊNCIA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS (GSRP)

PROCESSO: GESTÃO DE ATA: AUTORIZAÇÃO DE COMPRAS VIA R. DE PREÇO

SEFAZ/CCGov

Versão: 1ª Folha: 5/8

Responsável: ADI Data: 21.2.2014
Fluxo: pedido de realinhamento
Elaborado com apoio: 
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1. Solicitar 
alteração

2. Abrir processo

3. Despachar 
DGMAT

4. Despachar com 
orientação

5. Avaliar pedido

18. Avaliar pedido 19. Encaminhar 
pedido de cotação

20. Realizar 
pesquisa

38. Tomar ciência

Fim

6. Pedido de 
a) realinhamento ou 

b) redução de 
preço?

7. Reduzir Preço

15. Realinhar 
Preço

17. Encaminhar 
Assessoria 

Jurídica

21. Elaborar Nota 
Técnica: MDC/MNF

16. Suspender o 
item

22. Encaminhar a 
GSRP

39. Cancelar item 
no sistema

40. Notificar 
Fornecedor

41. Tomar ciência

Fim

Condiçao 2:
Fluxo retomado com a 
publicação no Diário 
Oficial do Estado

8. Elaborar Termo 
de Alteracao do 

Preço

9. Colher 
assinatura do 
Fornecedor

10. Encaminhar 
CCGov

23. Avaliar Nota 
Técnica 24. Há 

inconsistencia?

25. Devolver 
Assessoria 

Jurídica

Não 27. Encaminhar 
DGMAT

Sim

26. Efetuar 
correção

12. Encamihar 
publicao D.O.E

13. Publicar D.O.E

11. Despachar 
SEA

14. Alterar preço 
e-Compras

Fim

32. Encaminhar 
CCGov

28. Avaliar Nota 
Técnica

29. Há 
inconsistencia?

Sim 30. Devolver para 
GSRP

36. Encaminhar a 
GRSP

31. Pesquisa indicou 
elevação de preço?

Não

Não

37. Desbloquear 
Item/Notificar 
Fornecedor

Sim

33. Despachar 
SEA

34. Encaminhar 
publicação D.O.E

35. Publicar D.O.E

Condiçao 2:
Fluxo retomado com a 
publicação no Diário 
Oficial do Estado



SEGMENTO: GERÊNCIA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS (GSRP)

PROCESSO: GESTÃO DE ATA: SOLICITAÇÃO DE LIBERAÇÃO DE ITEM

SEFAZ/CCGov

Versão: 1ª Folha: 6/8

Responsável: ADI Data: 21.2.2014Fluxo: liberação de item
Elaborado com apoio: 
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1. Solicitar 
liberação de item

2. Avaliar 2a. Há pedido de 
liberação de valor?

10. Notificar 
Fornecedor

7. Tomar 
ciência 8. Efetuar compra

Fim

11. Responder 
notificador

11a. Aceita a 
redução?

30. Elaborar 
Termo de 

Alteração do 
Preço

31. Colher 
assinatura do 
Fornecedor

32. Encaminhar 
CCGov

Sim

25. Encaminhar 
para publicação 

no D.O.E

26. Publicar no 
D.O.E

33. Alterar preço 
e-Compras

Fim

Não

Condiçao 1:
Fluxo retomado com a 
publicação no Diário Oficial 
do Estado

12. Encaminhar 
GBP

13. Realizar 
pesquisa

14. Encaminhar a 
GSRP

15. Analisar 
pesquisa

15a. Preço coletado 
inviabiliza RP? Não 16. Permanecer 

com item no RP

9. Liberar item

Fim

17. Encaminhar 
Assessoria 

Jurídica

Sim

18. Elaborar Nota 
Técnica/MDC do item

19. Encaminhar 
GSRP

20. Analisar Nota 
Técnica 20a. Ha

 inconsistencia?

29. Devolver a 
Assessoria 

Jurídica
Sim

28. Proceder 
correções

21. Encaminhar 
DGMAT

Não

22. Analisar Nota 
Técnica

22a. Ha 
inconsistência?

27. Devolver a 
AssessoriaSim

23. Encaminhar 
CCGov

Não

24. Despachar 
SEA

3. Analisar 
justificativa

3a. Aceita? 6. Liberar item e 
valor

4. Negar 
solicitação

Não

Sim

5. Tomar 
ciência

Fim

Não



SEGMENTO: GERÊNCIA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS (GSRP)

PROCESSO: GESTÃO DE ATA: SOLICITAÇÃO DE TROCA DE MARCA DE ITEM REGISTRADO

SEFAZ/CCGov

Versão: 1ª Folha: 7/8

Responsável: ADI Data: 21.2.2014
Fluxo: Troca de marca
Elaborado com apoio: 
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1. Solicitar 
alteração

2. Abrir processo

3. Despachar 
DGMAT

4. Despachar com 
orientação

5. Encaminhar 
para Assessoria 

Jurídica

6. Analisar pedido
6a. Marca 

registrada foi 
descontinuada

Sim 7. Realizar check 
List

7a. Exigências 
atendidas?

Sim

8. Solicitar 
pesquisa de 

mercado

9. Realizar 
pesquisa

10. Analisar coleta 
de preço

11. Elaborar Nota 
Técnica

12. Elaborar 
Termo de 
Alteração/
Notificação

13. Encaminhar 
GSRP

26. Colher 
assinatura 
fornecedor

27. Alterar marca 
no e-Compras

28. Comunicar 
órgão

29. Tomar ciência

Fim

30. Arquivo 
documentação

Fim

10a. Preço 
compatível com 

registrado?

Não

Sim
Não

28. Despachar 
SEA

29. Despachar/
Encaminhar 

Imprensa

30. Publicar D.O.E

15. Avaliar Nota 
Técnica 16. Há 

inconsistencia?

23. Devolver 
Assessoria 

Jurídica

Não 17. Encaminhar 
DGMAT

18. Avaliar Nota 
Técnica

18a. Há 
inconsistencia?

Sim 27. Encaminhar 
CCGov

Sim 22. Devolver para 
GSRP

Sim

Pedido deferido?

Sim

38. Tomar ciência

Fim

Não

Não

26. Efetuar 
correção

Fluxo retomado com a 
publicação no Diário 
Oficial do Estado



SEGMENTO: GERÊNCIA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS (GSRP)

PROCESSO: GESTÃO DE ATA: COMUNICAÇÃO DE INADIMPLÊNCIA DO FORNECEDOR

COM PREÇO REGISTRADO

SEFAZ/CCGov

Versão: 1ª Folha: 8/8

Responsável: ADI Data: 21.2.2014
Fluxo: inadimplência do Fornecedor
Elaborado com apoio: 
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1. Comunicar 
inadimplência

2. Avaliar a 
situação

2a. Prazo de 
entrega 

extrapolado?
Sim 5. Notificar ao 

Fornecedor

6. Responder 
notificação

7. Avaliar resposta 7a. Qual o tipo 
de resposta?

11. Item já 
entregue

8. Solicita prazo 
maior

12. Não será 
entregue

9. Encaminhar 
resposta ao órgão

13. Suspender 
item no ecompras

10. Tomar ciência

15. Avaliar 
situação

16. Elaborar Nota 
Técnica/DC

17. Encaminhar a 
GSRP

18. Avaliar Nota 
Tecnica

18a. Há 
inconsistências?

30. Encaminhar a 
Assessoria 

Jurídica
Sim

31. Proceder 
correção

19. Encaminhar a 
Dgmat

Não

20. Avaliar Nota 
Tecnica

20a. Há 
inconsistencias

25. Encaminhar 
GSRPSim

21. Encaminhar 
CCGov

Não

22. Encaminhar 
SEA

23. Encaminhar 
Publicação D.O.E

24. Publicar D.O.E

32. Cancelar item 
no e-Compras

33. Notificar 
Fornecedor

34. Tomar ciência

Fim

3. Encaminhar 
resposta ao órgão

Não

4. Tomar ciência
Fim

14. Encaminhar a 
Assessoria 

Jurídica

35. Arquivar 
documentação

26. Comunicar ao 
órgão

27. Tomar ciência 28. Cancelar 
empenho

29. Abrir processo 
administrativo

Fim

Fluxo retomado com a 
publicação no Diário 
Oficial do Estado


