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SOLICITAGAO DE CADASTRO

Se vocé ainda ndo é usuario do Sistema de Gestdo de Contratos, o primeiro passo para
acessar o sistema é efetuar o CADASTRO DE USUARIO.

Na tela inicial do Sistema de Gestdo de Contratos — SGC, na lista superior de menus,
encontra-se uma opcao intitulada —Cadastro de Usuarios — conforme demonstrado na tela abaixo:

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADC DA FAZENDA DO AMAZONAS SISTEMA DE GESTAQ DE CONTRATOS {v4.92.14)

# 5GC Sobre o 5GC~ Documentos de Suporte» PublicagBes » FAQ- Noticias- Cadastro de Usudrios  Servigo padronizado

Aviso Permanente Area restrita

Login blogueado ou esqueceu 8 senha?

ATENDIMENTO PELA EQUIPE DE SUPORTE DO SGC/SGCP

HORARITO DE ATENDIMENTO
O horario do atendimento telefénico serd de 09:00 g 14:00 de segunda a sexta.

O atendimento presencial estd SUSPENSO até 31/01/2021 por determinacio do Decreto N.° 43.271. de 06/01/2021.

@
Informacdes: (92) 2101-9522 ou atendimentosgc@ csc.am.gov.br _é,
L8 & muapus
FALF CONOSCO
: : . LINKS UTEIS

Clique aqui para enviar a sua mensagem
Aviso: Para acessar o sistema SGC , utilize preferencialmente o navegador Mozilla Firefox. Falhas no funcionamento do z:;‘:“:g:::"“"a Licitagdes e
sistema poderdo ocorrer nos demais navegadores

Legisiagdo Licitagbes e

Contratos

Incluido em 07/01/2021

Sistema de Compras Eletrénicas

Portal da Transparéncia do
Amazonas

SGC Acesso  Informagio

Sistema de Gestdo de Estoques

CADASTRO DE USUARIOS NO SGC

Fale Conosco

Ao selecionar a op¢do — Cadastro de Usudrio, a seguinte tela serd exibida:

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS SISTEMA DE GESTAO DE CONTRATOS (v4.92.14)

# 5GC  Sobre o SGC~ Documentos de Suporte~ Publicagbes~ FAQ~- MNoficias- Cadasfro de Usudrios  Servigo padronizado

Solicitagao para abertura de perfil nos sistemas 5GC Area restrita

Login blogusado ou esgueceu 8 senha?

Para salicitar a criacdo do perfil de acesso ao SGC, informe seu nome completo e seu e-mail i

(preferencialmente o e-mail institucional) para receber o link para preenchimenta da ficha de solicitacdo de -

£mas com a senha?
cadastro

Nome completo E-mail @
b &nuus
N LINKS UTEIS
Transparéncia Licitagoes e
Contratos

O usuario devera informar o nome completo e o e-mail pessoal para iniciar seu cadastro.
Um link serd enviado ao e-mail para dar continuidade.
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O link enviado ao e-mail pessoal do usudrio tem validade de 02

(duas) horas. Caso nao seja possivel concluir o cadastro neste prazo, o
usuario devera repetir o procedimento.

Apos a solicitagdo do cadastro, o SGC enviara para o e-mail informado, uma solicitagdo de

confirmagdo para dar continuidade ao cadastro do usuario.

O usuario recebera no seu e-mail a seguinte mensagem:

Solicitagao de criacao de perfil - SGC D Caixa de entrada x

sgc(@sefaz.am.gov.br

W paramim ~

Solicitagao de criagao de perfil - SGC

Ola matheus!

Para completar sua solicitagdo de cadastro. pedimos que cligue no link abaixe e preencha a ficha com seus dados.
Lhe manteremos informados sobre qualquer atualizacdo da sua requisicdol

Clique aqui para dar continuidade a seu cadastro!

Esta solicitacdo & valida apenas por 2h (duas horas). Passado este prazo, uma nova solicitacdo devera ser feita.

Ndo responda este e-mail. £ uma mensagem automatica enviada através do portal do SGC.

O usudrio devera selecionar a opcao — CLIQUE AQUI — que aparecerd no e-mail para dar

continuidade ao cadastro e preencher os dados da tela que segue:

Solicitagio para abertura de perfil no sistema SGC

Nome do usuério E-mail CPF Sexo
o
Masculino ~ |
Identidade Nascimento Telefone Celular
UG de Lotagdo [H7) Matricula Sefor Cargoffungio

UG para acesso 1 UG para acesso 2 UG para acesso 3

Acesso ao Sistema de Gestdo de Contratos - SGC

10 || resultades per péging

Tipa de Perfil

[]Fiscal do contrste
[] Gester da contrate

[] Gestor do sistema
[ ordensdor de despasa

[ Respensavel pelo steste sem
contrata

[Jusuasic

Mostrando de 1 até 8 de 8 ragistros

TERMO DE RE SPONSABILIDADE

Pesquisar

Descrigio

Fiscalizar 8 execucdo conbistual dos servigos contratados, stravés do stesto das despesas, registro de ocoméncias durenle execucSo dos services, emissdo de notificagdes
= sugestsa de sangSes

Coordenar s stividade de 5 o 5 P

. = sccisis peles smpresss qua prestam servigos,
confosme Deeta n® 37.334, de 17 de outubro de 2018

Cadastrar, editar & consultar contrates, consultar relatérios, justificer 8 emissSo de NE sem contrate e gerar arquivos para o sistema =-Gontas,
Consultar relatérios = contiatos, emitir parecer de sancio & aprovar cadastios de usudrios do Grgao ou indicar responsével pels aprovacio destes cadastros

Atestar execugio dos senviges sem contrsto.

Consultar contrates  relatérics & gerar arquives pars o sistsms e-Contss.

Ap clicsr no botdo SOLICITAR, declaro ester ciente das disposigies referentes so scesso ao Sisiemas SGC =, assim sendo, responderei em todss 2= insténciss pelas consegiencias das agdes ou omisbes

que posssm colocar &m risco ou comprameter & exclusividsde de minha senha ou a utilizagio dos privilégios qus tenho scesso.
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OBS": A UG de lotacdo sera sempre a primeira UG. O sistema ird preencher
automaticamente. As demais UGs deverao ser informadas nos campos seguintes.

OBS%: Caso o usuario tenha acesso a mais de trés Unidades Gestoras, deverd
complementar a informagao através do e-mail — atendimentosgc@csc.am.gov.br.

PERFIS DE ACESSO AO SGC

O SGC possui 06 (seis) perfis de acesso, que disponibilizam funcionalidades diversas a
cada perfil. O usuario deverd informar qual a sua necessidade de acesso, escolhendo um ou mais
dos perfis indicados. Sdo eles:

Gestor do Sistema — Responsavel por cadastrar, editar e consultar contratos, consultar e
emitir relatdrios, associar fiscal e gestor do contrato aos seus respectivos ajustes e gerar arquivos
ao sistema e-Contas.

Fiscal do Contrato — Fiscalizar a execugdo contratual dos servigos contratados, através do
atesto das despesas, registro de ocorréncias durante execucdo dos servicos, emissdo de
notificacdes e sugestdo de sancdes.

Gestor do contrato — Coordenar a atividade de fiscalizagdo, especialmente o
cumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdencidrias e sociais pelas empresas que prestam
servicos, conforme Decreto n.2 37.334, de 17 de Outubro de 2016.

Ordenador de Despesas — Consultar contratos e relatdrios, emitir parecer de sancdo e
aprovar cadastros de usudrios do érgdo ou indicar responsavel pela aprovacao destes cadastros.

Responsavel pelo atesto sem contrato — Atestar execugdo dos servigos sem contrato.

Usuario — Consultar contratos e relatérios e gerar arquivos para o sistema e-Contas.

APROVACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS DO ORGAO

Apds a solicitacdo de cadastro feita pelo usudrio, o SGC encaminhara e-mail para o
Ordenador de Despesas, previamente cadastrado no sistema, informando a solicitacdo de
cadastro, e este deverd acessar o sistema por meio da op¢do — CLIQUE AQUI.

Cibiuk o8 Drirda £ 547 Wil ligva soficitagio de criacko de pE

Atendimento SGC, (E1C201E Marcer coma Mo Bids  Imiportante Ceudtar detaihes | Ercaminhar v Responder )
te “Atendimento SGC° catendimentosocilselaramuaoybrs

Paen

Dutn DRADE 09T

A3 gt Rova poleitschs de crisgdn de pertd . 30T

Solicitagdo de criacdo de perfil - S3GC

Ola MARCIAI

Informamos que exstelm) rovais) solicitacho{Bes) de aprovacio de cadastro para a UG 001101
{CHque aquilpara acessar o sistemna e visualizar esta requisicao

Vocs esfs recebendo esle e-mall porque estd cadasirado em nosse sistema com o perfil de ardenador para esla UG
N&o responda aste e.mad, E wna rmansagem awlomalcs enviads slravas ao portal do SGC
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O Ordenador de despesas do 6rgdo devera autorizar o cadastro do usuario. Para efetuar
essa autorizacdo, o OD devera acessar o sistema de contratos, através da op¢cdo — CLIQUE AQUI.

Ap0ds efetuar o Login no sistema, a seguinte caixa sera exibida:

Visuglizar [+

Um quadro sera exibido, com a indicacdo de que ha cadastros para serem aprovados pelo
OD. Este deverd selecionar o quadro e consultar as informacdes prestadas pelo servidor,
concluindo com a autorizacdo ou recusa do cadastro.

Solicitagdo de Cadastro de Usudrios

Solicitsgdo para abertura de perfil nos sistemas 5GC elou SGCP

UG de Lotagdo Setor UG para acesso 1 UG parz acesso 2 UG para acesso 3
091304 BIBLIOTECA 011304

Home do usuério CFF Sexo Cargoifungio
Matricula Identidade MNascimento Telefone Celular

E-mail Data da snlicit}pin CPF Ordenador Home Ordenador

Sistema de Gestdo de Contratos - SGC

Tipo de Perfil =~ Descrigio

/| Fiscal do contrato

Gestor do contrato

Dats do treinamento

Caso o OD nao concorde com alguma informagdo e resolva recusar a solicitagdo de
cadastro, devera informar o motivo da recusa:

Informe o motive da recusa

Esta informacdo serd encaminhada ao e-mail do usudrio para que ele proceda com as
corregdes necessarias.
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Cong e Ermaaa| a0 3340 I Snlklu-;mm:nqioﬂewru-u

Atendimanto SO0, 2102015 pter come NBobds Importants Qcuftar detaihey | Encamintus | ¥ Responder gt £

|| Dl Anpn 5GC" i gt@aefazam.govhres
Fara L]
] BEA0NE D8
i Solicitagha da crisgio de peril - $GC

Solicitacdo de criagdo de perfil - SGC
|CHd MARCIAI
|Informamos que a sua solicilacio de cadasiro no sistema SGC for recusada
Seque o Mobivo da recusa |

A usudria i possul cadasiro para acesso ao SGC. |

Pedimos que faca uma nova sobctacio comgindo o5 problemas informadas
Clique aqui para uma nova solicitagdo de cadastro

Nio responda aste e-mail. E uma mensagem aufomalica enviada alravés do portal do SGC
OBS: A funcionalidade de cadastro ndo permite edi¢do. Assim, caso o cadastro seja recusado,

o usuario devera realizar novo cadastro, corrigindo as informagdes destacadas pelo OD ou pela
equipe de suporte do SGC.

Caso a solicitacdo seja autorizada pelo OD, a seguinte mensagem sera exibida:

Solicitagéo de Cadastro de Usuérios

Registro salvo com sucesso!

Woltar

APROVACAO DO CADASTRO PELA CCGOV

Ha ainda uma ultima etapa para que o cadastro seja realizado — A aprovagao pela CCGov.
Da mesma forma que o OD, a CCGov ira realizar uma validagdo do cadastro.

Apds a aprovagdao do Ordenador de Despesas, um quadro indicando que existem
cadastros pendentes de aprovacgao serd exibido na tela da equipe de suporte do SGC. A equipe
fard uma andlise dos dados informados, bem como dos documentos anexados, caso haja, e fard a
aprovacgao ou recusa do cadastro, conforme descrito para o OD.

Caso haja a recusa, outro cadastro devera ser efetuado, com as correg¢des solicitadas. Ndo
é possivel a edicdo das informacdes.

E importante também frisar que, caso o usuario ja possua um cadastro
anterior, a nova solicita¢do ira sobrepor os dados anteriores, alterando
assim, todo o cadastro. Assim, se o usudrio possui um cadastro como

GESTOR, por exemplo, e deseja incluir um novo perfil, como o de FISCAL,
devera assinalar na nova solicitagdo os dois perfis, pois o registro anterior

IMPORTANTE AUENBERS R




