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PERFIL DE FISCAL DO CONTRATO EM TERMOS ORIUNDOS DA LEI N° 14.133/21

RECEBIMENTO DO OBIJETO

OBS: As orientagdes a seguir sdao para contratos oriundos da Nova Lei de Licitagcdbes n°
14.133, quando a Flag “Lei n2 14.133/21” estivar marcada no termo de contrato;

Lein® 14.133/21

[C] Matureza continuada

("] Despesas COVID-19

(] Despesa destinada a Vacinagio contra COVID-19 @

(] Mae de cbra

Vale destacar que, a partir de agora, o Fiscal do Contrato é o responsavel pela elaboracao

e insercao do “Termo de Recebimento Provisério” no SGC, que sera o passo inicial para a emissao
do recebimento do objeto para os termos contratuais da Nova Lei de Licitacdes e Contratos (n°

14.133).

As orientagbes a seguir sdo para os contratos oriundos da Lei n? 14.133/21:
O fiscal do contrato tera duas op¢des de acesso para criagdo do recebimento do objeto:

12 opcao: Mddulo Agoes de Fiscalizagao

O mddulo ac¢des de fiscalizagdo sera utilizado pelo fiscal para fazer a realizagao de cria¢ao
do recebimento do objeto e visualizar algumas informacdes sobre o contrato nos documentos

anexados no sistema.

- J Consultar ajustes
Gestéo
............................. . Unidade Gestora
Q ~
Actes de ‘ Selecione. A |
fiscalizagdo i N® Processo N°® termo Ano Situagao Dias a vencer Status da validagéo Responsavel
- Tados [ | setecione... [ | Todos [ | sewsione 8
contrato Nome do Contratado Tipo de pessoa: CPFICNPJ Fiscal
Atesto sem Juridica E‘
contrato Agrupamento Natureza da contratagio Tipo termo
Todos v Todas v Todos v
Atestos [‘ [‘ [‘
Para efetuar a consulta aos

<
consolidados [ apenas contratos originados em outra UG

Listar atestos Consultar
y

termos de contrato, o fiscal devera
selecionar a UG e uma das outras
opgoes de consulta.

Apds informar os pardmetros para consulta e/ou selecionar a op¢do “Consultar”, o SGC
exibira uma relacao de contratos previamente cadastrados, assim como todas as op¢des de registro

de dados especificos do Modulo de Fiscalizagao.
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Contrato/ Forma de Vi Vi N° Data do Inicio Término Dias a

o UG Contratado o Objeto o o Responsavel
aditivo aquisicdo mensal total DOE/Data Cadastro vigéncia vigéncia vencer
Contratagdo N
INSTITUTO TRIMONTE DE . Contratagdo 55655
b v CT1342/2023 013102 Direta - o 14.913,60 178.963,20 04/04/2023 04/04/2023 04/04/2024 274 MATHEUS
DESENVOLVIMENTO-ITD o de estagiarios 06/04/2023
Inexigibilidade
Gestao
l\‘ Fiscalizagdo $ recebimento do objeto
=+ novo evento de ajuste At ordem de servigo inicial Anterior - Préximo
@ visualizar A contestagdes
| Awtocorrencias
At notificagoes
A¥ sanctes

At paralisaggo
B listar portarias

22 opcao: Contratos Relacionados ao Fiscal

Na tela inicial do fiscal sera apresentada uma relagao com todos os contratos que o mesmo
esta vinculado.

Contratos relacionados ao fiscal

Opgdes  N°processo Contrato Objeto Vigéncia uG
& 022103.020026/2022 Contrato n® 1/2023 - PRODAM PROCESSAMENTO DE  Prestacéo de Servicos de Processamento do Sistema de Controle de Pessoal - CPPM, por 12 {doze) 02/01/2023 a (022103) -
DADOS AMAZONAS S A meses, visando atender as necessidades da Policia Militar do Amazonas 02/01/2024 PMAM

$ recebimento do objeto Termo de Acordo de Cooperacio Técnica n°® 1/2022 - O presente Termo de Cooperac&o Técnica tem por objeto a cesséo de uso do Sistema de Gestéo de 1310012022 (013102)
a -

co contestagbes PROCURADORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO Contratos (SGC) ao Ministério Publico do Estado do Amazonas, sem a cessdo de caédigo-fente, que 1310812027 csc

O"D ocorréncias DO AMAZONAS permanecera sob propriedade do Centro de Servigos Compartilhados (CSC/AM)

N'D notificagdes

SD sangdes

P*D paralisagao

@ visualizar itens

Descricdo dos itens:

$ recebimento do objeto - O fiscal do contrato ira, inicialmente, efetuar o registro do atesto ou
registrar uma contestacao, caso haja alguma pendéncia a ser resolvida no processo de pagamento;

O ocorrencias _ registrar todos os acontecimentos estranhos ao fluxo comum da execucdo
do servigo;

N'D notificacdes — potificar o contratado sobre a ocorréncia de alguma irregularidade e solicitar
as providéncias cabiveis;

59D sancies — sugerir a punicdo do contratado. A aplicacdo de penalidade é atribuicdo da
autoridade superior do 6rgdo, geralmente o ordenador de despesas;

PD paralisacao _ efetuar o registro das paralisacdes realizadas no ajuste;

@ detalhar itens _ apresenta todas as telas de dados do contrato, mas sem permitir alteracdo.

RECEBIMENTO DO SERVICO — RECEBIMENTO PROVISORIO

O Recebimento Provisorio é o procedimento inicialmente realizado pelo fiscal do contrato
ou equipe de fiscalizacdo durante o acompanhamento da execucdo contratual. Nesse processo, é
fundamental elaborar um relatério minucioso em conformidade com as atribuicGes designadas. O
referido relatdrio deve abranger o registro, a andlise e uma conclusdo detalhada das ocorréncias
verificadas ao longo da execuc¢do do contrato.

O fiscal do contrato ird elaborar conforme o modelo disponibilizado no Portal SGC e
posteriormente abrir criar o recebimento do objeto no Sistema de Gestdo de Contratos — SGC.
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Para iniciar o procedimento no SGC, basta que o fiscal acesse o Contrato e clique na opgao
de recebimento do objeto - adicionar atesto:

Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Assunto contrato
CT n° 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD
Objeto contrato

Contratac&o de estagiarios

A tela inicial do recebimento surgira para que o Fiscal possa efetuar a inser¢ao do TERMO
DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP, conforme a tela a seguir:

Novo Atesto

o 2 3 4 5 3 7

Recebimento Provisrio Atesto Doc. comprovagéo de despesa Itens atesto Gert. de Regularidade Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos

Anexar Recebimento(s) Provisério(s)
Anexo 1*

REGEBIME...ISGRIO. pdf

Anexo 2

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Salvar Cancelar

OBS: Basta inserir 1 (um), fica a critério do Fiscal inserir mais de um arquivo no sistema.
Apds a insercdo do arquivo, clique em “Salvar”.

Assunto contrato
CT n° 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD
Objeto contrato

Contratacéo de estagidrios

Opgodes Cpf Fiscal Tipo Numero Termo de Referéncia Data Valer Liguidado Periodo

&~ Atesto 2061 CT 1342/2023 29/06/2023 0,00 0,00

(aguardando venificaéo do gestor)

ApOs a conclusdo de insergdo do TRP, o recebimento sera ficard com status "aguardando
verificagao do gestor". Nesse estagio, é de responsabilidade do gestor do contrato realizar uma
analise criteriosa do TRP (Termo de Recebimento Provisério) com o propdsito de encaminhar o
documento ao preposto para emissdao da NF e posteriormente emitir o Termo de Recebimento
Definitivo — TRD.

RETIFICACAO DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Considerando que o Gestor de Contrato tenha analisado o TRP (Termo de Recebimento
Provisdrio) e identificado alguma inconsisténcia, é possivel que solicite ao Fiscal responsavel que
realize correcGes no referido termo. Nesse contexto, quando tal situagdo ocorrer, o gestor devolvera
o recebimento ao fiscal e 0 mesmo sera registrado com o status de "aguardando retificacao do
fiscal", de acordo com a tela abaixo:
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas
Assunto contrato

CT n° 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD
Objeto contrato

Contratac&o de estagiarios

Opgées Cpf Fiscal Tipo Numero Termo de Referéncia Data Valor Liguidado Periodo

Atesto 2081 CT 124212023 20/08/2023 0,00 0,00
(aguardando retificagdo do fiscal)

f- 23
Apds verificar o status, o Fiscal deve fazer a corre¢do indo na engrenagem a esquerda do
atesto - retificar recebimento provisorio:

Atestar Servicos/Parcelas Executadas

Assunto contrato
CT n° 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD
Objeto contrato

Contratag&o de estagiarios

Opgdes Cpf Fiscal Tipo Niimero Termo de Referéncia Data Valor Liquidado Periodo
G- Atesto 2061 CT 1342/2023 29/06/2023 0,00 0,00
(aguardando retificagéo do fiscal)
2 retificar recebimento provisorio Atesto 2057 CT 1342/2023 28/06/2023 0,00 0,00
W solicitar excluséo (aguardando verificaggo do gestor)

Em seguida, surgira a tela de retificagao do Fiscal, nela o mesmo pode verificar o motivo da
solicitacdo de retificacdo feita pelo Gestor do Contrato:

Editar Atesto
o 2 3 4 5 6 7
Recebimento Provisorio Atesto Doc. de comprovagéo de despesa Itens do atesto Certificado de Regularidade Responsaveis pelo atesto Anexos
Este atesto verificado por - MATHEUS BRITO DOS SANTOS.

Este atesto esta sendo reenviado ao fiscal para os sequintes zjustes: Arquivo apresenta incorregBes

Recebimento(s) Provisério(s) Anexado(s)

Recebimento Provisério 1 Q W

Anexar Recebimento(s) Provisorio(s)

Anexo 1*

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Anexo 2
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Alterar Cancelar

O fiscal deve inserir novamente o TRP e clicar em “Alterar”. Apds tal procedimento o
recebimento ficard novamente com o status de “Aguardando Verificagdo do Gestor”

RECEBIMENTO DEFINITIVO

Apods a analise e validagdo do TRP (Termo de Recebimento Provisério) pelo gestor do
contrato o recebimento ficara com status de “aguardando recebimento definitivo”, o gestor do
contrato tem a responsabilidade de notificar a contratada, apresentando o documento de
fiscalizacdo elaborado pelo fiscal do contrato. Tal comunicacdo tem como objetivo permitir a
emissao da nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
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Apds a andlise e validagdo do Termo de Recebimento Provisério, bem como o envio do
documento de comprovacgao de despesas pela contratada, o fiscal do contrato procedera com a
emissao do Termo de Execucdo de Servigos - TES, a fim de formalizar o recebimento definitivo apds
ratificacdo do gestor do contrato.

PREENCHIMENTO DO RECEBIMENTO DEFINITIVO

O recebimento definitivo sera emitido mediante a validagao do recebimento provisorio
pelo gestor do contrato, bem como o envio, por parte da contratada, do documento de
comprovacao de despesas ao drgdo contratante.

Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Assunto contrate
NE n° 241/2022 - FABITECK SANEAMENTO LIMITADA
Objeto contrato

JXOOUHKKX

Opgoes Cpf Fiscal Tipo Numero Termo de Referéncia Data Valor Liguidado Periodo

Atesto 1985 NE 24112022 18/05/2023 628,60 0,00 0812023
(aguardando recebimento definitivo)

-

[# recebimento definitivo

Atesto retificado 1943 NE 241/2022 13/04/2023 500,00 0,00 03/2022

O fiscal do contrato deve preencher o recebimento definitivo, conforme as seguintes telas:

Criar Recebimento Definitivo Atesto

° 2 3 4 5 8

Atesto Doc. comprovagao de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Responsével pelo Recebimento Definitivo Anexos

Termo de referéncia® Periodo de referéncia Data atesto Valor

Selecione v 20/6/2023 0,00
(mm/aaaa) valor definido pelos itens.

Empenhos do atesto

Atesto Empenheo Credor Emissdo Processo Natureza Saldo

0 2022NE000D0109 28023581000104 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO ITD 250412022 013102.004222/2022 33903915 999.999.999,00
0 2023NE0000003 28023581000104 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO ITD 02/01/2023 013102.004222/2022 33903915 999.999.999,00
Observagdes
VA

Descricao da tela:

1. Termo de Referéncia — Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;

2. Periodo de referéncia — Informar a que més se refere o recebimento;

3. Data do Atesto — Informar a data em que foi realizado o recebimento (o campo é preenchido
automaticamente, conforme a data que esta sendo emitido o documento).

4. Valor do Atesto — Campo sera preenchido automaticamente apds finalizacdo do procedimento;

5. Observagdes — Registro de observagdes, caso haja;

6. Empenhos do atesto - O sistema trarda automaticamente todos os empenhos associados ao
Termo de Referéncia selecionada. O usuario devera selecionar a NE a que se refere a despesa;

DOCUMENTO DE COMPROVAGAO DE DESPESA

Nesta tela, deverdo ser informados os dados do Documento emitido pela contratada que
registra o produto ou servico fornecido, bem como a respectiva quantidade e preco.
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Criar Recebimento Definitivo Atesto

Atesto Doc. comprovagdo de despesa tens atesta Cert. de Regulandade Responsével pelo Recebimento Defintiva Anexos

Documentos de Comprovacao de Despesa
Tipo Numero Data de emissio Valor

Selecione > +  adicionar documento

do atesto:

Nota Fiscal
PROCESSO
Recibo

Descricdo da tela:

1. Tipo - Selecionar o tipo de documento de comprovacao da despesa;

2. Numero — Informar o nimero do documento de comprovacado da despesa;
3. Data da Emissdao — Data em que o documento foi emitido pelo contratado;
4. Valor— Informar o valor do documento fiscal de comprovacao da despesa.

Observacdo: Poderdao ser incluidos vdrios documentos que comprovem a despesa,
selecionando o botao “Adicionar Documento”.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte
tela:

ITENS DO ATESTO

Nesta tela, o gestor do contrato ira efetuar a marcacao do item que foi devidamente
prestado nesse periodo de referéncia que estd sendo atestado. O campo quantidade e valor devido
sera editavel para atender o que consta no documento de despesa.

Criar Recebimento Definitivo Atesto

1 2 e 4 5 6

Atesto Doc. comprovago de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade

Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos
Itens do Atesto
Pesquisar
Todos g + | Quantidade 4 | Unidade Valor devido s Valortotal s
o=« medida
SERVIGO DE ESTAGIO REMUNERADO Descricéo: - GontrataAo de Pessoa Juridica especializada em oferta de programas
de estégio remunerado de Nivel Superior e/ou Nivel Médio, com concesséo de VALE TRANSPORTE, conforme Edital de 1,0000 AuxioT v | | 1672000 167,20
Gredenciamento
SERVIGO DE ESTAGIO REMUNERADO Dessrigéor Gontratagéo de Pessoa Juridica especializada em oferta de senvigos de -
a - . . . 17,00 estagiar v 640,0000 0,00
programas de estégio remunerado de Nivel Superior jornada de 6(seis) horas, conforme Edital de Gredenciamento
SERVIGO DE ESTAGIO REMUNERADO Destrigio GontratagAo de Pessoa Juridica e manutengo de
O programas de estégio remunerade de Nivel Superior e Nivel Médio, com TAXA DE ADMINISTRAGAQ FIXA, conforme Edital || 19,00 estagiar ~ ||| 17,2000 0,00
de Credenciamento
SERVIGO DE ESTAGIO REMUNERADO Descrighor GontrataAo de Pessoa uridica especializada em oferta de senvigos de
o N . o mesercer P Pe k 200 estagiar || 2650000 0,00
programas de estagio remunerado de Nivel Médic jomada de 4(quatro) horas, conforme Edital de Credenciamento
Glesa | 0,00

Acréscimos | 0,00

Total 167,20

Descricdo da tela:

1. Quantidade: Informar a quantidade dos itens;
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2. Unidade medida: O campo ja vem preenchido com a unidade medida cadastrado pelo gestor do
sistema;

3. Valor total: Multiplicacdo da quantidade e valor devido;

4. Desconto/glosa: Informar caso houver;

5. Acréscimo: Informar caso haja acréscimo de valores.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte

tela:

CERTIFICADO DE REGULARIDADE
Nesta tela, serdo apresentadas as certiddes de regularidade da contratada, os campos sdo
preenchidos automaticamente.

Criar Recebimento Definitivo Atesto

1 2 3 G 5 6
Atesto Doc. comprovacéo de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos
Certificados de Regularidade
1 | SITUAGAO DO CONTRATADO:

SRF / PGFN FAZENDA ESTADUAL

Numero Data de emissdo Fim da validade Numere Data de emisséo Fim da validade
1171.0892.778B.22AC 26/03/2023 22/09/2023 52404927 13/06/2023 13/07/2023

INSS FAZENDA MUNICIPAL

Numero Data de emissdo Fim da validade Numero Data de emissdo Fim da validade
1171.0892.778B.22AC 26/03/2023 22/09/2023 115861/2023 15/05/2023 13/08/2023

FGTS DEBITOS TRABALHISTAS

Numero Data de emissdo Fim da validade Numero Data de emissdo Fim da validade
2023061604103921816903 16/06/2023 15/07/2023 13930828/2023 03/04/2023 30/09/2023

Descricao da tela:

1. Certificados de Regularidade — O SGC preenchera automaticamente os campos de regularidade
do fiscal do contratado no e-Compras.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrara a seguinte

tela:

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DEFINITIVO

Nesta tela, serd apresentado os dados do Fiscal Titular e Gestor do contrato associado ao
termo de contrato:




Manual Operacional do Fiscal e Gestor do Contrato

Criar Recebimento Definitivo Atesto

1 z 3 4 o :

Afesto Doc. comprovagéo de despesa ltens atesto Cert, de Regularidade Responsével pelo Recebimento Definitivo Anexos

Gestor

Responsavel pela emisséc do Recebimento Definitivo
25 v resultados por pagina Pesquisar

Nome - CPF 2 Unidade Gestora s
MATHEUS BRITO DOS SANTOS 02476708208 013102
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros. Anterior - Proximo
o

Descricao da tela:

1. Informagdes do fiscal e gestor do contrato — Serdo exibidos os dados do fiscal e gestor do
contrato.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte

tela:

ANEXOS
Nesta tela, o fiscal poderd inserir algum documento que ache necessario para fins de

registro.

Criar Recebimento Definitivo Atesto

P 2 3 4 5 e
Atesto Doc. comprovago de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Responsavel pelo Recebimento Definitiva Anexos
Anexar Arquivo(s)

Anexo 1

Escolher arquivo | RECEBIME___INITIVO pdf

Anexo 2

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Anexo 3
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Wizl Cancelar

Descricdo da tela:

1. Anexar arquivos — Serd possivel anexar documentos para fins de comprovacdo e controle.

Apds a criacdo do TES, a seguinte tela serd exibida, o recebimento ficard com status
"aguardando validagdao do gestor". Nesse estagio, é de responsabilidade do gestor do contrato
realizar uma analise do TRD (Termo de Recebimento Definitivo) e efetuar a ratificacdo do TES para
fins de recebimento definitivo da execucdo do servico.
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Operacéo efetuada com sucesso!

Assunto contrato
CT n° 1342/2020 - wvw1vs w o TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD
Objeto contrato

Contratagdo de estagiarios

Adicionar atesto

Opgoes Cpf Fiscal Tipo Numero Termo de Referéncia Data Valor Liguidado Periodo

G- 702.594.082-80 Atesto 2091 CT 1342/2023 24/07/2023 14.913,60 0,00 01/2023

(aguardando valida

o 702.594.082-80 Atesto retificado 2090 CT 134212023 12/07/2023 14.913,60 0,00 05/2023
(verificado pelo gestor)

ApOs a ratificacdo/validagdo do gestor do contrato sera efetuada a impressdo do TES para
que o fiscal e gestor do contrato assinem o TES para que seja anexado ao processo de pagamento e
enviado ao setor financeiro para efetuar as tratativas necessarias.

PERFIL DE GESTOR DO CONTRATO EM TERMOS ORIUNDOS DA LEI N° 14.133/21

Conforme estabelecido no art. 259, inciso Il do Decreto Estadual n® 47.133/23, caberd ao
gestor do contrato a responsabilidade pela andlise do TRP (Termo de Recebimento Provisério)
elaborado pelo fiscal do contrato e ratificacdo do TRD (Termo de Recebimento Definitivo) para fins
de pagamento da execucdo do servico prestado.

ANALISE DO TERMO RECEBIMENTO PROVISORIO/RECEBIMENTO DEFINITIVO

Quando houver um TRP ou TRD pendente de andlise do gestor do contrato, o usudrio sera
notificado por meio da tela inicial do Sistema de Gestdo de Contratos (SGC), na secdo designada
como "atestos aguardando aprovagao".

S 11

Alestos aguardando aprovagao

Apods clicar em “visualizar”, o gestor serd direcionado a seguinte tela:

Contratos aguardando aprovagao de atesto

25~ resultados por pagina Pesquisar
Opgoes ~  Assunto s Objeto s vigencia )
oy Contrato n® 1345/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD contrato de estagiario 03/04/2023 a 03/04/2024
a- Contrata n° 1346/2023 - INSTITUTO MEDICO DE CLINICA E PEDIATRIA DO ESTADO DO AMAZONAS $/8 LTDA Servigos medicos 03/04/2023 a 03/04/2024
a- Contrato n® 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD c 40 de iari 3 2 04/0412024
~ Recebimento do Objeto 42023 . INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD contrato de estagio 03/04/2023 a 03/04/2024
Mostrando de 1 até 4 de 4 registros Anterior - Proximo

Ao clicar em “Recebimento do Objeto” o gestor do contrato sera direcionado a tela de
“Atestar Servicos”, onde ficara os recebimentos emitidos e aguardando finalizacdo.
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Assunto contrato

NE n° 241/2022 - FABITECK SANEAMENTO LIMITADA

Objeto contrato

KXKXKKXKXK
.
Opgses Cpf Fiscal Tipe Numero Termo de Referéncia Data Valor Liquidado Periodo
o Aesto 1965 NE 24172022 1810512023 628,60 000 0572023
(aguardando verficacéo do gestar)
[ validar recebimento provisdrio Atesto retificado 1943 NE 241/2022 1310412023 500,00 0,00 0372022

W solicitar excluséo (aguardando recebimento definitivo)

Para efetuagdo da andlise do Termo de Recebimento Provisdrio, o gestor do contrato
devera clicar em “Validar recebimento provisério”, o usuario sera direcionado a seguinte tela:

Confirmar Recebimento Provisdrio

° 2 3 4 5 8

Recebimento Provisério Atesto Doc. comprovacdo de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade

T

Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos

Arquivo(s) Anexos

Recebimento Provisério 1Q

Verificagdes do gestor do contrato

Atendimento

‘, Indique se o Recebimento Provisério esta correto ou se requer retificacdo no campo ao lado.
Selecione A ‘

Justificativa

Deferir Cancelar

Descricao da tela:

1. Arquivos anexados — Anexo do Termo de Recebimento Provisério para visualizagao e anadlise do
gestor do contrato;
2. Atendimento — Validar o TRP ou encaminhar para retificacao do fiscal;

3. Justificativa — Preencher o campo apenas caso haja encaminhamento para retificacdo do
documento.

Nos casos de andlise do Termo de Recebimento Definitivo, o gestor do contrato devera
clicar em “Validar Recebimento Definitivo”, o usuario sera direcionado para analisar todas as telas
preenchidas pelo fiscal do contrato e apds verificacdo dirigir-se a aba 8 — Validagdo do Gestor, onde
ird efetuar a validacdo do TES ou encaminhar o TES para retificacdo do fiscal do contrato:

Validar Recebimento Definitivo

1 2 3 4 5 6 7 °

Recebimento Provisério Atesto Doc. de Comprovacdo de Despesa Itens do atesto Certificados Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos Validacdo Gestor

Verificag@es do gestor do contrato

Atendimento
[ l
Validar Recebimento

Devolver para Retificacéo

4
Validar Definitivo Cancelar

Indique se o Recebimento esta correto ou se requer retificacéo no campo ao lado
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Apos a ratificacdo/validagdo o gestor do contrato sera direcionado para tela inicial do
atestos para impressdo do TES, o fiscal e gestor do contrato deverdo assinar o documento para que
seja anexado ao processo de pagamento e enviado ao setor financeiro para efetuar as tratativas
necessarias.

DEVOLVER RECEBIMENTO PROVISORIO/RECEBIMENTO DEFINITIVO PARA RETIFICACAO

Quando houver alguma incorregao na insergdo do recebimento provisério, o Gestor podera
devolver o mesmo para retificagdo do Fiscal, conforme a tela que se segue;

Confirmar Recebimento Provisorio

Recebimento Provisorio Atesto Doc. comprovagéo de despesa Itens atesto Gert. de Regularidade Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos

Arquivo(s) Anexos

Recebimento Provisério 1 Q,

Verificacdes do gestor do contrato

Atendimento
Indique se o Recebimento Provisério esta correto ou se requer retificagéo no campo ao lado
icagdo

Devolver para R:

Justificativa

Termo com incorrecdes nos calculos da nota)
Ao selecionar o tipo de Atendimento e justificar, o Gestor deve clicar em “Deferir” para o
recebimento provisdrio ir para retificagdo do Fiscal.

Nos casos de retificagdo do recebimento definitivo o gestor podera devolver através da
opcao devolver para retificacdo, onde sera direcionado a tela de verificacdo do gestor para
devolugao ao fiscal.

Validar Recebimento Definitivo

1 2 3 4 5 6 7 o

Recebimento Provisdrio Atesto Doc. de Comprovac&o de Despesa Itens do atesto Certificados Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos Validac&o Gestor

Verificagbes do gestor do contrato

Atendimento
= = Indigue se o Recebimento esté correto ou se requer retificacdo no campo ao lado
Devolver para Retificagdo

Justificativa

Validar Definitivo Cancelar

SOLICITAR EXCLUSAO

O gestor do contrato pode solicitar a exclusdo do Recebimento do Objeto apenas nos casos
em gue o recebimento esteja com os status de “Aguardando Verificacdo do Gestor”, “Aguardando
Valida¢ao do Gestor” e “Verificado pelo Gestor”, desde que seja devidamente justificado o motivo
da solicitacdo, a mesma ira para aprovacdao o ORDENADOR de DESPESAS, conforme as telas que se
seguem:
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homologacao.sefaz.am.gov.br,

Solicitar exclusao de atesto
© Ao solicitar a excluséo deste atesto, a mesma sera processada pelo Ordenador de despesas.

Justificativa®

Solicitar exclusdo Cancelar




