GOVERNO DO ESTADO

& AMAZONAS

Oficio Circular n® 92/2023 — GP/CSC
Manaus, 05 de dezembro de 2023.

Assunto: Validagcao Automatica do Instrumento Equivalente Empenho no SGC.
Prezados (as) Senhores (as),

Ao saudé-los (las), dirijo-me aos senhores (as) em virtude da atualizagao do Sistema de
Gestao de Contratos — SGC, objetivando atender as diretrizes preconizadas pela Lei Federal n°
14.133/21 e pelo Decreto Estadual n® 47.133/23. Este comunicado tem o propésito de orienta-los
quanto ao cadastramento do instrumento equivalente empenho no Sistema de Gestdo de Contratos
-SGC

Considerando o imperativo de cadastrar o instrumento equivalente empenho em
conformidade com a obrigacdo de envio dessas informagdes ao Portal Nacional de Contratagbes
Publicas — PNCP, e diante ao grande volume de cadastros e da n&o realizagdo do referido cadastro
em tempo habil pelas Unidades Gestoras no SGC, informamos que, a partir do dia 06 de dezembro
de 2023, o cadastro do instrumento equivalente empenho passara a ser validado automaticamente
no SGC apds seu cadastramento. Nao sera mais necessaria a verificagao por parte dos analistas do
sistema.

Nesse contexto, cabe ao gestor do sistema da unidade gestora, a responsabilidade de
cadastrar o instrumento equivalente empenho com as informagdes fidedignas aos documentos da
contratag@o anexados ao sistema, para que se evite futuros questionamentos dos 6rgaos de controle
a unidade gestora, bem como prevenir a apresentacdo de informagdes discrepantes em relagéo ao
objeto contratado, tendo em vista que as informagdes serdo migradas ao Portal Transparéncia e ao
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

Ressaltamos que a equipe de analistas do SGC concentrara seus esforgos
exclusivamente na analise dos Termos de Contratos e suas Alteragées Contratuais.

Para mais informagdes sobre o Sistema de Gestdo de Contratos - SGC, solicitamos
entrar em contato com 0s meios de comunicagdes abaixo:

Telefone/Whatsapp: 92 2101-9522
E-mail: atendimentosgc@csc.am.gov.br

WWW.CSC.am.gov.br csc@csc.am.gov.br
Instagrarm @QCSC - Fone:(92) 3214-5622 / 5640 Cent r.C) de
: = . Rua Belo Horizonte, 1420, s
Facebook: CentroServicosCompartilhadosAM Adrianépolis e r v l o s
Manaus - AM Compartilhados
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Sendo o que se apresenta para 0 momento, colocamo-nos a disposigao para eventuais

esclarecimentos
Atenciosamente,
(assinado digitalmente)
WALTER SIQUEIRA BRITO
Presidente do Centro de Servigos Compartilhados — CSC
ANEXO DO OFicIO:

Anexo | — Passo a Passo para o Cadastramento do Instrumento Equivalente Empenho.
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ANEXO |

CADASTRO DE EMPENHO COM FORCA DE CONTRATO

A Lei n° 14.133/21, em seu art. 95, prevé algumas situagées em que é possivel
contratar servicos sem a formalizagdo de um termo de contrato, substituindo-o por um
instrumento adequado, como a nota de empenho de despesa. Essa possibilidade ocorre
nos casos de:

| - dispensa de licitacdo com base no valor;

Il - aquisicdo de bens com entrega imediata e integral, sem obrigacdes futuras,
incluindo assisténcia técnica, independentemente do valor.

Com o intuito de alinhar o SGC a nova Lei de LicitagGes e Contratos n2 14.133/21 e
ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), informamos que a tela de "Atestos sem
Contrato" serd removida, sendo adotada uma nova abordagem para o cadastro dessas
contratagdes por meio do instrumento equivalente "empenho".

A partir de agora, o cadastro dos empenhos com for¢a de contrato sera realizado
diretamente no Mdédulo Gestdo >> Novo Ajuste no SGC, selecionando o tipo "Termo
Empenho". Essa mudanca visa adequar essas contratacdes ao fluxo de cadastro no SGC,
padronizando os procedimentos e garantindo maior eficiéncia na gestdo e transparéncia
das contratacdes publicas.

Ao incluir o cadastro do tipo "Termo Empenho", promovemos a integracdo dos
dados, proporcionando uma visdo abrangente e consistente das informacdes registradas no
PNCP. Essa atualizagdo reforca nosso compromisso com a transparéncia, facilitando o
acesso aos dados e fortalecendo a fiscalizacdo dos contratos da Administracao Publica
Estadual.

E importante informar que sera necessario o cadastramento dos fornecimentos
de bens que se caracterizam nas diretrizes citadas acima. No caso dessa natureza de
contratagdo, sera efetuado apenas o cadastramento para fins de envio ao PNCP e o
recebimento do objeto (material) nesses casos sera efetuado normalmente pelo e-
Recebimento no sistema e-Compras.
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A seguir segue o0 passo a passo para o cadastramento do empenho com for¢a de
contrato no SGC:

MODULO GESTAO

No Mdédulo Gestao, temos as seguintes funcionalidades:

e Novo Ajuste — Nesta tela serdo inseridos os dados do processo de contrata¢do, bem
como, os dados do ajuste firmado e do contratado;

e Consultar Ajustes — Por meio desta op¢do poderdo ser consultados todos os ajustes
previamente cadastrados, como também os aditivos e apostilas. Permite a consulta,
edicdo e exclusdo do ajuste, bem como a associacao da NE e do fiscal do contrato,
dentre outros. Serd a partir desta tela que serdao cadastrados os aditivos, apostilas e
termos de rescisao.

O cadastramento serd efetuado pela funcionalidade Novo ajuste, conforme se
segue:

NOVO AJUSTE

Ao selecionar a op¢do “Novo ajuste”, a seguinte tela ird ser exibida:

Inserir novo ajuste
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Nesta tela serdao informados os dados gerais do procedimento de contratagado.

Primeiramente, o usuario deverd fornecer o nimero do processo de compra
homologado da contratacdo gerado no sistema e-Compras. Apds a insercao do numero de
processo, o Sistema de Gestdo de Compras (SGC) ird buscar automaticamente as
informacgbes pertinentes ao processo de compra no sistema e-Compras e preencher os
campos correspondentes.

Caso ndo haja nenhuma informacao disponivel nos campos referentes ao nimero
do edital, forma de aquisi¢ao ou contratado, isso indica que o usuario digitou o nimero de
processo e-Compras de forma incorreta. Nesse caso, é necessario inserir um numero de
processo de compra valido para prosseguir.

Insenr novo ajuste

Dedn Dharkes D Vigheos Vedctas Cufl e o Jeasgens ¢
Geews © Or oty Regearisom Frepemn

0o Gevver

DITTIE-SERVCT D PROWTO ATENDMENTS ELSANENE ROORIGUES NADY
Natirogs o contariecio’ Dwtad t wrweryo’ Nomero do it Forma e ageiuchs’
RDL 02 - Momabgads Tated v Convatade Down
the Focatzs » Caveeas
Contratado
CIFCMPS MoTmRazis socisl
ol  wxommontey D7 DOS SANTOSLTDN
Contratacao Dirsta
MoOsdaoe AT Cuts 0 putdcecho B0
Sedaione - v| ol
Loc de enncecie @

Vrtvaghsquatficatres

"Cavge conganice

Descri¢do da tela:

N2 do Processo e-Compras (Obrigatdrio) = Numero do processo gerado pelo e-Compras no
momento da requisicdo de compras;

Unidade Gestora (Obrigatdrio, preenchimento automdtico do e-compras) - Unidade
incumbida de gerir os recursos orcamentdrios e financeiros da entidade e fazer a
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contabilizagdo de todos os seus atos e fatos administrativos. E a unidade autorizada a emitir
documentos por meio de um sistema informatizado de administragdo financeira;

Natureza da Contratagao (Obrigatdrio) > Natureza da contratagao;
Detalhamento (Obrigatdrio) > Detalhamento da natureza da contratagdo;

Numero do Edital (Obrigatdrio, preenchimento automadtico do e-compras) > Numero do
edital gerado no sistema e-Compras;

Forma de Aquisi¢cdo (Obrigatorio, preenchimento automdtico do e-compras) - Aquisicdo
da contratacao, ex: contratacao direta, licitacao, etc...

Local de Execugdao = Local onde a contratacdo sera executado;
Motivagao/justificativa - Justificativa da necessidade da contratagao.

CONTRATAGAO PROVENIENTES DE ATAS DE REGISTRO DE PREGO - SC

No caso de adesdo as Atas de Registro de Precos que sejam gerenciadas pelo
CSC/AM, que serdo registrados processos de SC no e-Compras, o SGC trara diretamente dos
processos do érgao, as SCs criadas com todos os dados relacionados.
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No caso de adesdo as Atas de Registro de Pregos externas, gerenciadas por outros
orgdos, em que serdo registrados processos de CAE no e-Compras, o SGC trard dados
principais fornecidos pelo e-Compras.
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CONTRATAGCAO POR MEIO DE CONTRATAGCAO DIRETA

No caso de compras realizados sem o procedimento prévio licitatério (Despensa
ou Inexigibilidade), o gestor deverd informar a modalidade e o artigo que fundamenta a
contratacdo previsto na Lei n.28.666/93. Os casos de dispensa encontram-se no (art. 24 da
Lei n. 8.666/93 e art. 75 da Lei n. 14.133/21) e inexigibilidade (art. 25 da Lei n. 8.666/93 e
art. 75 da Lein. 14.133/21).
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Descri¢do da tela:

1. Modalidade~>Modalidades de contratacdo direta (Dispensa e Inexigibilidade);

2. Artigo~> Fundamentacao legal da contratagdo direta;

3. Data de Publicagao da Portaria-> Data da publicacdao da Portaria da contrata¢ao direta
no DOE;

DADOS COMPLEMENTARES

Nesta tela serdo informados os dados complementares do processo de compra,
detalhando a forma e os elementos da nota de empenho.
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Inserir novo sjuste
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Descri¢ao da tela:

Tipo de Termo (Obrigatdrio)-> Tipo do termo da contratagdo, no caso desse passo a passo
deve ser marcado o tipo Empenho;

Numero (Obrigatdrio)>Numero do empenho, sem os zeros a esquerda;
Ano (Obrigatdrio)~> Ano de emissdo do empenho;

Categoria Econ6mica—> Categoria econOmica do empenho, no caso do tipo empenho sera
“despesa”;

Representante(s) Legal (is) da Contratada—> Informacdo dos dados dos representantes
legais da empresa contratada, signatarios do contrato;

Objeto do Contrato (Obrigatério)> Objeto da contratacdo por meio do intrumento
empenho;

Garantia—~>Informar o tipo de garantia prestada e o documento relativo a esta, que deve
constar no processo de contratagao;

Configuragao do Contrato - Informar se o empenho sera na nova lei de licitagdes

14.133/21.
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Obs: as outras configuragdes nao se enquadram no cadastramento do empenho, entao
nao devem ser selecionadas.

DATAS/VIGENCIA

Nesta tela serdo informadas as datas da realizacdo dos procedimentos de
contratacdo, bem como a determinacdo da vigéncia do ajuste.

Inserir novo ajusle
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Descri¢do da tela:
Datas:

Proposta—> Data da proposta apresentada no dia do certame licitatério, ou proposta
aceita pela administracdo, em caso de outra forma de aquisicao;

Homologacdao—>Data da publicacdo da homologacao no Diario Oficial do Estado;
Assinatura (Obrigatdrio)-> Data da assinatura do empenho;

Expedicao da 0.S.->Data em que o 6rgao emitiu a Ordem de Servico, se houver;
Recep¢ao da 0.S.~>Data em que o contratado recebeu a Ordem de Servico, se houver;

Diario Oficial do Estado:

Campo nao obrigatdrio no tipo termo empenho.
Vigéncia:

Vigente a partir da (Obrigatdrio) > Parametro utilizado como data inicial da execugdo;
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Inicio da Vigéncia(Obrigatdrio) - Inicio da vigéncia serd a data indicada no parametro
acima.

Término da Vigéncia(Obrigatdrio)> Término da vigéncia; OU

Duracdo da Vigéncia(Obrigatdrio)—> Periodo de duracdo da contratacao.

VALORES DO CONTRATO

Nesta tela serdo informados os valores contratados. Serdo trazidos do Sistema e-
Compras os itens constantes da requisicao de compras, com as quantidades e valores
cadastrados. Serd possivel alterar as quantidades, o valor unitario e a unidade de medida.

Inserir nove gjuste
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Descri¢ao da tela:

Moeda (Obrigatdrio) > Moeda utilizada contratagao;
Valor Mensal>Na&o é obrigatério o preenchimento.
Valor Total (Obrigatdrio)~> Valor total do empenho;

Pagamento do valor total em parcela tnica> Deverd ser marcado, tendo em vista que os
empenhos sdao emitidos em parcelas Unicas.

CERTIFICADO DE REGULARIDADE

A consulta a regularidade fiscal do contratado serd automatica. O SGCira consultar
o e-Compras na data de emissdo do empenho. Mas caso esteja desatualizado no e-
Compras, o usuario podera digitar as informacdes.
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Inserir novo ajuste
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E importante salientar que essas informagdes sdo apenas o
registro da situagdo fiscal do fornecedor no momento da
contratagdo. Ndo sdo atualizadas pelo sistema, pois retratam a
situacdo fiscal do fornecedor no momento da contratagdo.

IMPORTANTE
Descrigao da tela:

Numero~>Informar o nimero da certid3o;

Data de Emissao—>Informar a data da emissdo da certidao;

Fim da Validade—>Informar a data de término da validade da certid3do.

e As certidoes negativas do FGTS e INSS sao obrigatdrias

ANEXOS

Nesta tela serdo inseridos os documentos digitalizados, em formato pdf.

E obrigatério inserir os seguintes documentos: Empenho (sera inserido no
campo termo), Projeto Basico/Termo de Referencia e Proposta do contratado.
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Isarir novo ajuste
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Nesta tela serdo disponibilizadas as Notas de Empenho referente ao nimero de
processo e-Compras informado, o usudrio devera selecionar a NE para que seja associada.

O usuario devera clicar em preencher cronograma para que seja efetuado o
preenchimento do mesmo automaticamente.

Observacdo: Esses campos podem ser editados.
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Com os campos preenchidos, ao clicar em

, 0 sistema ira direcionar o

gestor para tela de consultar ajustes para que sejam associados os fiscais e gestor do

contrato.
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' GOVERNO DO ESTADO

Apds associacdo dos responsdveis pela gestdo e fiscalizagdo da compra, o
empenho com forga de contrato ficara disponivel na tela inicial do fiscal para emissao do
atesto caso seja na 8.666/93 ou para o recebimento do objeto seja pela Lei 14.133/21.

O passo a passo para emissdao do atesto ou recebimento do objeto estdo
disponiveis no Manual do Fiscal e Gestor do Contrato.

digitalmente por: DANIELA HAYDEN DA SILVA BARROSO em 06/12/2023 as 11:36:52 conforme MP no- 2.200-2 de 24/08/2001. Verificador: PCC2.9C4E.FE28.37FE

do digitalmente por: WALTER SIQUEIRA BRITO em 06/12/2023 as 09:51:17 conforme MP no- 2.200-2 de 24/08/2001. Verificador: PFE2.8990.D131.B422

WWW.CSc.am.gov.br csc@csc.am.gov.br
Inatagram: ©ee am Fone:(92) 3214-5622 / 5640 Cent I'S) de
. i - Rua Belo Horizonte, 1420, s
Facebook: CentroServicosCompartilhadosAM Adrian6polis e rvi o s
Manaus - AM Compartilhados

CEP: 69057-060

Folha: 14



		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T09:52:08-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400


		2023-12-06T11:37:43-0400




