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O Sistema de Gestao de ContratpSGC foi instituido pelo Decreto N.° 34.158, de 11 de
novembro de 2013, é o instrumento de gestdo de contratos do Poder Executivo Estadual do
Amazonas, implantado devido a necessidade de maior transparéncia, racionalizacao e agilidade no
controle dos gastos publicos e na gestdo dos contratos celebrados pela admgmspiblica.

O presente Manual tem como objetivo auxiliar o desenvolvimento das atividades
operacionais exercidas pelo Fiscal e Gestor de Contratos que atuam na sistematica de fiscalizacéao,
emissao e verificacao de atestos dos contratos de prestacfes de servicosaetad=ay Estado do
Amazonas, utilizando o SGC.

O SGC podera ser acessado pelo sgeCéntro de Servicos Compartilhagb§C/AM
http://www.csc.am.gov.bE ~ SS¥terda de Gestdo de ContratB6€ 2 O f A | infdRi@ y I ¢
dapagina.

Este documento contempla as operacdes realizadas pelo Fiscal e Gestor do Contrato das
Unidades Gestoras cadastradas no sistema, apresentando passo a passo dos mdédulos contidos e
descricéo de cada campo. As telas do SGC serédo exibidas para melhor entendeeacional.



http://www.csc.am.gov.br/

& AMAZONAS

’ SOLICITACAO DE ACESSO

N — Sistema de Gestao
Sl v de Contratos
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INICIANDO O SISTEMA

Para utilizar o Sistema de Gestdo de Contratos, o usuario devera primeiramente acessar o
endereco eletrdnico onde encontge o sistema e solicitar seu cadastro conforme demonstrado
abaixo.

1. Abra o navegador de Internet, preferencialmente o Mozilla Firefox.

2. Entre no site do Centro de Servicos Compartilhadosio & 9 Y RS NB ce2 ¢

http://www.csc.am.gov.br

COMPARTILHADOS GOVERNO DO ESTADO

A5 & AMAZONAS

NAO DEIXE

& OMOosauIto
TOMAR CONTA
DA TUA CASA.

Noticias
°_ A0 =—==@

Orientacdo para Implantagdo do CSC-AM firmaacordo de cooperagio

com o Ipem-AM para disponibilizagio
Programa de Integridade para do sistema e-Compras AM
Empmsas Privadas - exhénc"’ Servidores do CSC participamda
para contratar com a Administragao Apresentagio do Fechamento de Re-

sultados da CCGov do ano de 2022

Pablica do Estado do Amazonas

CSC realiza palestra sobre conscienti-
zagio e prevencio ao cincer de pros-
-~ tata para seus servidores

Wyl

CSC realiza palestra sobre conscienti-
zagio e prevenciio ao cincer de mama
para suas servidoras

PGJ-AM firma acordo de cooperacio
com o Centro de Servigos Comparti-
Ihados do Amazonas para otimizar
gestao de contratos

PERGUNTAS FREQUENTES
CADASTRO CENTRAL DE FORNECEDORES

Manual Protocolo Protocolo Virtual
Virtual csc Avisos
Dispensa de Licitagso Eletrbnica {DLE
Sistema de Gestdo de Sistema de Gestédo de
Contratos=$GC Contas Piblicas - SGCP CGL agora se chama CSC

3.1 0Sa4aS SistehadteGestadide Contrados Y | infelioNINJI

A seguinte tela sera exibida:



http://www.csc.am.gov.br/
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S(?G_—_

SISTEMA DE GESTAC DE CONTRATOS (v4.96.5)

# 5GC Sobreo SGC~ Documenios de Suporte~ Publicagbes~ Credenciamento Estagiario~ Cadastro de Usuarios  Servigo padronizado

Aviso Permanente

SGC

Sistema de Gestdo
de Conftratos 4

0O Sistema de Gestio de Contrates — SGC € o insfrumento de gesido de contratos do Poder Executive Estadual do
Amazonas, implantado devide & necessidade de maior fransparéncia, racionalizacdo e agilidade no confrole dos gastos
plblicos € na gestdo dos contratos celebrados pela administragdo publica.

A ferramenta automatizada conecta os servidores plblicos responsaveis pela sua execug:éo e ﬂscalizagéo. tornando
informacdes disponiveis a qualquer momento e melhorando as condicdes da gestdo coniratual.

Principais funcionalidades

Acompanhamento contratual, Contratos a vencer, Movimentagde Financeira, Livro de ocorréncias do fiscal de contratos,
consultar empenho pelo SGC, Contratos Pendentes de Regisfro, Relatdrios Gerencizis, Emissio de arquivo para o sistema
e-Contas (Prestacdo de contas), Emissdo do Termo de Execucdo de Servicos — TES, Contestacdes, Ocorréncias,
Meotificagfies, Sangdes, Paralisacdo.

Vantagens do sistema:

Para acessar o SGC, o usuario devera efetuar @

LOGIN, com o CPF e a senha fornecida pela CCG

IMPORTANTE

Area restrita
Login bloqueado ou esqueceu a senha?

lemas com a senha?

-

L8 & mnaows

LINKS UTEIS

Transparéncia Licitagies e
Contratos

Legislagdo Licitagbes e Contratos
Sistema de Compras Eletronicas

Portal da Transparéncia do
Amazonas

Acesso a Informagdo
Sistema de Gestdo de Estoques
FAQ

Fae Conosco

Entre com seu usuério & Senha

4 Central de Autenticagao SEFAZIAM

O acesso aos sistema
gerenciados pela Sefaz ¢ [ SR aE—— N\
feito por meio do Sistema
de Controle de Acessas @ | senna
SCA.

(=]

] 0

Opter Cddigo de Verificagio

\ ENTRAR /

Esquecel sua senha?

Alterar Senha
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SOLICITACAO DE CADASTRO

Se vocé ainda nao é usuario do Sistema de Gestdo de Contratos, o primeiro passo para

acessar o sistema é efetualCADASTRO DE USUARIO

Na tela inicial do Sistema de Gestdo de Contrat@&GC, na lista superior de menus,
encontrase uma opcao intituladgCadastro de Usuariasconforme demonstrado na tela abaixo:

SGC

SISTEMA DE GESTAC DE COMTRATOS (v4.94.5)

# 5GC Sobreo SGC~ Documentos de Suporte~ Publicagies~ Credenciamento Estagiario~ Cadastro de Usuarios  Servigo padronizado

Avizo Permanente

SGC

Sistema de Gestao
de Coniratos

O Sistema de Gestio de Contratos — SGC € o instrumenfo de gestdo de contratos do Poder Executivo Estadual do
Amazonas, implantado devido & necessidade de maior transparéncia, racionalizacdo e agilidade no controle dos gastos
plblicos e na gestdo dos contratos celebrados pela administracio plblica.

A ferramenta automatizada conecta os servidores publicos responsaveis pela sua execucdo e fiscalizacdo, tormando
informacdes disponiveis a qualquer momento & melhorando as condices da gestio confratual.

Principais funcionalidades

Acompanhamento confratual, Confratos a vencer, Movimentagde Financeira, Livre de ocorréncias do fiscal de confrafos,
consultar empenho pelo 5GC, Contrafos Pendenfes de Regisiro, Relatorios Gerenciais, Emissdo de arquivo para o sistema

e-Contas (Prestacdo de contas) Emissdo do Termo de Execucdo de Servicos — TES, Contestacdes, Ocoméncias,
Metificagtes, Sancbes, Paralisacdo.

Vantagens do sistema:

-promaove a eficiéncia na gestio contratual;

-inlegragéo direta com oz sistemas e-Compras e AFI;

-pleno controle das infermacdes licitatorias e financeiras;

-visualizagdo das liquidagdes e pagamentos emitidos ao contrato;

-divulgacdo direta dos confratos ao Portal Transparéncia do Estado do Amazonas;
-visualizagdo das liquidagdes e pagamentos emitidos ao contrato;

y b & muows

Area restrita

Login bloqueado ou esqueceu a senha?
O problemas com a senha?

LINKS UTEIS

Transparéncia Licitages e
Contratos

Legislagdo Licitagdes e Contratos
Sistema de Compras Eletronicas

Portal da Transparéncia do
Amazonas

Acesso 3 Informagdo
Sistema de Gestao de Estoques
FAG

Fale Conosco

Ao selecionar a opcapCadastro de Usuario, a seguinte tela seréa exibida:

SGC

SISTEMA DE GESTAOC DE CONTRATOS (v4.96.5)

A SGC Sobreo SGC~ Documentos de Suporte~ Publicagbes » Credenciamento Estagiario~ Cadastro de Usuarios  Servigo padronizado

Solicitagdo para abertura de perfil nos sistemas SGC

Atencéao!
Para solicitar a criacdo do perfil de acesso ao SGC, informe seu nome completo e seu e-mail (preferencialmente o
e-mail insfitucional) para receber o link para preenchimento da ficha de solicitacdo de cadastro

Nome completo E-mail

[ ) ( )

O usuério deveréa informar o nome completo e-mail pessoal para iniciar seu cadastro.

Um link sera enviado acraail para dar continuidade.

y b & mows

Area restrita
Login bloqueado ou esqueceu 3 senha?

LINKS UTEIS
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O link enviado ao e-mail pessoaldo usuario tem validade de 02

(duas) horas Casondo seja possivelconcluir o cadastro neste prazo, o
usuariodeverarepetir o procedimenta

IMPORTANTE

ApoOs a solicitagéo do cadastro, 0 SGC enviara paraailéenformado, uma solicitagéo de
confirmacgédo para dar continuidade ao cadastro do usuario.

O usuario recebera no seuneail a seguinte mensagem:
Solicitacao de criacao de perfil - SGC  Inbox =

o detin@sefaz.am.gov.br
- tome -
Solicitagao de criagao de perfil - SGC
Ola Diego!
Para completar sua solicitac8o de cadastro, pedimeos que cligue no link abaixo e preencha a ficha com seus dados.
Lhe manteremos informados sobre qualquer atualizacio da sua requisiciol
Cligue aqui para dar continuidade a seu cadastro!

Es=ta solicitacio € valida apenas por 2h (duas horas). Passado este prazo, uma nova solicitacio devera ser feita.

Néo responda este e-mail. E uma mensagem automatica enviada através do portal do SGC.

O usuério devera selecionar a opg@€LIQUE AQUIque aparecera no-eail para dar
continuidade ao cadastro e preencher os dados da tela que segue:

Solicitagie para abertura de perfil no sistema SGC

Nome do usudrio E-mail CPF Sexo
Diego Santos Paixdo diegopaixact30@gmail com Masculing v
Identidade Nascimento Telefone Celular
UG de Lotagia (N°) Matricula Setor Cargolfungio
UG para acesso 1 UG para acesso 2 UG para acesso 3
SGC SGCP
Acesso ao Sistema de Gestdo de Contratos - 5GC Acesso ao Sistema de Gestdo de Contas Pdblicas - 5GCP
B Usudrio - Consultar contratos & relatdrios & gerar arquives para o sistema -Contas. W Gastor - Permite consuitar relatérios & confirmar unidades consumidoras.

B9 Gestor do sistema - Cadastrar, aditar & consultar contratos, consultar relatdrios, justificar a emissdo de B9 Fiscal - Permite consultar relatérios, confirmar unidades consumidoras & atestar faturas.

NE s=m contrato & gerar arquives para o sistema e-Cantas.

B Gestor do conirato - Coordenar a atividade de fiscalizagSo. especialmente o cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdencisnas e sociais pelzs empresas que prestem servigos. conforme Decreto n®
37.334. de 17 de outubro de 2016.

" Fiseal do contrato - Fisealzar 3 execupdo contratual dos servigos contratades, siravés do stesto das
despesas, registro de ocorréncias durante execugdo dos servigos, emissde de notificagies e sugestio de
sangdes

% Responsavel pelo atesto sem contrato - Atestsr execugdo dos servigos sem contrata.

B Ordenador de despesa - Consultsr relstinios & contratos, emitic parecar de sangdo & aprovar cadasiros

de ususrios do érglo ou indicar responsivel pela aprovaglo destes cadastros.

OBS®:: A UG de lotagcdo sera sempre a primeira UG. O sistema ir4d preench
automaticamente. As demais UGs deverao ser informadas nos campos seguintes.

OBS2:. Caso o0 usuéario tenha acesso a mais de trés Unidades Gestoras, dev
complementar a informacao através domail ¢ atendimentosgc@csc.am.gov.br



mailto:atendimentosgc@csc.am.gov.br
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OBS3: Caso o usuario for ter acesso ao Sistema de Gestdo de Contas P®GER, o
mesmo deve preenchequal perfil de acesso tera no sistema.

OBS: O usuério deve se atentar seguinte situacdoO email inserido deve ter relacéo
com o nome do usuario, caso 0 mesmo insira uamail gerencial, 0 acesso sera recusado pelo
Ordenador ou pela equipe de suporte do SGC.

PERFIS DE ACESSO AO SGC

O SGC possui 05 (cinperfis de acesso, que disponibilizam funcionalidades diversas a cada
perfil. O usuério devera informar qual a sua necessidade de acesso, escolhendo um ou mais dos
perfis indicados. Sao eles:

Gestor do Sistema Responsavel por cadastrar, editar e consultar contratos, consultar e
emitir relatérios, associar fiscal e gestor do contrato aos seus respectivos ajustes e gerar arquivos
ao sistema eContas.

Fiscal do Contrat@ Fiscalizar a execuc¢ao contratual desvicos contratados, através da
emissao do Termo de Recebimento Proviséregistro de ocorréncias durante execucdo dos
servi¢cos, emissao de notificacdes e sugestao de sancoes.

Gestor do @ntrato-Responsaveiela emissdo do Termo de Execucado de SerliEem
contratos provenientes da nova Lei de Licitagh€4.4.133e coordenar atividade dei§calizacéo,
especialmente o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e sociais pelas empresas
gue prestam servi¢os, conforme Decreto n2.334, de 17 deutubro de 2016 em Contratos da
antiga Lei de LicitagOe8 8.666.

Ordenador de Despesas Consultar contratos e relatorios, emitir parecer de sancéo e
aprovar cadastros de usuarios do 6rgao ou indicar responsavel pela aprovacéo destes cadastros.

Usuéariog Consultar contratos e relatorios e gerar arquivos para o sistef@argas.

PERFIS DE ACESSO AO SGCP

O SGCP possui 02 (dois) perfis de acesso, que disponibilizam funcionalidades diversas a
cada perfil. O usuario deverd informar qual a sua necessidade de acesso, escolhendo um ou mais
dos perfis indicados. Sao eles:

Gestor Permite consultar relatérios e confirmar unidades consumidoras.

Fiscal Permite consultar relatorios, confirmar unidades consumidoras e atestar faturas.

APROVACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS DO ORGAO

Apos a solicitacdo de cadastro feita pelo usuario, o SGCRNcaminhara enail para o
Ordenador de Despesas, previamente cadastrado no sistema, informando a solicitacdo de cadastro,
e este devera acessar o sistema por meio da ogg@blQUE AQUI
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Catxa oe Enlraca [ 241/ 3343) lmunamqbooccmqbedtpm
Oculitar dotaibos | Encaminhar ! Vv Responder oo

Atendimento SGC, 08102015 Marcar como. Ndo ida  Importante

oot

Para
Data 08102015 09:23
Assunte Nova sobcitacho de crisgdo de perfd - SGC

Solicitagao de criagao de perfil - SGC

Ola MARCIA!
Informamos que existe(m) nova(s) solicitacdo(des) de aprovacao de cadastro para a UG 001101

{Clique aqui|para acessar o sistema e visualizar esta requisi¢ao

Vocé esta recebendo este e-mail porque esté cadastrado em nosso sistema com o perfil de ordenador para esta UG
N3o responda este e-mail, E uma mensagem automética enviada alravés do portal do SGC

O Ordenador de despesas do 6rgao devera autorizar o cadastro do usuario. Para efetuar
essa autorizacao, o OD devera acessar o sistema de contratos, através dg Ght@WE AQUI

Apés efetuar o Login no sistema, a seguinte caixa sera exibida:

1

Solicitacio de cadastro

Um quadro sera exibido, com a indicacdo de que h& cadastros para serem aprovados pelo
OD. Este deveré selecionar o quadro e consultar as informacdes prestadas pelo servidor, concluindo

com a autorizacao ou recusa do cadastro.

Solicitacdo de Cadastro de Usudrios

Solicitagio para abertura de perfil nos sistamas SGC eiou SGCP

Sistema de Gestdo de Contratos - SGC

Tipo de Perfil

Fiscal do contrato

Caso o OD néo concorde com alguma informacgdo e resolusare@ solicitagdo de
cadastrodevera informar o motivo da recusa:
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Informe o motive da recusa

Esta informagdo sera encaminhada amail do usuario para que ele proceda com as
correcdes necessarias.

Coin ge Ererad [ 347 /3343 I Solicitagio de crisgho de pari - EJ

Arendirento S0C, DANL2015 Wercer comer NEo s  ENportants Douligr dotalhes | Encaminhar | % Responder 00

R R o vt A0 =

Para N —
Claca GBI E 099

Agmnin Solicitac ko de crischo de perfil - $0C

Solicitacdo de criacdo de perfil - SGC

Ol MARCIA!
Informamos gue a sua solicitacio de cadasiro no sistema SGC foi recusada
Segue O Mot da recusa I

A usudria jd possul cadastro para acesso ao SGC. |

Pedimos que faga uma nova solicitag@o cormigindo os problemas informados
Cligue aqui para uma nova solicitacio de cadastro

Mo responda aste a-mail. E uma mensagem awomdtica enviada através do partal do SGC

OBS: A funcionalidade de cadastro nédo permite edicdo. Assim, caso o cadastro seja recusado,
0 usuario deverd realizar novo cadastro, corrigindo as informagdes destacadas pelo OD ou pela

equipe de suporte do SGC.

Caso a solicitacao seja autorizada pelo OD, a seguinte mensagem sera exibida:
Solicitacdo de Cadastro de Usuarios

Registro salvo com Sucesso

Voltar

APROVACAO DO CADASTRO PELA CCGOV

Ha ainda uma ultima etapa para que o cadastro seja realigalaprovagéo pela CCGov.
Da mesma forma que o OD, a equipe de suporte doidG€alizar uma validacdo do cadastro.

Apos a aprovacédo do Ordenador de Despesas, um quadro indicando que existem cadastros
pendentes de aprovagado serd exibido na tela da equipe de suporte do SGC. A equipe fara uma
analise dos dados informados, bem como dos documentos anexados, caso hajaa agarvacao
ou recusa do cadastro, conforme descrito para o OD.

Caso haja a recusa, outro cadastro devera ser efetuado, com as correcdes solicitadas. Nao
€ possivel a edicdo das informacdes.

Eimportante também frisar que, casoo usuarioja possuaum cadastro
anterior, a nova solicitacdo ird sobrepor os dados anteriores, alterando
assim, todo o cadastra Assim, se 0 usuario possui um cadastro como

GESTORyor exemplo, e desejaincluir um novo perfil, como o de FISCAL
deveraassinalarna nova solicitacdoos dois perfis, pois o registro anterior
IMPORTANTE nao maisexistira.




0%
vl

AMAZONAS

GESTAO E FISCALIZACAO
CONTRATUAL
(CONCEITOS BASICOS)

I p— Sistema de Gestao

s wmm  de Contratos
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VI - verificar o cumprimento da Lei Estadual n.° 5.185, de 25 de maio de 2020, que
estabelece a exigéncia de garantia de igualdade salarial entre homens e mulheres, as empresas que
contratarem com o Poder Publico Estadual;

VII- verificar a constante manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada;

VIII - anuir com o recebimento dmitivo do objeto do contrato, que devera ser instruido
com termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IX - acompanhar a atuacdo dascal do contrato ou dos terceiros contratados, mediante
seus registros;

X - emitir relatorio mensal, relativo aos atdscalizatérios realizados, a ser enviado ao
ordenador de despesa do 6rgéo executor;

XI - informar a Administracdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade
dos servicos prestados pela contratada, propor solu¢cdes para a regularizacéo das faltas e problemas
observados e sancdes que entender cabiveis, de acordo com as dispasigfidas neste Decreto;

XII- notificar a contratada, por meio de seu representante legal ou prepostoalmente
designado, nos termos do artigo 118 da Lei Federal n.° 14de83,° de abril de 2021, para a
imediata correcao de eventuais vicios inadimplemento de quaisquer valores devidos por forca
do contrato, delei ou convencao coletiva de trabalho, apurados por si ou figtal docontrato,
fazendeo sempre por escrito, mediante contrafé do representatideempresa contratada;

Xl - comunicar a autoridade méaxima do érgao sobre indicioirdegularidade no
recolhimento das contribuicdes previdenciarias e de FG@pSs conclusdo do procedimento
administrativo de responsabilizacédo, paméormacédo ao Ministério da Previdéncia Social, a Receita
Federal RFB @o Ministério do Trabalho e Emprego;

XIV- enviar a Procuradoria Geral do Estado, sempre que requisitadouaisquer meios,
informagdes e documentos referentes ao contrato sobasponsabilidade.

Paragrafo Unico. Quando houver indiciosde irregularidadesou inadimpléncia da
contratada, € dever do gestor do contrato apurar, mediante procedimexttministrativo de
responsabilizacdo do contratado, asseguradas a adgflssa e o contraditorio.

FISCALIZACAO CONTRATUAL

A fiscalizacdo contratual desempenha um papel fundamembaacompanhanento,
avaliacdo e verificado ch execucdo do objeto conforme os termos estabelecidos no contrato,
abrangendo aspectos técnicos, administrativos e operacionais para fins de pagamento. Sempre que
for identificado algum incidente, é registrado um relatério de ocorréncia. Além dissoakzhgéo
também auxilia o gestor do contrato ao aplicar controles e revisar 0s riscos relevantes a execucao.

As atribuicdes da fiscalizacdo do contrato envolvem uma série de procedimentos de
verificacdo, tanto de natureza técnica quanto administrativa. Esses procedimentos sao realizados
em conformidade com os normativos legais, considerando a natureza e conaplexdd objeto
contratado, seguindo as boas praticas e adotando uma abordagem de gestéo de risco.

FISCAL DO CONTRATO

Servidor designadgara prestarapoio técnicg administrativoe operacional ao gestor
do contrato. Isso inclui a realizacdo de tarefas como o controle dos prazos estabelecidos no
contrato, a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, 0 acompanhamentondi@to, a
emissdo do recebimento provisorio e a fiscalizagdo da execucdo do contrato, garantindo| 0
cumprimento das condi¢des estabelecidas, entre outras atribuicdes.

De acordo com o artigo 43 do Decreto n°® 47.133/23, séo atribui¢cbes especificas do fiscal
do contrato e do seu substituto:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realiza¢do das tarefas
de controle dos prazos relacionados ao contrato, a formalizacdo de apostilamentos e termos
aditivos, ao acompanhamento do empenhpagamento, além de garantias e glosas;

Il - verificara manutencédo das condicfes de habilitacdo da contratada,asuolicitacdo
dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Il - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionans
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestarotdrato, para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar acrapeténcia;

IV - emitir notificacBes a contratada para a correcao de rotinas oguddquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com afaecao de prazgara a correcao;

V - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demadeéeisdo ou
adocéo de medidas que ultrapassem a sua competéncia,quara@adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

VI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocOrrérpes possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VII - Hscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridagoadicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados painistracdo, com a cteréncia
das notadiscais e das documentac¢fesigidas para o pagamento e, apds o ateste, encaminhar ao
gestor decontrato para rafiicacéo;

VIII - verificar se os prissionais indicados na licitacdo, sobretud® apontadosnos
atestados de capacitacao técnica ou pfina de pontuacada proposta técnica (licitacdes pelo tipo
técnica e preco), efetivamentgarticipam da execucao do contrato;

IX - verificar se 0 contratado respeita as normas pertinentes a segurang¢eabalho e
demais regras trabalhistas;

X-acompanhar o cronograma de execuc¢éo do contrato;

XI- verificar se houve subcontratagcdo ou cessao contratual em desacordm contrato
ou fora das hipoteses admitidas em lei;

XIlI- verificara quantidade e a qualidade dos materiais e insumos empregaegecucao
do contrato;

XIll- verificarse o contratado toma as precaucfes necessarias para euitaa execucao
do contrato eventualmente cause danos a terceiros;

XIV- participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gdstéontrato;

XV - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante temetalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias contratuais;

XVI- informar, mensalmente, por escrito, ao gestor do contrato, todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo ddajugecessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados;

XVII- auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessammslaboracdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizadafisaalizacdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado;

XVIII- comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, a proximiddddérmino do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renoveggépestiva ou a prorrogacao contratual.

DESIGNACAO DOS RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

O gestor, ofiscal do contrato e seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade competente do 6rgao executor no momento da assinatura do contrato. Essa designagao
sera realizada por meio de Portaria e ndo prejudicard o desempenho das demais atividades
ordinarias dos servidores, visando garantir o acompanhamento adequado da execucdo dos
contratos.
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Ao designar o gestor e o fiscal do contrato, a autoridade competente deve levar em
consideracao os seguintes aspectos:

| - a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacéo;

[Il - 0 nimero de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade do agente publico para o desempenho das atividades.

Tanto o gestor quanto o fiscal do contrato devem possuir conhecimento técnico sobre
0 objeto do contrato e as exigéncias estabelecidas neste De47e183/23 Eles podem receber o
apoio de assessores juridicos, servidores do controle interno do 6rgédo contratante ou terceiros
contratados.

Os servidores designados como fiscais e seus substitutos devem exercer uma vigilancia
constante em relacdo as clausulas contratuais que considerarem relevantes. Devem fiscalizar a
gualidade dos produtos fornecidos, garantir a ocorréncia das entregas e foontual, verificar
se 0s recursos utilizados estdo adequados, evitando acréscimos desnecessarios, e zelar pela
gualidade do servico, acompanhando o atendimento tempestivo das ocorréncias apresentadas a
contratada.

A recusa em assumir o0 encargo de fiscalizagcdo do contrato € limitada pelas seguintes
circunstancias:

w vdzr yR2 2 F3SydS F2N) AYLISRAR2 2dz K2 dzdSNJ
casamento, unido estavel, amizade intima ou inimizade, ou ter relacdes de débito ou crédito com o
contratado, ou qualquer outro tipo de interesse direto ou indireto, desde gplenamente
justificado;
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objeto do contrato.

Quanto a outros interesses do servico, cabe a autoridade competente -foalia
antecipadamente, ndo sendo atribuicdo do servidor designado invocar tais interesses para se eximir
do encargoEssa designacao confere uma enorme responsabilidade ao agente, podendo acarretar
responsabilidades administrativas, civis e penais.

PREPOSTO

O preposto da empresa contratada sera designado formalmente antes do inicio da
prestacdo dos servigos. No instrumento contratual, devem constar de forma clara os poderes e
deveres do preposto em relacéo a execuc¢do do objeto contratado.

A contratante reserva o direito de recusar a indicagdo ou a manutencao do preposto da
empresa, desde que devidamente justificado. Nesse caso, a contratada devera designar outro
representante para desempenhar as atividades necessarias.

As comunicacdes entre o 0rgdo contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito, sempre que exigida tal formalidade. E permitido o uso de mensagens eletrénicas para esse
fim, desde que posteriormente anexadas ao processo administrativo.

Dependendo da natureza dos servicos, podera ser exigida a presenca do preposto no
local de execucéo do objeto contratado. Além disso, pode ser estabelecido um sistema de escala
semanal ou mensal, conforme definido no Plano de Fiscalizagéo.

INICIALIZACAO DA FISCALIZACAO
Apb6s a designacao dos responsaveis pela gestéo e fiscalizagdo do contrato pelo titular

da unidade administrativa, da&e-4 inicio ao processo de fiscalizacdo. Nesse estagio, o gestor, 0
fiscal do contrato e seus respectivos suplentes elaborardo um PlaRsciizacao do contrato. O
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referido plano terd como base o edital, o instrumento contratual e o Termo de Referéncia, e contera
informacdes detalhadas sobre as obrigacfes contratuais, os mecanismos de fiscalizacdo, as
estratégias para a execucéo do objeto, o plano complementar deue&ie da contratada (quando
aplicavel), o método de avaliacdo dos resultados e as sancOes cabiveis, entre outros aspectos
relevantes.

Paralelamente ao Plano de Fiscalizacéo, sera realizado o gerenciamento de riscos. O
fiscal do contrato atualizara todos os riscos identificados até o momento, que possam surgir durante
a execucao do contrato. Essa atualizacao levara em consideragéo gtoatdecontrato, situacdes
anteriores similares e previsdes de eventos futuros. Os riscos seréo registrados no Plano de
Gerenciamento de Riscos, onde serdo avaliados quanto ao impacto e a probabilidade, e serdo
mencionadas as medidas adotadas para mikig evitédlos ou aceitdos, devidamente justificadas
e registradas em um documento especifico.

O gestor do contratadevera realizar a convocagcao de uma reunido inaugural em um
prazo maximo de 10 (dez) dias ap0s a assinatura do contrato, a qual sera devidamente registrada
em ata.Essa reunido contara com a presenca do gestor, do fiscal do contrato e de seus suplentes,
bem como do preposto da empresa contratada. Durante essa reunido, o Plano de Fiscalizacéo sera
apresentado e discutido.

O ATESTOCONCEITQEI N° 8666/93)

De acordo com as diretrizes apresentadas na Lei 8666/&@<gio é a verificacdo da
conformidade do que foi executado com o objeto contratado com a Administracdo. No caso de
recebimento de mercadoria, 0 atesto € a afirmacdo de que o material recebido se enquadra nas
descricbes e quantidades contratadas. Ja ncelbémento de servicos, 0 atesto representa o
reconhecimento da prestacdo dos servicos em conformidade com as especificacdes do contrato,
inclusive com relacdo aos prazos.

O responsavel pelo atesto é o denominado Fiscal do Contrato. Geralmente o Fiscal € um
servidor que detém um conhecimento avancado sobre o objeto do contrato e que é designado pela
autoridade competente através de Portaria ou no préprio instrumento conélatu

O RECEBIMENTO DO OBJEHEION14.133/21)

O recebimento do objeto € uma etapa prévia e indispensavel para o pagamento dos
servicos, devendo ser conduzido em conformidade com as disposi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no edital de licitacdo, no termo de contrato e no art. 259 do Decstholual n®
47.133/21.

Ao efetuar o recebimento dos servigcos, 0 6rgdo executor deve observar o principio da
segregacao das funcdes e pausarpelo artigo 140 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
bem como pelas seguintes diretrizes:

| - o recebimento provisorio sera realizado pelos fiscais do contrato, nos seguintes
termos:

a) elaborar relatorio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicoes,
contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contratose
demais documentos que julgarem necessarios, devendo encadoshgo gestor do contta ou
comissao designada para recebimento definitivo; e

b) quando &fiscalizacador exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato,
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em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminh#os ao gestor do contrato ou comisséo designada para recebimento definitivo;

Il - o recebimento definitivo pela comisséo designada pela autoridade competente ou
por servidor designado ou pelo gestor do contrato € o ato que concretiza o ateste da execuc¢ao dos
servicos e obedecera as seguintes diretrizes:

a) realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pelos fiscais
do contrato, cofiorme modelos disponibilizados pela Controladefteral do Estado, e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, formalmente, as respectivas corfecoes

b) comunicar a empresa para emitir a notiscal ou afatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

c) emitir o Termo de Execucéo de Servicd&S, para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados no médulo de Ac¢des e Fiscalizagcbes do SGC, com base nos relatérios e
documentacao apresentados.
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MODULO ACOES DE FISCALIZACAO

O modulo de fiscalizacdo destisa exclusivamente aos agentes designatiesais ou
gestores do contratp conforme estabelecido por meio de Portaria ou instrumento contratual, para
exercerem suas atribuicdes destao dfiscalizacaalos contratos administrativo®\ fim de acessar
o0 médulo, é necessario que o usuario esteja devidamente cadastradisteona deGestdo de
Gontratos- SGC, com seu perfil correspondente (fiscal ou gestor do contrato) e vinculado ao termo
pertinente.

Considerando a nova lei de licitacéesontratos o funcionamento do médulo sera
alinhado as disposicfes da lei de licitagBes aplicaveis ao termo de contrato, seja a Lei n° 8.666/93
ou a Lein°® 14.133/23.

No caso de contratos regidos pela antiga Lei n°® 8.666/93, o modulacdes e
fiscalizacdo seguira o procedimento de atesto convencional ja utilizado pelos fiscais de contrato.
Para contratos de servicos comuns, a responsabilidade pelo atesto recai sobre o fiscal do contrato,
enquanto nos casos de contratos que envolvam méo de @breecessaria a validacdo do atesto
pelo gestor do contrato, em conformidade com as regras estabelecidas no Decreto Estadual n°®
37.334/16.

Em relacdo aos contratos regidos pela nova Lei n® 14.133/21, o modulo seguira as
diretrizes estabelecidas no art. 259 do Decreto Estadual n°® 47.133/23, estabelecprat®sso de
recebimento do objeto que compreende duas etapas: recebimento provisério e recebimento
definitivo.

No recebimento provisério, a responsabilidade recai sobre os fiscais do contrato, que
devem elaborar um relatério circunstanciado em estrita conformidade com suas atribuicfes. Esse
relatorio deve conter o registro, a analise e a conclusdo detalhada de€icias ocorridas durante
a execucao do contrato, assim como outros documentos que sejam julgados necessarios.
Posteriormente, esse relatério devera ser devidamente encaminhado ao gestor do contrato ou a
comissao designada para o recebimento definitivo.

No recebimento definitivo, a responsabilidade recai sobre a comissédo designada pela
autoridade competente, um servidor designado ou o préprio gestor do contrato. Esse ato
representa a concretizacdo do ateste da execucado dos servi¢os contratados. Dusanttags, €
imprescindivel seguir as diretrizes a seguir:

a) Realizar uma minuciosa analise dos relatorios e da documentacéo apresentada pelos
fiscais do contrato, valendse de modelos disponibilizados pela Controlad@e&ral do Estado.

Caso sejam identificadas quaisquer irregularidades que inviabilizem a {i§aida pagamento das
despesas, as clausulas contratuais pertinentes devem ser indicadas, solicitando formalmente a
contratada as devidas correcoes.

b) Notificar a empresa contratada para que emita a nota fiscal ou a fatura com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

c) Emitir o Termo de Execucgao de Servicos (TES), o qual representa a formalizacdo do
recebimento definitivo dos servigos prestados. Esse documento sera gerado no médulo de Acdes e
Fiscalizagbes do SGC, com base nos relatérios e documentacdo apresentados.

A sequir, sera apresentado um passo a passo dos procedimentos existentes nesse
modulo, destinado a utilizacdo pelos fiscais e gestores do contrato.
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PERFIL DE FISCAL DO CONTRATO EM TERMOS ORIUNDO S BAG/E3

ACESSO ASGC
Apos efetuar o login, menu principal do SGC ira aparecer:

560 2 MATHEUS BRITO DOS SANTOS ~
Sistema de Gestéo de Centratos [v4.82 28] Ferfil: FISCAL; CFF: 024

= ¢ Sistema de Gestdo de Contratos

Gestdo

,U;;d& 4 Caontratos relacionados ao fiscal

fiscalizado Opgbes | N° processo Contrato Objeto Vigénoia ue
s

Fms:’ﬁm 4 ©~ | 014101.108022/2020 Contrstc n® 18/2020 - L C F LIMA LTDA quisigio de 100 para stender 8s da SEFAZ. a {014101) - SEFAZ
[ < E-24 012102.002212/2020 Contrate n® 52020 - TRIVALE ADMIMISTRAQE.D LTDA  Servigos de de Cartdes = 01/07/2020 a 01/07/2021  (013102) - CGL

Relstérics
£

Opgdes

B <

Detacontrato

- O usuario tera acesso as funcionalidades através do menu
disposto na parte esquerda;

- As opcoes serao definidas de acordo com o perfil de cada usug
portanto a tela inicial podera ser diferente.

IMPORTANTE

ATESTO COM CONTRALIEI N° 8.666/93)
Asorientacdes a seguir sdo pams contratosoriundos da Lei n.° 8.666/93:

O fiscal do contrato tera duas opcdes de acesso para emissdo do atesto com contrato:

12 opcda Modulo Acdes de Fiscalizacdo

O modulo agbes de fiscalizagao sera utilizado pelo fiscal para fazer a realizagdo do atesto e
visualizar algumas informagdes sobre o contrato nos documentos anexados no sistema.

&« Consultar ajustes

Gestéio

:  Unidade Gestora

Q ~
Acdes de ‘ Selecione. . - |
fiscalizagdo N° Processo N°® termo Ano Situagao Dias a vencer Status da validagao Responsavel
e Todos M| | setecione... | Todos [ | seecione ~
contrato Nome do Contratado Tipo de pessoa: CPFICNPJ Fiscal
Atesto sem Juridica E‘
contrato Agrupamento Natureza da contratagao Tipo termo
oo Todos | [ Todas [ | Todos [
consoldados ¢ (] goanas contatas arignados am outra UG Para efetuar a consulta aos
o z
e termos de contrato, o fiscal devera
9y

selecionar a UG @madas outras
opcoes de consulta.

l'Llsa AYF2NXEN 28 LI NNYSGNRA& LI NF O2yadz
exibird uma relacdo de contratos previamente cadastrados, assim como todas as opc¢des de regi
de dados especificos do Modulo de Fiscalizagéo.
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Contrato/ Vi Vi N® Inicio Término Dias a
. uG Contratado Objeto . .
aditivo mensal total DOE/Data vigéncia vigéncia vencer

DECISION SERVICOS Aquisi¢ao de equipamento de

infe atica do ti bsist: 33672
P e+ CT16/2017 014101 DETECNOLOGIADA o moncd CoHpo SUBsISIema — o55 550 0o 940.000,00 0122017 201212020 625
- para armazenamento de alta 28M272017
INFORMACAO LTDA
Gestao performance (F...
N Fiscalizacdo § atestos
@, detalhar C'D contestacfes . .
Anterior 1 Praximo
O'D ocorréncias

N9 notificacdes

59D sancdes

P9 paralisacéo

22 opcda Contratos Relacionados ao Fiscal

Na tela inicial do fiscal sera apresentada uma relagdo com todos os contratos que o0 mesmo
esta vinculado.

Contratos relacionados ao fiscal

Opgies | N° processo Contrato Objeto Vigéncia uG
-2 014101.108022/2020 Contrate n® 18/2020 - L C F LIMA LTDA Aguisico de 100 micocomputadores para atender as necessidades da SEFAZ. | 28/09/2020 a 28/09/2023 {014101) - SEFAZ
§ atestos

/2020 Contrate n® 52030 - TRIVALE ADI»HNIE‘:TF.AQED LTDA | Serviges de Fornecimento de Cartdes individuais eletrénicos (vale-ali tagdo) 01/07/2020 a 01/07/2021 | (012102) - CGL

C'D contestacies
0D ocorréncias
N'D notificagfes
5D zangies

PD paralisacdo
@, detalhar ftens

Descricdo dos itens:

$atestos - O fiscal do contrato ird, inicialmente, efetuar o registro do atesto ou registrar uma
contestacdo, caso haja alguma pendéncia a ser resolvida no processo de pagamento;

O ocorrencias ¢ registrar todos 0s acontecimentos estranhos ao fluxo comum da execugdo
do servico;

ND notificacdes ¢ notificar o contratado sobre a ocorréncia de alguma irregularidade e solicitar
as providéncias cabiveis;

SDsancdes ¢ sugerir a punicdo do contratado. A aplicacdo de penalidade é atribuicio da
autoridade superior do 6rgao, geralmente o ordenador de despesas;

PO paralisacdo ¢ efetuar o registro das paralisacdes realizadas no ajuste;

@ detalnar tens - 5nresenta todas as telas de dados do contrato, mas sem permitir alterac&o.

ATESTO
9FSildzr N 62 IGSaid2é SY dzy R20dzySyi2z FTAaolf
adquirido ou o servigo prestado sao, efetivamente, o que foi solicitado no processo de contratacao.

Confirma ainda, que o documento fiscal esta com todas as informagfessde@s corretamente
dispostas.

Apés a finalizagdo do procedimento de atesto o sistema ir4 gerar o Termo de Execucao de
Servigog TES.
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas
Fiscalizacio | Agdes de fiscalizagio | Alesto

Assunto contrato
Contrato n® 18/2020 - L C F LIMA LTDA
Objeto contrato

Aquisicio de 100 microcomputadores para atender as necessidades da SEFAZ.

Valores
Data final Prorrogado até Valor original Prorrogados/aditades Valor atual
28/09/2023 28092023 489.500,00 0,00 -485.500,00
Adicionar atesto
Opgdes Cpf Fiscal Tipo Himero Termo de Referéncia Data Valor Liguidado Periodo

Nesta telaserdoinformados os dadomiciaispara efetuacdo do atesto, como o termo e
periodo de referéncia que foi fiscalizado.

Novo Atesto

o :
Atesto Doc. comprovagio de despess Itens stesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexcs
Termo de referéncia® Perindo de referéncia Data atesto walor
CT 52020 24/22021 0,00
(mm/assa) valor definido pelos itens

Empenhos do atesto

Atesto Empenho Creder Emissio Processo Natureza Saldo

3020NE001TE 00804122000187 - TRIVALE ADMINISTRACAO LTDA 08/08/2020 013102.002312/2020 33804802 §98.989.599,00

2020NEQ0229 00E04122000197 - TRIVALE ADMINISTRACAO LTDA 08/08/2020 013102.002312/2020 33904802 '999,999.999,00
T NEQD284 Q0604122000187 - TRIVALE ACMINISTRACAC LTDA 16/09/2020 013102.003312/2020 33304802 999.999.999,00

Observagies
Selecionar a NE referente ao

atesto. SO poderda ser selecionada _
uma NE para cada atesto.

Oo®Oo

Descricdala tela

1. Termo de Referéncig Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;

2. Periodo de referéncig Informar a que més se refere esse atesto;

3. Data do Atesto¢ Informar a dataem que foi realizado o atesto (o campo € preenchido
automaticamente, conforme a data que esta sendo emitido o documento).

. Valor do Atestoc Campo sera preenchido automaticamente apos finalizacéo do procedimento

. Observacoeg Registro de observagdes, caso haja;

. Empenhos do ateste O sistema trard automaticamente todos os empenhos associados ao
Termo deReferéncia selecionad® usuario devera selecionar a NE a que se refdespesa;

o 01 b

Préximo »
Com os campos preenchidos, ao cIicar-, 0 sistema mostrara a seguinte

tela:

DOCUMENTO DE COMPROVACAO DE DESPESA
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Nesta tela, deveréo ser informados os dados do DocuméatGomprovacédo de Despesa
emitido pela contratada que registra o produto ou servico fornecido, bem como a respectiva
guantidade e preco

Novo Atesto

1 o a

Atesto Doc. compravecio de despess Itens atesto Cert. de Regulsridade Fiscais Anexos

Documentos de Comprovagéo de Despesa
Tipo Hiomero Data de emissdo Valor

[ N
| selecione 123 24/02/2021 2478750 ((+) avicionar documento
Selecione

Boleto s do atesto: 84.787,50

oP

Fatura
GMNRE

Hota Fizcal
Recibo

Descricéo da tela:

1. Tipo- Selecionar o tipo de documento de comprovacéo da despesa,;

2. Numeroc¢ Informar o numero do documento de comgvacao da despesa,;
3. Data da Emissaq Data em que o documento foi emitido pelo contratado
4. Valorg Informar o valor do documentadcal de comprovacéo da despesa.

ObservacaoPoderao ser incluidos varios documentos que comprovem a deapeelecionando
2 020n2 G! RAOA2Y I N 520dzySyiz2é¢ o

Préximo »
Com os campos preenchidos, ao cIicar-, 0 sistema mostrara a seguinte
tela:

ITENS DO ATESTO

Nesta tela, o fiscal ira efetuar a marcacao do item que foi devidamente prestado nesse
periodo dereferénciaque esta sendo atestad® campo quantidade e valor devido sera editavel
para atender o que consta no documento de despesa.

Novo Atesto

: : )

Atesto Doc. compravaciio de despess Itens stesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexos

Itens do Atesto

Pesquisar

Todos Unidade medida
Servige = Quantidade B Valor devido = Valor total =

- &

FORNECIMENTO DE TICKET
REFEICAO/ALIMENTAGAD, Desmico:

175,00 recargs 4345000 24787 50

Total 84.787,50
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Descricéo daela:

1. Quantidade:Informar a quantidade do ite;

2. Unidademedida: O campo ja vem preenchido com a unidade medida cadastrado pelo gestor do
sistema

3. Valortotal: Multiplicacdo da quantidade e valor devido;

4. Descontofglosa:Informar caso houver;

5. Acréscimoinformar casdajaacréscimo de valores.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao cIicar-, 0 sistema mostrara a seguinte
tela:

CERTIFICADO DE REGULARIDADE

Nesta tela, serdo apresentadas as certiddes de regularidade da contratada, os campos sao
preenchidos automaticamentatravés de integracdo com o sistem#&empras

Novo Atesto

; : ; o
Atesto Doc comprovagio de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexcs
Certificados de Regularidade
! | SITUAGAD DO CONTRATADO:
SRF /PGFN FAZENDA ESTADUAL
Nimero Data de emissdo Fim da validade Hamero Data de emissdo Fim da validade
90BB.AFE3.CO9EA.DDES 18/10/2020 14/042021 2020000433259524 221212020 220372021
INSS FAZENDA MUNICIPAL
Nimero Data de emissdo Fim da validade Homero Data de emissdo Fim da validade
90BB.AFE3.COEA.DDES 16/10/2020 141042021 DD3B7S9TASD321CS 16/02/2021 31/02/2021
FGTS DEBITOS TRABALHISTAS
Nimero Data de emissdo Fim da validade Homero Data de emissdo Fim da validade
2021020800571153185088 08/02/2021 07/032021 2728384212020 18/10/2020 13/0472021

Descricéo da tela
1. Certificados de RegularidadeO SGC preenchera automaticamente os campaggelaridade
dofiscal do contratado no-€ompras.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao cIicar-, 0 sistema mostrara a seguinte
tela:

FISCAIS

Nesta tela, serdo apresentados os fiscais associados ao contrato, caso a portaria designe
dois fiscais titulares para assinatura do TES, o usuario deve efetuar a marcacédo de seu nome e do
outro fiscal.
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Novo Atesto

1 : a 4 ©
Atesto Doc. comprovagio de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexos
Fiscais do Atesto
idade minims. de i para a emissio do stesto: 1
° . ; .
Fesquisar
Atesto ] Fiscal - Tipe -
014101} MATHEUS ERITC DOS SANTOS Titular
Mostrando O registros

Descricao da tela
1. Informacdes do fiscal do contratq Serdo exibidos os dados do fiscal do catat

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao cIicar-, 0 sistema mostrara a seguinte
tela:

ANEXOS

Nesta tela, o fiscal podera inserir 0 anexo do documento de comprovacao de despesas ou
algum documento que ache necessario para fins de registro.

Novo Atesto

1 z 3 4 5 °

Atesto Doc. comprovagdo de despesa ltens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexcs

Anexar Arquivo(s)

Mo file selected

Salvar Cancelar

Descricéo da tela
1. Anexar arquivog; Sera possivel anexar documentos para fins de comprovacéo e controle.

Apés o registro do atesto, sistema iré direcionar o fiscal a tela de Atestar Seryigela o
fiscal podera imprimir TES para assinatura, excluir ou retificar o atesto.




Manual Operacional dbiscal e Gestor de contr

Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Operagiio efetuada com sucessol

Fiscalizeglo / Agdes de fiscalizagio / Ateste

Assunto contrato
Contrate n® 5/2020 - TRIVALE ADT.HN\STRA(;E\U LTDA

Objeto contrato

Servigos de Fornecimento de Cartdes eletrénicos (val cio)

Vigéncia Valores

Data inicial Data final Prorrogado até Valor original Prorrogados/aditades Valor atual
01/07/2020 01/07/2021 01/07/2021 541.888,00 763.087,50 1.704.955,50

Atesto

Adicionar atesto

Opgées Cpf Fiscal

Apos o registro dos dados do Atesto, o fiscal ira emitir o
G¢SNX¥2 RS 9ESCdr®{Z R diSSNRBXENE 02Y
processo de pagamento.

5 024,

[ retificar atesto

W solicitar exclusfo

R - o
8 imprimir atesto 272 Atesto 1355 CT 5/2020 01/10/2020 78.48,00 78.489,00 05/2020

RETIFICAR ATESTO

Essa funcionalidade permite a edicdo do atesto efetuado pelo fiscal do cortrsigiema
ir redirecionar o usuaria tela de atesto para corre¢cdo dos campos necessarios.

Informamosque, apos a liquidagéo o fiscal ndo conseguira efetuar a retificagdo.

Editar Atesto
° 2 3 4 5 L3
Atesto Doc de comprovagdio de despesa. Itens do atesto Certificado de Regularidade Fiscais do Atesto Anexos
Termo de referéncia* TES N® Periodo de referéncia Data do atesto Valor Namero do processo
CT 52020 1392 0172021 24/02/2021 2478750
(mmisasa) valer definido pelos itens
Empenhos
Atesto Empenho Credor Emissde Processo Natureza Saldo Opgbes
° 2020NEQD310 00804122000197 - TRIVALE ADMINISTRACAD LTDA 20/09/2020 012102.008085/2020 33904802 '999.999.929,00
2020NE0D331 D0804122000187 - TRIVALE ADMINISTRACAD LTDA 23/10/2020 013102.008085/2020 23804802 9.859.599.999,00
Observaghes

)
SOLICITAR EXCLUSAO

Nesta tela, o usuéario podera solicitar a exclusdo do atesto, apods solicitacdo o TES ira para
a aprovacao do Ordenador de despesas.

Solicitar exclusdo de atesto
0 Ao solicitsr 3 excles5o deste atesto, 3 mesma serd processada pelo Ordenador de despesas.

Justificativa®

Solicitar exclusio Cancelar




IMPRIMIR ATESTO
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Esta funcionalidade ir4 gerar o Termo de Execucao de SerViE®, para assinatura do
fiscal do contrato.

-

P

1 AMAZONAS

GOVERMNO DO ESTADO

Termo de Execugio de Servigo - TES N° 1392

Contrato: Contrato 52020 - 1° TA
Contratado: m_ﬂﬂl.IZZ.'Dm1-ﬂT-TRNALEﬁDJ1INISTRAg.50 LTDA
Unidade Gestora: COMISSAD GERAL DE LICITAQaD DO PODER EXECUTINVG
Periodo de Execugdo
Pariodo 0112021
Dados do Atesto
Objeto Data Valar|
Saniigos de Fomacimento de Cartdes individuais eletrdnicos (vale-almentagio) 24/02/2021 84.757.50/
Diados do Empenho
Empenho Emissao Processo Natureza Saldo
2020NEDO31D JN0ar2020 013102 0030852020 33804302 BEd.800.008.00|
Itens do Atesto
Descrigio Valar|
FORNECIMENTC DE TICKET REFEICAMALIMENTACAD, Dea::rlg&n( ol = de empresa especializada para
mnfacs;:an, E:IﬂEﬂl‘l‘EntD B al:lmlmsuagan die canao eletronico mfex;.ao a'nudrnental;,an {por menar taxa de 34 7ET.50
dministrag3o)
Desconto 0.00)
Total 8475750

O{A) COMISSAD GERAL DE LICITAGAD DO PODER EXECUTIVG, por meio do Fiscal do Contrajo MATHEUS BRITO DOS SANTOS, designade
mediante Portaria N° 25335 emifida em 23/02/2021, recsbe da Empresa TRIVALE ADMINISTRACAOD LTDA, ofs) servigos) enumerados acima, os

quais constituem-se objeto do Contrato N® 572020 - 1° TA

Pelo presente documento, esta Secretaris reconhece come plenamente sstisfeitos os objstivos t2enicos, oriundos dagquele instrumenta, excegdo feits

3 eventuais vicios redibitdrios e encargos exclusives da Contratada.
Em 240212021, realizo o atesto refierente a0 periedo N° 01/2021 da prestagio do servigo contratade. nos documentos fiscais abaio:

Documentes de Comprovagao da Despesa

Tipo N* Data de Emissao Valor
Faturs 123 24/02/2021 84.7ET.50)
Totzl S4.7ET.50
‘Contrato: Conirato 52020 - 1° TA
Contratado: 00.504.122/0001-87 - TRIVALE AE:MINISTRA;&D LTDA
Unidade Gestora: COMISSAD GERAL DE LICITACAO DO PODER EXECUTIVG

Periodo de Execugio
Periodo 012021

Dados do Atesto

Obijeto Data Valor,
Servigos de Fomecimento de Cartdes individuais sletrinicos (vale-abmentagio) 24/02/2021 84.787.30

‘Cortiflcados ds Regularidade:

PGEFN | S0BB.AFE.COEA DDES ) - Emiaia: 16MVIA0 - Vaidads: 14042021

INSE [ HEE.AFE3.COEADDEE | - Emaann: 16/ 1N20R0 - Validate: 140472021

FGTS | AE10206005T 1153 1GH066 | - Emssioc 0T - Valdade: 07002021

SEFAZ [ 2020000438200924 | - Emizsdo: 22122020 - Valdads: 22062021

SEMEF | DDABTESTASDIZICS ) - Emissdo: 102021 - vandade: 1102021

DEBITOS TRABALHISTAS | 272888432020 | - ErvissSa: 16M02020 - Valdade: 1380472021

Fiscalfis} do Contrato 52020 - 1° TA

MATHEUS BRITO DOSE SANTOS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
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ATESTO DOS CONTRATOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Segundo o art. 1° do Decreto n° 2.271/1997, os servicos continuados que podem ser
contratados de terceiros pela Administracdo sdo aqueles que apoiam a realizacdo das atividades
essenciais ao cumprimento da missao institucional do 6rgao ou entidade.

O Decreto n° 37.334, de 17 de outubro de 2016, estabeleceu a obrigatoriedade de exigéncia
da documentacéo que comprove o cumprimento das obrigacdes trabalhistas por parte da empresa
contratada.

O fiscal devera solicitar da empresa que encaminhe 0s comprovantes para que estes sejam
inseridos no processo de pagamento, bem como no Sistema de Gestédo de Contratos.

O fiscal podera solicitar o envio da documentacao fisica e, também, digitalizada, para poder
inserir no SGC.

CERTIDAO DE BENEFICIOS PATRORATS

Em conformidade com os Oficios Circulares n® 428/ZBZ4/CGE e n° 027/2024
ACC/CASA CIVIL, a partii@ede setembro de 20240 SGxigira o preenchimento d@ertiddo
de Beneficios Patronajemitida mensalmente pelS8EAC
O(a) fiscal do contrato deveg@eencher a certiddo no momento do atestsendo esta
etapa obrigatdria para a finalizacdo do processo no sisté@rfacal preenchera as informacdes da
/ SNIARAZ2 yI |6l &/ SNIAFTAOFR2&a RS NB3IdzZ I NARFRS

Visualizar Atesto

Para os atestos com mao de obra o sistema ir4 apresentar uma aba para inclusdo das
documentacgdes das obrigacdes trabalhistas emitidas pela contatada.
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Novo Atesto

1 2 3 4 5 ° 7

Atasto Doc. comprovagio de despess Itens atesto Cert. de Regularidsde Fiscais Otig. Conclusio

Checklist de obrigagées trabalhistas (DECRETO 37.334 DE 17/10/2016) relacicnadas ao Termo de Execugéo de Servico

Tipo de empresa

| selecione

Selecione... m
Prestadora de servico

Cooperativas de Salde

Organizaciies Sociais Civis de Interesse Plblice - 0SCIP'S e Organizagfes Secials - 055

Para cada tipo de empresa ha uma relacéo especifica de documentos que deverao constar
no processo de pagamento.

Novo Atesto

Btesto Dos. comprovagdo ds dsspesa ters stesto Cart ds Reguisridade Fiscais oerg Conciusio
tabalistas

Checklist de obrigacbes trabalhistas (DECRETO 37.334 DE 17/10/2018) relacionadas ao Termo de Execucdo de Servigo
Tipo de empresa
Prestadora d samico -

ltens verificados

. . cargo ou fungia, hordio do posto de abalho, nimera da carlsia de Kentbidade (RG), nimero do Cadastia de Pessoa Fisica, @=m Onee
[(Browse__ | No fie ssizctea.
2 Comprovants de Pagamentes de Salirs do més anterior 2 13° Sali, quando aloangade o prazo legal Qsm @nis
Browse... | No fil2 ssiected
Justificativa {obrigatdrio em easo de n3o conformidade]
3 F: de Férias sdicienal, com a respectiva relag3o d t 30 em gozo do beneficio Osim QN
+ P de b iriss & intervaks intrajomada, oom a respectiva relago dos controles de ponto (preferenciaiments com pré-assinalagio da hora intervalar - art. 74 § 2*da CLT) Qsm (ONéo
5 Comprovantz de Pagamenics da adicionsis notumes, com 3 respectiva relagle d dos que laboram no period O QM
3 F: de adicional d i s ‘com & respctiva retagdo d dos. 2 a gradagio do aticional & lotagio nas dress 4 o (OFm QN
7 Comprovasio de entraga dos squipamentos de prolegSo individual (EPI's) dos smpragados, nos locais em que cativais Qfim O
8 Comprovants de entrega de vales kansports, com a relacio dos empregados que optaram peo bensfic Qsm (ONds
[ ventaglo, se apicivel Qsm ONio
o tiva em dissi trabalho, bem com, declaragio EXPRESSA apontando quais 35

QOsm ONao

i devidamente log: OSnm ONin
12 Infe 3 Pravidéncia Social - GFIF, com protocolo de envio que cor nda & i= obra en ida na .z chusive & OEIM ONSD
13 Guia de contribuipbes i idrias o s ladk ig i OEIM ONSD
1 informaghes traba copdas pela egisiagho, tais como: a RAIS & 3 GAGED Osm Qo

=3 =3

Descricéo da tela:

1. Tipo de empresa& Selecionar o tipo de empresa que esta prestando o servico;

2. SIM/NAO - Ao lado de cada documento, o fiscal deverd informar a existéncia ou ndo do
R20dzyYSy 2 o{AYkbnz2od ! 2 &aStSOA2Y I NI I 2LJen2
digitalizado abaixo de cada documentdaso o fiscal ndo esteja com o documento em maos
devera solicitar o mesmo a empresa. Caso a empresa ndo possua o documento, o fiscal podera
AYTF2NXIENI abnzéod

3. Justificativag{ SYLINBE 1jdzS F2NJ aSt SOA2y IRl | 2LJen2 abn
documento. Devsse justificar a auséncia de cada documento individualmente.

Lembramos que as empresas séo“obrigadas a emitir todos os documentos listados no
G/ KSOl1tAadGéd /a2 SEAAGE | f3dzYtr KALBGSAS SY |
dzY R2O0dzySy (2 1jdzS O2YLINR @GS Saal aGaAaSywnz2éo

Ap6s a emissdo do atesto, 0 mesmo ficara com o status ded dzZ NRF yR2 | @SN
DS&ali2NJ R2 O2y (0N} (2¢ o
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Assunto contrato
CT n® 5/2018 - LIMPAMAIS SERVICOS DE LIMPEZA LTDA
Objeto contrato

01 (um) posto de Agente de Portaria diurno e 01 (um}) posto noturne nas dependéncias da sede da Comiss&o Geral de Licitacio do Poder Executivo - CGL.

Adicionar atesto
Opgbes CpfFiscal Tipo Nimero Termo de Referéncia Data valor Liguidado Pericdo
- Atesto 1428 TAN 2 08902/2021 12.128,78 0172021
(aguardando verificagic do

gestor,

ATESTO CONSOLIDADO

Para os contratoemque sao prestados em unidades administrativas, foi projetada a opgéo
de atesto consolidado, onde cada unidade administrativa ira efetuar seus atesto e posteriormente
um servidor ir4 efetuar a consolidacéo dos atesto para fins de liquidacao.

ATESTO CONSOLIDADO COM NOTAS DESCENTRALIZADAS (SES)

Para esse tipo de atesto cada Unidade Administrativa possui uma nota fiscal, mas o
pagamento é feito/consolidado pelo 6rgdo contratante. Cada fiscal informa a nota na hora do
atesto. A funcionalidade foi implementada para atender os contratos de Cooperativa Médica da
Secretaria de Estado de Saude do Amazonas.

O atesto segue 0 mesmo procedimento g@aginasanteriores, a Unica diferenca sera que
nesse tipo de atesto o fiscal da unidade administrativa ndo podera efetuar a marcacdo do empenho,
esse procedimento sera efetuado pelo servidor responsavel pela consolidacéo dos atestos.

Editar Atesto
° 2 a 4 5 6
Atesto Doc. de ::mpm»s;é‘:dedsspess Itens do stesto Certificado de Regularidade Fiscais do Atesto Anexcs
Termo de referéncia* TES N® Periodo de referéncia Data do atesto Valor Himero do processo
TA n®2 - Prorrogacdo El 27369 01/2021 16/02/2021 74.800,00
{mmJ/azas ) valar definida pelos itens
Empenhos
Ateste  Empenho Credor Emissdo Processo Hatureza Saldo Opgies
Z2021NE0D00082 10548273000128 - UNIVAS UNIAC VASCULAR DE SERV MEDICOS LIMITADA ME 04/01/2021 017101.014618/2020 33802401 2.022.000,00 Atesto consolidsdo
Observagbes

Préximo &

Na tela de itens do atesto, o fiscal deve se atentar se estad vinculado a unidade
administrativa correta.
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Editar Atesto
1 2 ° 4 5 L]
Atesto Doc. de r:mpmvs;é::dsdespﬁsa Itens do atesta Certificade de Regularidade Fiscais do Atesto Anexos

Itens do Atesto
Atesto  Servigo Unidade administrativa ‘Quantidade Unidade medida Valor devido Valor total Opgles

SERVICOS DE PLANTAO

HOSPITALAR, Desoigic: Contratagio

de empress pars prestscic de servige | {HPS ASPA)- HPS Dr. Aristoteles Platic Bezena de Araljo 22,00 plantio 2.400,0000 7480000 &
de CIRURGIAC VASCULAR, em regime

de plantdc, conforme Frojsto Basice

Desconto | 0,00
Acréscimo | 0,00

Total | T4.200,00

4 Anterior Proximo k

QX
[N
[@=N
™

OYAUARZ2 2 |GSadz2zr 2 YSayz2z FAOFENY Oz2Y

CRIAR ATESTO CONSOLIDANDODAS DESCENTRALIZADAS

Nesta tela, aisuario designadoa consolidar os atesto emitidos pelos fiscais das unidades
administrativas vinculadas ao contrato.

ATESTO

Novo Atesto Consolidado

o :

Ateste Empenhas do atesto Atesto a consalidar Certificades de Regulanidade Anexcs

Atesto

Termo de referéncia® H® Data do Atesto

TA n°2 - Prorrogagio

{M° do atesto gerado sutomaticemente)

Observagbes Objets

Contratagdo de pessoa juridica para prestacio de servicos médicos especializados em CIRURGLA VASCULAR a serem
prestados no Hospital e Pronto Socorro 28 de Agosto, Hospital e Pronto Socorrs Or. Aristiteles Platio Bezerra de Aratjo,
Hospital & Fronte Socorro Jodo Licio Pereira Machado € Hospital € Pronto Socorre da Crianca Zona Leste - HPSCZL

Proximo b

Descricéo da tela:

1. Termo de Referéncig Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;
2. Periodo de referéncig Informar a que més se refere esse atesto;

3. Data do Atestog Informar a data em que foi realizado o atesto (mesma data do carimbo);
4. Observacdeg Registro de observacdes, caso haja;

5. Objeto ¢ Descri¢cao do servico contratado;

EMPENHOS DO ATESTO

Novo Atesto Consolidado

: e

Atesto Empenhos do atesto Atesto a consclidar Certificedos de Regularidade Anexcs
Empenhos do Atesto
Pesquisar;
Atesto - Empenho Credor Emissdo Processo Matureza Saldo Opgdo
° 2021NEQ0DOD22 1054827200012 - UNIVAS UNIAC 04/01/2021 017101.014615/2020 22802401 2.022.000,00 ]
VASCULAR DE SERV MEDICOS
LIMITADA ME

m Proxmot




Descricdo da tela:

1. Empenhos do ateste O sistema trara automaticamente todos os empenhos associados ao
Termo de Referéncia selecionada. O usuario devera selecionar a NE a que se refere a despesa;
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ATESTOS A CONSOLIDAR

Nesta tela serdo apresentados todos os atestos realizados pelos ficais de cada Unidade
Administrativa. O consolidador podera analisar cada atesto na engrenagem ao lado e fazer a

marcacao na caixa de habilitacao.

Novo Atesto Consolidado

Atzsto Empenhos do atesto

Atestos a consalidar

Opges [ M Data Feriodo Valor
& 27520 | Q5022021 | ON2021
Qisualizar
| Bimprimir TES
B 27485 | 100202021 | 0172021
& OTEIS | LAGH20M | OU20H
Lo [ | 2rees | te0z2021 |01/2021
-2 27440 | QUD22021 | ON2021
‘Somatério dos Atestos: 241

3T.400.00

N2.200,00

73.180,00

T4.E30,00

18.700.00

400,00

o ‘

Atesto 3 consslidar Centificados d= Regularidade

Observago

(HPSC ZL) - HPSC Zona Leste
SERVIGDS DE PLANTAC HOSFITALAR, Descrigho: Contratagio de empresa para prestagio de ssrvipo g2 CIRURGLAO VASCULAR, em regims de plantdo, conforme Projsto Bésico.

FERICDC DE 21 A 31/01/2021 CONTRATO 57/2020 2 TA., CONFORME ORIENTAGAD DA SUSAM, "GETRO SIMEES"

(HPS 28AG0) - HPS 28 de Agosto
SERVIGOS DE PLANTAO HOSPITALAR, Descrigho: Contrataglo de empresa pars prestaglo de s=rvipo g2 CIRURGLAO VASCULAR, em regims de plantlo, conforme Projsto Bésico.

(HPS JLPM) - HP$ Dr. Joo Licio Pereira Machado
SERVIGOS DE FLANTAC HOSFITALAR, Descrigio: Contratapo de empress para prestaglo de s=rvipo de CIRURGLAO VASCULAR, em regims de plantlo, sonforms Projeto Bésico.

Atesto referente ao perieds da 21 2 31 dz jansir de 2021. TES referent= 30 s=gundo termo aditivo. Retificado em 19.02.2021

(HPS ASPA) - HPS Dr. Aristoteles Platio Bezerra de Araijo
SERVIGOS DE PLANTAD HOSFITALAR, Dascrigho: Contratagio de empresa para prestagio de ssrvipo g2 CIRURGLAO VASCULAR, em regims da plantdo, conforme Projsto Bésico.

(HGDGR) - Hospital Geral Dr. Geraldo Rocha
SERVIGOS DE PLANTAC HOSPITALAR, Descrigho: Contratagio de empresa para prestaglo da ssrvipo de CIRURGLAO VASCULAR, em ragims da plantlo, conform Projato Bésico.

CERTIFICADOS DE REGULARIDADE

Ansxos

Novo Atesto Consolidado

1 2

Atesto Empenhas do stesto

Certificados de Regularidade

: o

Atesto a consalidar Certificados de Regularidade

Para recuperar 3 certiddo cadsstrada no e-Compras, olique no botdo Consultar

E necessério que o Contratads e a Data de Assinstura tenham sido informados

Consultar Certificados Regularidade

SRF / PGFN

Himero Data de emissdo

1EAD.361C.B619.865F 17112020

INSS

Nomero Data de emissdo
1EAD.361C BE19.88BF 17H1/2020

FGTS

Himero Data de emissio

2021012704461175287011

7012021

Descricdo da tela:

1. Certificados de RegularidadeO SGC preencheeutomaticamente os campos de regularidade

1 | SITUAGAO DO CONTRATADO:

FAZENDA ESTADUAL
Fim da validade Nimero Data de emiss3o Fim da validade
160572021 50833744 14012021 12022021
FAZENDA MUNICIPAL
Fim da validade Nomero Data de emissdo Fim da validade
181082021 56712021 040112021 040472021

DEBITOS TRABALHISTAS

Fim da validade Nimero Data de emissdo Fim da validade

Z5/02/2021 27981133/2020 ZTM0/2020 2410412021

do fiscal do contratado no-€Eompras

Anexos
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ANEXOS

Nesta tela, o fiscal podera inserir o anexo do documento de comprovacao de despesas ou

algum documento que ache necessario para fins de registro.

Novo Atesto Consolidado

: a 4 ®

Atesto Empenhes do atesta Atesto & consclidar Certificades de Regularidade Anexos

Anexar Arquivo(s)
Anexo 1

No file selected

Anexo 2

No file selected

Anexo 3

No file selected

Salvar Cancelar

4 Anterior

Descricdo da tela:

1. Anexar arguivos; Seré possivel anexar documentos para fins de comprovacao e controle.

Ap6s o registro do atesto constado, o usuarid SN Sy Ol YAYKI R2
O2y a2t ARFR2&¢ LI NI} AYLINBa

Listar Atestos Consclidados

25 resultados por pagina Pesquisar
Opgites - uc s e ® Termo ] Data 2 Valor e Liquidado s Status s Obsenvagies
. 017101 - SUSAM 27586 1° TACT 57/2020 17/02/2021 154.700,00 154.700,00
. 017101 - SUSAM 27585 CT 5742020 17/02/2021 72581678 T2E.816.78
o 017101 - SUSAM =27ase CT 572020 05/02/2021 71264400 T12.844,00
& 017101 - SUSAM 2714 1° TACT 57/2020 01/02/2021 €1.200.00 €1.200,00
o 017101 - SUSAM 27016 CT 5712020 18/12/2020 214.200,00 214.200,00

Mestrando de 1 até 5 de 5 registros

ATESTO CONSOLIDADO COM NOTAS CENTRALIZADAS

an2 R2 R20dzySyiz2o

7z

Para esse tipo de atesto ha somente uma nota fiscal que € emitida para o 6rgéo

contratante. A nota fiscal € informada apenas no atesto consolidador.

ATESTO

Novo Atesto

° 2 3 4 5 8 7

Atesto Doc. comprovacdo de despesa ltens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Obrig. Conclusdo
trabalhistas
Termo de referéncia® Periodo de referéncia Data atesto Valor
CT §/2019 El 01/2020 31/1/2020 0.00
(mm/aaaa) valor definido pelos itens

Empenhos do atesto

Atesto Empenho Credor Emissao Processo Natureza Saldo
Atesto consolidado  2019NE00373 (6056855000110 - LIMPAMAIS SERVICOS DE LIMPEZA EIRELI EPP 19/03/2018 014101.002371/2017 33903702 99.999.999.00
Observagbes
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Descricéo da tela:

1. Termo de Referéncig Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;
2. Periodo de referéncig Informar a que més se refere esse atesto;

3. Data do Atestog Informar a data em que foi realizado o atesto (mesma data do carimbo);
4. Valor do Atestog Valor definido posteriormente pelos itens;

5. Observacfeg Registro de observacdes, caso haja;

OBSERVACA®3&O0 sera possivel selecionar a NE nesse momento. Catoasalidadorselecionar
a NE quando for efetuar a consolidacao dos atestos.
DOC. COMPROVACAO DE DESPESA

Os documentos de comprovacdo de despesa serdo inseridos apenas na realizacdo da
consolidacéo dos atestos, cabendo ao fiscal consolidador-ieseri

Novo Atesto

1 o 3 4 5 &
Atesto Doc. comprovacdo de despesa ltens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Obrig. Conclusdo
trabalhistas

Documentos de Comprovagdo de Despesa

© Para este tipo de atesto ndo & necessario preencher as informagées de documento fiscal.

ITENS DO ATESTO

Nessa tela irA aparecer apenas o item da unidade administrativa da qual o fiscal esta
associado.

ObservacdoNo caso de fiscal substituto (para este tipo de contrato) serdo exibidas todas
as Unidades Administrativas.

Novo Atesto

1 2 e 4 5 8 T

Atesto Doc. comprovacio de despesa ltens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Obrig Conclus3o
trabalhistas

ltens do Atesto

Pesquisar

Todos | corvico s | VUnidade Quantidade s | Unidade Valor devido = Valortotal s
| o administrativa = medida =
SERVICOS DE LIMPEZAE CDNSERVAQ»EO, Descricio:
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
serw;os de limpeza e conservacdo de AREAS INTERNAS COM  AGENCIA DA D
¥ MOBILIA (tipo drea administrativa, salas de aula, laboratérios, FAZENDAEM 15.995,42 4,95 79.177,33
almoxarifados, banheiros) conforme Projeto Basico indice de  WANICORE SR
produtividade por pessoa para oito (8) horas trabalhadas
600m=

Glosa
Acréscimos

Total 79.177,33

4« Anterior Praximo »
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Descricéo da tela:

1. Quantidadec Informar a quantidade dos itens;

2. Valor total ¢ Multiplicacédo da quantidade e valor devido;

3. Glosag Caso haja algum desconto, informar o valor neste campo. Ex: faltas;
4. Acréscimog Informar caso aja acréscimo de valores.

CERTIFICADOS DE REGULARIDADE

1 2 3 ° 5 & 7

Atesto Doc. comprovagio de despesa Itens atesto Cert de Regularidade Fiscais Obrig Conclusdo
trabalhistas

Certificados de Regularidade

1 | SITUAGAO DO CONTRATADO:

SRF /PGFN FAZENDA ESTADUAL

Nimero Data de emissédo Fim da validade Nimero Data de emisséo Fim da validade
2DEF.8AE4 BF2B.ASS5 07/11/2019 05/06/2020 50488590 16/01/2020 15/02/2020

INSS FAZENDA MUNICIPAL

Nimero Data de emissédo Fim da validade Nimero Data de emisséo Fim da validade
2DEF.8AE4 BF2B.AS85 07/11/2019 05/06/2020 17329/2020 24/01/2020 23/04/2020

FGTS DEBITOS TRABALHISTAS

Nimero Data de emisséo Fim da validade Nimero Data de emisséo Fim da validade
2020010904401472204361 09/01/2020 07/02/2020 190905520/2019 02/12/2019 29/05/2020

4 Anterior Praximo »

OBS#Para os atestos consolidados com notas centralizadas, o Fiscal ndo preenchera o campo da
Certidao de Beneficios Patronais, quem fara esse procedimento sera o Fiscal Consolidador.

Descricdo da tela:
1. Certificados de RegularidadeO SGC preenchera automaticamente os campos de regularidade
do fiscal do contratado. As informacdes séo provenientes do sisteGugras.
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FISCAIS

Novo Atesto

1 H 3 4 e

Atesto Doc. comprovago de despesa Itens atesto Cert de Regularidade Fiscais Obrig Conclusdo
trabalhistas

Fiscais do Atesto

@ Quantidade minima de assinaturas obrigatdrias para a emiss3o do atesto: 1

Pesquisar
Atesto E Fiscal - Tipo -
= (0141071) - ALESSANDRA MARIA DA COSTA FERREIRA Titular
(=] (014101) - ANDRE DE FARIAS PAES LANDIM Titular
] (014101) - MARCOS ALBERTC MOREIRA MENEZES Titular
(014101) WATHEUS BRITO DOS SANTOS Titular
] (014101) - RUBENS MARQUES FURTADO Titular

Mostrando 0 registros

Descricéo da tela:
1. Informacdes do fiscal do contratq Serdo exibidos os dados do fiscal do contrato.

ObservacdoCaso haja mais de uma assinatura no atesto, o fiscal que estiver realizando o
atesto poderd indicar o outro fiscal para assinar o atesto em conjunto.

OBRIGAQ@ES TRABALHISTAS
A tela de obrigacdes trabalhistas sera habilitada apenas para o fiscal consolidador.

Novo Atesto

1 H 3 4 s ° 7

Atesto Doc. comprovacio de despesa ltens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Qbrig. Conclusdo
trabalhistas

© Para este tipo de atesto ndo & necessario preencher as informacdes de documentacio trabalhista.

4 Anterior Proximo »
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ANEXOS

Novo Atesto

1 2 3

4 ; e @

Atesta Doc. comprovacio de despesa ltens atesto Cert de Regularidade Fiscais Obrig Conclusdo

Anexar Arquivo(s)

Anexo1

Nao file selected

Anexo 2

Nao file selected

Anexo 3

Nao file selected.

Cancelar

Descricdo da tela:

trabalhistas

1. Anexar arquivog; Seré possivel anexar documentos para fins de comprovacao e controle.

Apés o registro do atesto, a seguinte tela sera exibida:

Atestar Servigos/Parcelas Executadas
Fiscalizagio / Acdes de fiscalizagio / Atesto

Assunto contrato
Contrato n® 5/2019 - LIMPAMAIS SERVICOS DE LIMPEZA LTDA

Objetn contrato

Servigos de limpeza & conservagio. com disponibilizagio de mio de obra, saneantes, materiais & produtos de limpeza, & higiens & equipamentos para atendsr as necsssidadss da SEFAZ, conforme a propusta datada em 19.06.2018, constate do

Processo e do Projeto Bésico

Prorrogados/aditados Valor atual
0,00 2.444.497,72
Data Valor Liquidado Periodo
3140142020 203.709,20 0,00 01/2020
3140142020 1.265.61 0.00 122019

Vigéncia Valores
Data inicial Data final Prorrogado até Valor original
01/04/2019 01/04/2020 01404/2020 244449772
Ateste
Adicionar atesto
Opgbes Cpf Fiscal Tipo Nimero Termo de Referéncia
a- Atesto sguardando consolidacdo CT 52019
14 solicitar exclusdo 19 Atesto 4288 CT 52018
& imprimir atesto (verificade peto gestor)
£ atualizar assinaturas 18 - - 4289]
% vincular KL ao atesto {erit

# retificar (?dmm) s Atesto 4283

- FEaAYyF NI 2

Apo6s o registro dos dados do Atesto, o fiscal ir& imprimir €

compor o processo de pagamento.

G¢SNY2 R69 P &S Oljzied

NO
P
[ve]]
[0
w

=
%
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CRIAR ATESTO CONSOLIDADODAS CENTRALIZAPAS

O fiscal consolidador serd o responsavel por unificar todos os atestos realizados pelos
fiscais de cada unidade administrativa. Lembrando que o mesmo sera fiscal de uma Unidade
Administrativa, sendo assim tera que realizar o atesto de sua unidade e depois dansphdacao

de todas as Unidades Administrativas.

O atesto consolidado pode ser feito através da tela inicial do fiscalCentratos
Relacionados ao Fiscal através do menwonsultar Ajustescomo € mostrado no Manual do

Fiscal.

Contratos relacionados ao fiscal

Opgdes  N°processo Contrato Objeto Vigéncia uG
. 014101 10892412018 Contrato n® 1/2019 - TELEMAR NORTE LESTE SA- F'.ras_tag.an dn.sewlgn de telefonia fixa comutada (STFC) na modalidade longa 01/02/2019 3 (014101) -
MATRIZ distancia nacional (LDM) 01/02/2020 SEFAZ

q _ . y o I o B

o 014101.00237442017 Contrato n® 5/2019 - LIMPAMAIS SERVICOS DE Senvicos de Ilmpe.za e conservagao. com disponibilizacio de mao de obra, 01/04/2019 a (014101)
LIMPEZA LTDA saneantes, materiais e produ... 010442020 SEFAZ
§ atestos trato n® 77/2018 - TAWRUS SEGURANCA E Senicos de Seguranca Patrimanial Armada, Ostensiva para atender as 31/08/2018 a (017106) -
i criar atesto consolidado LANCIA LTDA necessidades do SPA Hospital e 01/09/2020 HICP
= listar atestos consolidados
D cantestaghies n 30 dias Desempenho de andlise em 30 dias
O ocorréncias
ND notificagtes 3
5D sangdes
PD paralisacio
5
@ detalhar itens 5
e
Novo atesto consolidado
Atesto Doc. comprovacio de despesa Atesto a consolidar Certificados de Regularidade Obrig Anexos
trabalhistas
Atesto
Termo de referéncia* Ne Periodo de referéncia Data atesto
CT &/2018 E‘ 01/2020 3170172020
(mm/aaaa)

(W° do atesto gerado automaticamente)

Observagbes Objeto

Senvicos de limpeza e conservagdo. com disponibilizagdo de méo de obra, saneantes, materiais e
produtos de limpeza, e higiene e equipamentos para atender as necessidades da SEFAZ, conforme
a proposta datada em 19.06.2018, constate do Processo e do Projeto Basico

Empenhos do Atesto
Opgbes Empenho Credor Emissédo Processo

°° 2019MED0373 06056855000110 - LIMPAMAIS SERVICOS DE LIMPEZA EIRELI EPP 19/03/2019 014101.002371/2017

Descricdo da tela:

. Periodo de referéncig Informar a que més se refere esse atesto;

. Observacoeg Registro de observagdes, caso haja;
. Objeto ¢ Descricéo do servigo contratado;

OO, WNE

Natureza

33903702

Saldo

99.999.999,00

. Termo de Referéncig Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;

. Data do Atestag Informar a data em que foi realizado o atesto (mesma data do carimbo);

. Empenhos do ateste O sistema trara automaticamente todos os empenhos associados a0

Termo de Referéncia selecionada. O usuario devera sele@ddBra que se refere a despesa.

DOCUMENTOS DE COMPROVACAO DE DESPESA
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Editar atesto consolidado

1 e 3 4 6

Atesto Doc. comprovacdo de despesa Atesto a consolidar Certificados de Regularidade Obrig Anexos
trabalhistas

Tipo do documento Nimero Data de Emissdo Valor

Selecione B
Inserir

Tipo Himero Data de emisséo Valor Opgdes
Nota Fiscal 123 10/01/2020 10.999 46 &
Somatorio do total dos documentos do atesto: 10.999,46

4« Anterior Proximo »

Descricdo da tela

1. Tipo do Documentea Selecionar o tipo de documento de comprovacédo da despesa;
2. Numeroc¢ Informar o nimero do documento de comprovacgéo da despesa.

3. Data da Emissaq Data em que o documento foi emitido pelo contratado

4. Valorg Informar o valor do documento fiscal de comprovacéo da despesa,;

Observacdo: Poderdo ser incluidos varios documentos que comprovem a despesa,
aStSOA2ylYR2 2 0620n2 aGLY&aSNANEO®
ITENS DO ATESTO

Nesta tela serdo apresentados todos os atestos realizados pelos ficais de cada Unidade
Administrativa. O consolidador poderd analisar cada atesto na engrenagem ao lado e fazer a
marcagao na caixa de habilitagéo.

Editar atesto consoclidado

1 2 o 4 6 5

Atesto Doc. comprovacdo de despesa Atesto a consolidar Certificados de Regularidade Obrig. Anexos
trabalhistas

Atestos a consolidar

Opgbes [ N° Data Periodo Valor Observagdo

(APAR) - AGENCIA DA FAZENDA EM PARINTINS
SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAD, Descricio: contratacio de empresa especializada na prestacio de servicos de limpeza e conservacio de
-2 4285 31012020 01/2020 973385 AREAS INTERNAS SEM MOBILIA com espacas Ivres (ino corrednres, escadarias, pétios, sagufio, hall, quadras cobertas), confarme Projeto Basico

{APRE) - AGENCIA DA FAZENDA EN PRESIDENTE FIGUEIREDO
SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAD, Descrigio: contratago de empresa especializada na prestagio de servigos de limpeza e conservagio de
AREAS EXTERNAS, 1 VEZ I QUINZENA, (tipo dreas verdes, passeios, arruamentos) conforme Projeto Basico. indice de produtividade por pessoa para

- 4286 310172020 1212019 1.265,61
® oito (8) horas trabalhadas: 1200m=.

Somatdrio dos Atestos: 10.999,46

4 Anterior Praximo »
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CERTIFICADOS DE REGULARIDADE

Certificados de Regularidade

SRF / PGFN

Nimero Data de emisséo Fim da validade
7151.C730.0B7C.C1F9 2010612025 1711212025

INSS

Nimero Data de emissio Fim da validade
7151.C730.0B7C.C1F9 2010612025 1711212005

FGTS

Nimero Data de emisséo Fim da validade
2025061604210551593870 1610672025 1510712025

FAZENDA ESTADUAL

Nimero Data de emisséo Fim da validade
56013983 2010612025 20/0772025

FAZENDA MUNICIPAL
Nimero Data de emissio Fim da validade

12152612025 03/05/2025 01/08/2025

DEBITOS TRABALHISTAS
Nimero Data de emissio Fim da validade

3422533012025 2010612025 171212025
BENEFICIOS PATRONAIS-SEAC

Niimero Data de emissao Fim da validade
34012025 18/06/2025 18/07/2025

Néo se aplica.

Descricdo da tela:

1. Certificados de Regularidade O SGC preenchera automaticamertedos 70s campos de
regularidade do fiscal do contratado neGempras.O campo preenchido manualmente pelo
Fiscal Consolidador é o de Beneficios PatreBRIAC.

OBRIGACOES TRABALHISTAS

Nesta tela o fiscal tera que apresentar os 14 documentos do checklist de obrigacdes
trabalhistas.

Editar atesto consolidado

1 z a 4 o -

Atesto Doc. comprovacio de despesa Atesto a consolidar Certficados de Regularidade Obrig Anexos
trabalhistas

Checklist de obrigacdes trabalhistas (DECRETO 37.334 DE 17/10/2018) relacionadas ao Termo de Execucéo de Servigo
Tipo de empresa
Prestadora de senico B
ltens verificados

£ 3
1 Relacdo dos empregados vinculados a execucdo contratual, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, nimero da carteira de © 8im @ MNio
identidade (RG), nimero do Cadastro de Pessoa Fisica, atualizada, discriminando as substituiciies e rescisdes contratuais

Justificativa (obrigatério em case de néo conformidade)

2COCOOCCOCONNN0C0

2 Comprovante de Pagamentos de Saldrios do més anterior e 13° Saldrio, quando alcangado o prazo legal © 8im @ Mio

Justificativa (obrigatério em caso de néo conformidade)

2COCOOCTOCONNONOOE
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ANEXOS

Editar atesto consoclidado

1 2 3 4 8 a

Atesto Doc. comprovago de despesa Atesto a consalidar Certificados de Regularidade Obrig. Anexos
trabalhistas

Anexar Arquivo(s)
Al

nexo 1
Mo file selected.
Anexo 2
Mo file selected.

nexo 3

Al

Mo file selected.

« Anterior m Cancelar

Descricdo da tela:

1. Anexar arquivog; Sera possivel anexar documentos para fins de comprovacao e controle.

ApoOs o registro do atesto consolidado, o atesto sera enviado gdtisedo gestor do
contrato.

CONTESTACAO

Caso haja alguma intercorréncia relacionada ao processo de pagamento, como a falta de
algum documento ou alguma incorrecdo no documento fiscal, o fiscal do contrato ira registrar uma
contestacao no SGC, para informar aos demais interessados, go@EZ§00 Processo Nao seguiu
0 seu tramite normal, e que as providéncias para a resolucéao do probleamsestdo tomada.

Registro de Contestactes
Fiscalzaglo | Agdes de fiscalzagio - Contestagdo

Assunto do contrato
Contrato n® 52020 - TRIVALE ADMINISTRAGAO LTDA

Objeto do contrato

Serviges de de Cartdes
Vigéncia
Data inicial Data final Prorrogado até
01/07/2020 01/07/2021 01/07/2021
Valores
Valor original Prorrogadosiaditados Valor atual

241.868,00 763.087.50 1.704.955,50

Adicionar Contestacio

Aoseled 2y | NJ a! RAOA 2y | NI / 2 yipisErd aplesenie®did > 2 a S 3dzA
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Adicionar Contestacao
Termo de referéncia® Pericdo de referéncia® Drata da contestagio™
TA n*1 - Alteracdc de Valores | et 01/2021 10/02/2021

T

T |
i REEEEY

Justificativa®

A nota fiscal n® __ esta com os dados incometo.

Salvar Cancelar

Descricéo da tela:

1. Termo de Referéncig Selecionar a que ajuste (vigente) se refere a contestacéo a ser realizada;
2. Periodo de Referénc@informar o més de referéncia da contestacao;

3. Data da Contestacaq Informar a data em que foi realizada a contestacao;

4. Justificativa da ContestacagInformar a razdo da emissao da contestacao;

Apds o usuario salvar, a contestacao aparecera na tela inicial do menu contestacao:

Opgdes ~ | CpfFiseal & Termo de referéncia % | DataContestagio & Justificativa
o AN 1000202021 Anota fizeal n° __ estd com os dados incometo.
Maostrando de 1 3te 1.de 1 registros. Anterior n Praximo

A Lein® 8.666/93 estabelece que o representante da administid@asmanotar em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

Nesta tela serdo efetuados o0s registrds quaisquerocorrénciasque acontecam o
periodo de execucao do contrato

Registro de Ocorréncias

Fiscalzaglo | Apbe

Assunto do contrato
Contbisto n® 5/2020 - TRIVALE ADMINISTRAGAO LTDA
Objeto do contrate

Serviges de de Cartdes

Vigéncia

Data inicial Data final Prorrogado até
01/07/2020 01/07/2021 01/07/2021

Valores

Valor original Prorrogados/aditados Valor atual
©41.268,00 762.087.50 1.704.855,50
Adicionar Ocoréncia

12 &ASEtSOA2YIF NI G! RAORA 2 y-tipMérdapreshidiadoy OA | € = 2 & ¢




MNova Ocorréncia

Termo de referéncia™
Selecione

Descrigio do acontecimento™
Drata para solugio
Drata envio de e-mail

Deserigio da solugio

Anexar Arquivais)

Anexo 1

Mo file selected.

Anexo 2

Mo file selected.

Anexo 3

Mo file selected.

Descricdo da tela:

O Ul WNBE
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Data da ocorréncia®

i

Responsavel

. Termo deReferénciaObrigatorio)q Selecionar o ajuste vigente;

. Data daocorréncia(Obrigatério)c Informara data da ocorréncija

. Descricdo dacontecimento(Obrigatdrio)c Breve descricdo da ocorréncia;

. Data para asolucéo(Obrigatério)c Estabeleceprazo para a solucdo da ocorréncia, se for o caso;
. Responsavel pelaolucao(Obrigatério)g Informar o responsavel pela solucao da ocorréncia;

. Data para envio de @nail (Obrigatério)c Informar a data para que o sistema envie ummail

avisando da necessidade de registrar a solucao do problema

0

NOTIFICACOES

. Descricao daolucao(Obrigatoério)g Breve descricao da solucdo adotada
. Anexar arquivos; E possivel anexar documentos comprobatorios.

Sempre que acontecer alguma impropriedade no contrato, cuja responsabilidade seja da
empresa contratada, como o descumprimento de clausula contratual, devera ser imediatamente
solicitado o saneamento da falta, formalmente, através de uma notificagédo.

Registro de NotificacGes

Fiscalizaglo | Apbes de fiscalizaplo | Nofificagbes

020 - TRIVALE ADMINISTRAGAC LTDA

Servigos de i de Cartfies iduais eletrdnicos (val

Vigéncia
Data inicial

01/07/2020

Valores

Valor original

241.868.00

Adicionar Notificagio

12 &aStSOA2Y L NI |

Data final

01/07/2021

Prorrogados/aditzdos

763.087.50

2 LJoen 2

Prorrogado até

01/07/2021

Valor atual

1.704.9556,50

G! RAOA2Y I NI b20ATFTAOL ¢
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Adicionar nova Motificagdo

Termo de referéncia® Himero da notificagio™
CT £/2020 o
Data da emissio® Data de recebimento

B (N da Motificapio gerado sutomaticamente)
Assunto®

Clausula contratual®

Obrigagio descumprida®

Prazo para regularizagio(dias dteis)

Providéncias tomadas

Anexar Arquivo(s)

7§
iE

Mo file selectad.

Anexo 2

]
g

Mo file selectad.
Anexo 3

Mo file sslected.

I?
g

Salvar Cancelar

Descricdo da tela:

1. Termo deReferénciaObrigatério)g Selecionar o ajuste vigente;

2. Numero daNotificacdo(Obrigatorio)¢ Numeragaosequencial por contrato
3. Data daemissao(Obrigatério)g Informar a data d&misséo da notificacdo
4

. Data do Recebimento(Obrigatorio) ¢ Informar a datado recebimento da notificacdo pelo

contratadg
. Assunto(Obrigatorio)c Informar adescri¢cao d ocorréncia
. ClausulaContratual (Obrigat6rio)c Informara clausula contratual descumprida

~N O O1

da clausula citada
. Prazo paraegularizacadObrigatorio)q Informar o prazo em dias Uteis
9. Providéncias tomadag Informar as providéncias tomadas pelo fiscal
10.  Anexar arquivos, E possivel anexar documentos comprobatorios.

0o

Depois de emitida a notificacdo, a seguinte tela sera exibida:

Registro de Notificagbes

Contraf 10 - EMPRESA BRASILEIRA DE TELECOMUNICAGOES S.A.

Objeto do contrato

Prestagdo do Servigo Telefénico Fixo Comutedo (STFC). nas modalidedes Local e Discagem Direta a Remal (DDR). com fomecimento de troncos & centrais privadas de comutagdo telefénica (GPCT). instaladas local ou remotamente, com fungdes do tipo
PABX com 320 [irezentcs & trinta) ramais Discagem Dirsts 3 Ramal (DDR)

Vigéncia
Data inicial Data final

18/05/2010 18/06/2011

Valores
Valor original Prorrogadosfaditados Valor atual
206.143,61 1.153.581,06 1.359.704,67

Adicionar Notificacio
5 resultados por pégina Pesquicar

Opgles. - Hr Notificagio B Terme de Referéneia B Data da Emissio = Assunto s Providencias Tomadas

1 CT %2010 15i04/3013 Substituipio de Central Tel=fénics FABX

. Obrigacédo descumpridéObrigatério)c Breve descricdo da obrigacdo descumpida consta
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Gerar Notificacao
Gerar Notificagio

hal B I E=E

Notificacdo N° 1 - SEFAZ Manaus, 24 de Fevereiro de 2021

Considerande a firmacdo e a vigéncia do Contrate N© 9/2010 - SEFAZ, e o que prevé o art.
67 da Lei n? 8.666/93 e o que dispde a Cldusula Primeira, e na gqualidade de Contratante,
wvimos notificd-lo quanto & necessidade do saneamento da ndc fornecimento de troncos e
centrais privadas de comutagdo telefdnica (CPCT), instaladas local ou remotamente, com
fungBes do tipo PABX com 330 (trezentos e trinta) Ramais Discagem Direta a Ramal (DDR).
ou apresentacdo de justificativas, por escrito, no prazo de 5 dias Uteis, a contar do
recebimento deste, sob pena dessa empresa ser apenada com a sangdo de adverténcia,
nos termos de art. 87, inciso 1 da Lei n® 8.666/93, devendo V.Sa. ficar ciente de que esta
ocorréncia ficara registrada como intercorréncia contratual.

MATHEUS BRITO DOS SANTOS
Fiscal do Contrato N® 9/2010

P span

Gerar Cancelar

lJlsa FEAGSNIN 2 GSEG2 LI RNh23I 2 dzidzd NR 2
gere o documento em pdf.

&% AMAZONAS

GOVERND DO ESTADD

Notificacdo N° 1 - SEFAZ Manaus, 24 de Fevereiro de 2021

Considerando a firmacéo e a vigéncia do Contrato N° 9/2010 - SEFAZ, & o que prevé o art. 67 da
Lei n® 8.666/93 e 0 que dispbe a Clausula Primeira, e na qualidade de Contratante, vimos notifica-
lo quanto anecessidade do saneamento da ndo fornecimento de troncos e centrais privadas de
comutacdo telefénica (CPCT), instaladas local ou remotamente, com functes do tipo PABX com
330 (trezentos e trinta) Ramais Discagem Direta a Ramal (DDR). ou apresentacdo de
justificativas, por escrito, no prazo de 5 dias dteis, a contar do recebimento deste, sob pena dessa
empresa ser apenada com a sancdo de adverténcia, nos termos do art. 87, inciso | da Lei n®
8.666/93, devendo VY .5a. ficar ciente de que esta ocorréncia ficara registrada como intercorréncia
contratual.

O SGC ira trazer um
texto padréo no documento
de notificacdo, que podera
ser alterado pelo usuéario.

MATHEUS BRITO DOS SANTOS
Fiscal do Contrato N® 9/2010

SANCOES
N&o cabe ao fiscal do contrato a imposi¢céo de penalidades, mas apenas a sua sugest
autoridade competente.

~

RS
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Registro/Sugestdes de Sangdes
Fiscalizagio /| Agdes de fiscalizagio / Sangdes

Assunto do contrate
Contrato n® 5/2020 - TRIVALE ADF.HNISTRA@D LTDA

Objeto do contrato

Servicos de Fornecimento de Carties il (val cdo)

Vigéncia

Data inicial Data final Prorrogado até
01/07/2020 01/07/2021 01/07/2021

Valores

Valor original Prorrogados/aditados Valor atual
541.868,00 7€3.087,50 1.704.955,50

Adicionar Sangio

© Nenhuma sengdo encontrada!

l'Lls & Of AOFNJSY G! RAOAZ2YINI {Iyenz2éx &SN
Adicionar nova Sancéo

Fara splicagio dss sangdes dispostas nos incisos || 2 Il do art 87, ds L=i n® 8.888/23 & necssséria 3 instauracdo de Processo Administrative, garantido o
contraditorio & 8 ampls defesa, stravés de sto administrativo do responssvel pelo argdo. E 8 aplicacdo do inciso IV do mesmo artigo & premogativa do Presidents

da Comiss8o Geral de Licitagdo, na forma do art 77, ingise |, da Lei Delegada n* 92, de 18/05/2007.

Termo de referéncia® Tipo da Penalidade [Art 87, da Lei n® 8.666/83)

Selecions | selecions

Justificativa®

Anexar Arquivo(s)

Erowse... | Mo file selected.

b3 =
] B
L] x
Q (=]
o 3

Browse... | Mo file selected.

Anexo 3

Browse... | Mo file selected.

Sahvar Cancelar

Descricdo da tela:

1. Termo deReferénciaObrigatério)c Selecionar o ajuste vigente;

2. Tipo depenalidade(Obrigatério)g Informar a penalidade sugerida;

3. Justificativa(Obrigatério)g Informar a justificativa para a imposi¢do da penalidade;
4. Anexar arquivos; Anexar documentos comprobatérios.

Apoésa sugestaada penalidadeseraencaminhadaum e-mail para

a autoridade competente E este, munido dasinformacdesnecessarias
ird decidirpelaimposicadodasancao

IMPORTANTE

PARALISACAO

A Lei n° 8.666/93, em seu art. 57, &1l°ei n° 14.133/21, em sé&lapitulo VI, do Titulo I,
prevé a possibilidade de interrupcdo na execucao contratual ou mesmo a diminui¢cao do ritmo
trabalho, em razdo da necessidade e interesse da Administracao.
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A paralisagdo ocorrerd com prazo determinadterd comoconsequénciga prorrogacao
do cronograma de execucdo, devolverg® 0 prazo a contratadpara aconclusdo do objeto
contratado.

Registro de Paralisagdes
Fiscalizagdo ~ AcSes de fiscelizagio  Faralisagies

Assunto do contrato
Centrato n® 5/2020 - TRIVALE ADI-‘INISTRAQE\U LTDA
Objeto do contratn

Servicos de Fornecimente de Cartdes individuais elstrinicos (vale-alimentaco)

Vigéncia
Data inicial Data final Prorrogado até

01/07/2020 0140712021 01/07/2021

Valores
Walor original Prorrogados/aditados Valor atual

941.868,00 T63.087,50 1.704.955,50

l'Llsa Of AOFNJISY ! RAOAZ2YFNI t F N fAAlFl A2 |

Adicionar nova Paralisagio

Termo de referéncia® Himero da paralisagdo® Data da paralisagdo®
Selecions |v

Pericde da paralisagic Data de térming

Motivo®

Justificativa®

Anexar Arquivo(s)

Anexo 1

Mo file selected.

Anexc 2

Mo file selected.
Anexo 3
Mz file selected.

Salvar Cancelar

Descricéo da tela:

1. Termo deReferénciaObrigatorio)g Selecionar o ajuste vigente;

2. Numero daParalisacadObrigatorio)c Informaro namero da ordem de paralisacdo emitida

3. Data daParalisagcadObrigatorio)c Informar adata da ordem de paralisa¢io

4. Periodo(Obrigatério)q Informara quantidade de dias ou meseéa interrup¢cdo da execugao do
objeto;

. Data doTérmino (Obrigatorio)¢ Informar a data em que ira encerrar a paralisacdo. Nesta data
devera ser firmado termo aditivo de devolucéo de prazo;

. Motivo (Obrigatorio)c Informaro motivo daparalisacéo;

. Justificativa(Obrigatorio)c Informar ajustificativa legal para paralisagéo;

8. Anexosg Ofiscal podera incluir documentos que possam respaldar a paralisacao.

a1

~N O

h {D/ AN} 3ISNINIIF dahNRSY RS LINItAAlI en2g2
conforme modelo apresentado abaixo:
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&% AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

'ORDEM DE PARALISACAO DE SERVICO N°1-CGL

Contrato N° 5/2020
O CHEFE DEPARTAMENTO ADM. E FINANCEIRO. no uso de suas atribuicSes. e com fulcro no
arl57, § 1°, inciso lIl. da Lei n® 8.666,93, DETERMINA a paralisacdo dos servigos do Contrato N©
5/2020 firmado com a empresa TRNALE ADMINISTRA(“AO LTDA. que tem como objeto Servicos
de Fornecimento de Candes indivi . a partir de 05/01/2021
de Janeiro de 2021, pelo periodo de 01/2021 dias comdos. devendo retomar as atividades

ao objeto da ¢30 no dia 02/02/2021 de Janeiro de 2021.
JUSTIFICATIVA
Paralisa-se o presente contrato por motivo de: teste.
Manaus, 24/02/2021 de Janeiro de 2021

CHEFE DEPARTAMENTO ADM. E FINANCEIRO
Recebi em / /.

TRIVALE ADMINISTRAGAO LTDA

LISTAR ATESTOS

Essa funcionalidade permite a consulta dos atestos efetuados pela unidade gestora de
acordo com os filtros de pesquisas selecionados pelo usuario.

Listagem de Atestos

Fizcalizacdo | Listar atestos

Tipo de relatdrio Nimero do Tes Nimero do empenho

Relacdo de Atestos Realizavag por Periodo v

Unidade Gestora

O atesto podera ser consultado na op@a@onsultar

014101-SECRETARLA DE ESTADO DA FAZENDA,

atesto.
Himero do Termo Ano Periodo de: até:
2018

Imprimir em

POF R

10 + | resultados por pagina Pezquizar

Opgoes = uG = e = Tipo = Termo de Referéncia = Data = Valor =

& 014101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 1992 Atesto com Contrate CT 1/2016 2410272018 245.004,55

§ Consutar atesto | 11 _ secRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 2027 Atesto com Contrato CT 112018 29/03/2016 249.004,59

& 014101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 2060 Atesto com Contrato CT 172016 2000472018 248.004,58

Mostrando de 1 até 3 de 2 regiztros Anterior - Praximo
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=%
W%
A
%
GOVERNO DO ESTADO DO

AMAZONAS
Relagao de Atestos

Unidade Gestora: SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

N® Tipo Termo de Referéncia Data Valor|Email do Fiscal

1992 Atesto com Contrato CT 1/2016 24/02/2016 249.004,59 |mmenezes@sefaz.am_gov.br
2027 Atesto com Contrato CT 1/2016 29/03/2016 249 004,59 |marcelo soares@sefaz am.gov.br
2060 Atesto com Contrato CT 1/2016 20/04/2016 249 004,59 |marcelo soares@sefaz am_gov . br

PERFIL DE GESTOR DO CONTRATO EM TERMOS ORIUNDD8.666193

O Decreto n° 37.334, de 17 de outubro de 2016, estabelece a obrigatoriedade de
designacao de um servidor efetivo para atuar cdaEESTOR DO CONTRA&Queles contratos que
envolvam servigos comtedicacdo exclusiva de méo de obra

O papel do Gestor do Contrato é analisar se o fiscal do contrato realizou a verificagdo do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e emitir um Relatério Mensal de Fiscalizacao.

O fiscal do contrato com objeto que envolva servigos denlicacdo exclusiva de méo de
obraird, mensalmente, junto com a emissao do Termo de Execucdo de SerViE® emitir um
ChecKist que acompanhara toda a documentag¢do comprobatdria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas por parte da empresa contratada.

Ao receber o processo, 0 Gestor do Contrato ira verificar as informacfes prestadas pelo
fiscal, confirmar eletronicamente e imprimir os documentos que deverdo acompanhar o processo
de pagamento.

Para acessar o registro do atesto emitido pelo fiscal do contrato, o Gestor devera procurar
LISt 2 O2yUNY G2 y2 daf/ 2yadzZ GFNJ ! 2dzaiSas o

Consultar ajustes

Unidade Gestora | 913102 - (C3C) CENTRG DE SERVIQDS COMRARTILHADSS

N* Processo N termo, Ano Situagio Diss a vencer Status da validagio Responsavel
20189 Todos [“] | setecione [¥] | Todes [¥] | setzcione [~]
Nome do Contratado Tipo de pessos: CPFICHPY Fiscal
Juridics =
Agrupamento Natureza da contratagio Tipo termo Modalidade da Licitagio
Mz de ctrs [V] | Tedss [¥] [ Todes [V] [ setecione [~]
Busear

[[Japenss ooniratos originados em outrs UG

Contratal Mod. n Data do Inicio Término Diss 2 .
us Contratad Objet i I Vitotal R 1
aditive ontratado licitagio eto mensal DOE/Data Cadastro vigéncia vigéncia vencer esponssvel
01 (um} posto de Agente de Portaria diurno &
LIMPAMAIS SERVIGOS DE = 34047
L
B 5-  crsoms omnz P 01 (um} posto noturno nas dependéncias da e 13020000 S0 120872018 1070712013 10772020 [ ALEXANDRE
Gastio I
2 24754
Fiscalizagio §atestos 104000 268800 010872020 01052020 10:07/2020 o Alessandia
+ nove evente de sjuste Axdordem de servigo inicial 26/05/2020
@ detalhar
w1 oury 24291 .
o 21876 Mssiz 27017202 V071202 Vo720 thiiia
= s o310z zimTe usediz 27012021 10/0712020 100772021 131 Nathdiia
Mostrando de 1 st 3 de 3 registros.
wior [l P
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Listar atestos com obrigag&es trabalhistas

Assunto contrato

n° 572019 - LINPAMAIS SERVICOS DE LINPEZA LTDA.

conservacio 0 de M de obrs, saneantes, materiis ¢ produtos e lmpezs, ¢ higiene € equipamentos para atender os necessiades da SEFAZ, conforme & proposta datada em 19.06.2018, consate do Processo e 4o Projeto Bésico.
Vigéncia Valores
Data inicial Data final Promogadesiaditados alor atual
otnarots 01042020 011042020 280008772 000 24009772

Atestos aguardando verificacao

0[] restodos porpiina [
Opsaes Cotisca I - oata riodo
o et e T 50 o 22020
# verificar atesto st azr 5 910 301 2
s 27 T a0 200
P

VERIFICAR ATESTO

Nesta tela, o gestor ird analisar o preenchimento do atesto emitido pelo fiscal de contrato
juntamente com os documentos das obrigacdes trabalhistas.

ATESTO/CONTESTACAO

Verificar atesto

Ateste/Contestagio Doc de comprovagio ttens do stesto Cantificads de Fiscais do Atests Otrigagées Anecs Validagis Gestor sssinatura
de despesa Regulsridade taalhistas
Termo de referéncia®

Atesto cTenoe
Atesto
He [gerado avtomaticamente) Data do Atesto

am 201012020 10306,49
Observages

Pesquise

resultades por pégina

0802855000110 - LIMPAMAIS SERVIGOS BE LIMPEZA EIREL EPP 932019

Descricdo da tela:

1. Termo de Referéncig Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;

2. Data do Atestog Informar a data em que foi realizado o atesto (mesma data do carimbo);

3. Observacgdeg Registro de observacodes, caso haja;

4. Empenho do ateste O sistema trard automaticamente todos os empenhos associados ao Termo
de Referéncia selecionada.
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DOCUMENTO DE COMPROVACAO DE DESPESA

Verificar atesto

1 o 3 4 5

Atesto/Contestacdo Doc de comprovacio Itens do atesto Certificado de Fiscais do Atesto
de despesa Regularidade

Documentos de Comprovacé&o de Despesa

10 resultados por pagina
Tipo - Namero ] Data de Emissdo
Mota Fiscal 123 10/01/2020

Somatorio do Total dos Documentos do Atesto:

Maostrando de 1 até 1 de 1 registros

Descricao da tela:

A OWN B

ITENS DO ATESTO

L] T 8

Obrigacdes  Anexos Validacio Gestor
trabalhistas

Pesquisar

= Valor
10.889,45

10.999 46

o

Assinstura

Antericr - Fréximo

. Tipo do Documente Tipo de documento de comprovacao da despesa;

. Numeroc Numero do documento de comprovacao da despesa;

. Data da Emisséq Data em que o documento foi emitido pelo contratado
. Valorg Valor do documento fiscal de comprovacéo da despesa.

Praximo »

Nesta tela serdo apresentados todos os atestos realizados pelos ficais de cada Unidade

Administrativa.

Verificar atesto

1 2 ° 4 5

a 7 k-] o
AtestoiContestacdo Doc. de comprovacdo Itens do atesto Certificado de Fiscais do Atesto Cbrigagdes  Anexcs Validagio Gestor Assinatura
de despesa Regularidade trabalhistas
Atestos consolidados
Opgdes  N° Data Periodo Valor Observagio

APAR - AGENCIA DA FAZENDA EM FARINTINS
SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAS 'D, Desoricde: contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servi

€~ 4385 31/01/2020 012020 9.732,85 ) ¢ . o o e v Sl .
de limpeza & conservacac de AREAS INTERNAS SEM MOEBILIA, com espaces livres {tipe comedores, escadarias, patics,
sagudo, hall, quadras cobertas), conforme Projetc Basico.
APRE - AGENCIA DA FAZENDA EM PRE SIDENTE FIGUEIREDO
SERVIGOS DE LIMFEZA E CONSERVAGAD, Desaigdo: contratacio de empresa especializads na prestacio de senvi

fa= 4255 31/01/2020 122013 1.28561 v 3 . R oA = = P . P P & ==
de limpeza e conservacdo de AREAS EXTERMNAS, 1 VEZ / QUINZENA, {tipo areas verdes, passeics, anmuamentos)
conforme Projeto Basico. indice de produtividade por pessca para oite (8) horas trabalhadas: 1200me.

Somatiric dos Atestos: 10.955 45

Praximo ¥
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CERTIFICADOS DE REGULARIDADE

Verificar atesto
AtestoiContestagio Doc de comprovagio Htens o atesto Cartficado de Fiscais o Atssto Otrigagses Anexcs Validagio Gestor sssinatura
de despesa Regulsidads tabalnistas
Certificados de Regularidade

SRF / PGFN

Himero Data de emiss o Fim da validade
2DEF.BAE4BFZBASES wmaote 051052020

INSS

Nimers Data de emiss o Fim da validate
2DEF.BAE4BFIBASES omzote 051052020

FGTS

Nimero Data de emizsio Fim da validade
2020010904401472204361 09012020 071022020

FAZENDA ESTADUAL

Nimero Data de emizsdo Fim da vaiidade
c0468500 161012020 161022020

FAZENDA MUNICIPAL

Nomero Data de emizsio Fim da validade
1732812020 24012020 2342020

DEBITOS TRABALHISTAS

i Data de emissio Fim da validade

nnnnnnn 20ms12020

Descricdo da tela:

1. Certificados _de Reqularidade O SGC preenchera automaticamerfiedos 7 campos de

regularidadefiscal, ficando pendente de preenchimento manual a Certiddo de Beneficios

PatronaisSEAC.

FISCAIS DO ATESTO

Verificar atesto
AMestolContastagio Boc. de comprovagio teens do stesto Cartficado de Fiscais do Atasto Obrgagies Anexcs Validaglo Gestor Assinatura
de despesa Regul balhiste
Fiscais do Atesto
10 || resuttaios por pigine Pesquise
iscal o

o o tar
4

Descricdo da tela:

1. Informacdes do fiscal do contratqQ Serdo exibidos os dados do fiscal do contrato.
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OBRIGACOES TRABALHISTAS

Nesta tela o gestor do contrato devera analisar os anexos dos 14 itens do checklist incluidos
pelo fiscal contrato ou pelo consolidador dependendo do tipo de contrato.

Verificar atesto

AestoContzstagho Dos. de comprovagk Fiscais do Atesto Obgagies Arexes Vaidaglo Gestor Assinatia
- s

H

Fessoa Fisioa, atualcada, discriminando as subsiiuipies € rescisbes contatuais

2 stircs g0 més smearior s 13 Satine, praz egal sm o Mao
stiicative obrigatirio em cas <conformidade}
B pecti benafi o
ustifcative obrigatirio em ca rmicdade)
<o sz eacn io
ustifcativa (obrigatério em cas conformidad)
i o 2 respci soram v o
usticativa obrigaterio em rmidade)
fRe— s
conformidat)
Verificar atesto
susstaiContastagio Dox. ce comprovagio s do atssto Centiicado de Fiscas do Atsto Obrgagdes snaxes aiagio Gastor sosnaa
de despesa Reguartate usbatas

Cabe ao gestor analisar os documentos anexados pelo consolidador caso conste algum na
aba de anexos.

VALIDACAO DO GESTOR

Nessa tela 0 gestor do contrato devera confirmar a regularidade da prestacao de servicos e
obrigacdes fiscais e trabalhistas foram cumpridas ou requer retificacao do fiscal consolidador.

Observacéao Caso seja necessario retificacdo ou exclusédo do atesto consolidado o gestor
devera selecionar a op¢éo necessario no campo atendimento para que o atesto seja devolvido para
o fiscal consolidador para devidas alteracdes.

Verificar atesto

Atesta/Contastagio Dos. ds compronagi Hons do atesto Cartfiado de Fisosia do Atesto Obigages. Anexos Nabagio Gastor Aasinatus
a2 dospasa Reguiaitada trabahistas

Verificagdes do gestor do contrato
Hendimento

[Fomt
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Apbs a validacao do gestor, o sistema ira redirecloratela inicial para imprimir o atesto
e o relatério mensal para compor o processo de pagamento.

Listar atestos com obrigacdes trabalhistas

Assunto contrato
Gontrato n° 52018 - LIMPAMAIS SERVIGOS DE LIMPEZA LTDA
Objeto contrato

01 {um} poste de Agente de Portaria diumne e 01 (um) posto notumna nes dependéndias da sede da Comissio Geral de Lidtagdo do Poder Exscutive - CGL.

Vigéncia Valores
Data inicial Data final Prorrogado até Valor original Prorrogados/aditados Valor atual
10/07/2019 10/07/2020 10/07/2021 129.200,00 142.973,12 282.173,12

Atestos aguardando verificagéo

= r=sultados por pigina Fesquisar

Opgdes - Cpf Fiscal - Tipo - N & Termo de Referéncia & Data ] Valor $ Periodo ]
Nenhum registro encontrado

Mestiando O registros. Anterior | Préximo

Atestos ja verificados

= r==uhados por pigina Pasquisar
Opgbes ~  CpfFiscal & | Tipo s ow & | Termo de Referéncia & | Data s | alor ¢ Perindo ]
o Atesto 1423 2 TACT £2018 0810212021 1213578 012021
8 imprimir relstério mensal Atest 1408 27 TACT 52019 151272020 12.136,78 122020

8 imprimir atests
Aesto 1359 2° TACT 52018 03122020 1213578 12020
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PERFIL DE FISCAL DO CONTRMTIERMOS ORIUNDOS DA\PEH.133/21

RECEBIMENTO DO OBJETO

OBS: As orientag0Oes a seguir sdo para contratos oriundos da Nova Lei de Licitagbes n°
Mnd®mMooX ljdzZzyR2 | Cftl3 G[SA yo6 mMndmookHMmME Sada

Lei n° 14.133/21

(] Natureza continuada

[C] Despesas COVID-19

(] Despesa destinada a Vacinagio contra COVID-19 @

[C] Mao de obra

Vale destacar que, a partir de agora, o Fiscal do Contrato € o responséavel pela elaboracao

S AyaSNmn2 R2 da¢SNX¥2 RS wSOSoAYSyd2 tNRBGJAAsS NR
do recebimento do objeto para os termos contratuais da Nova Leiakaddes e Contratosf
14.133).

As orientacdes a seguir sdo pana contratosoriundos da Lein® 14.133/21
O fiscal do contrato tera duas opcdes de acgmsa criacdo do recebimento do objeto:

12 opcdo:Mdbdulo A¢des de Fiscalizacéo

O moddulo acdes de fiscalizacao sera utilizado pelo fiscal para fazer a realieaggéarao
do recebimento do objete visualizar algumas informa¢des sobre o contrato nos documentos

anexados no sistema.

&« Consultar ajustes
Gestédo

Unidade Gestora

Acdes de ‘ Selecione

N° Processo N® termo Ano Situagao Dias a vencer Status da validagao Responsavel

fisc
Aoete o Todos Iv| | setecione... M| | Todos [v| | seecione ~
contrato Nome do Contratado Tipo de pessoa: CPFICNPJ Fiscal
Atesto sem Juridica E‘
contrato Agrupamento Natureza da contratagao Tipo termo
rtostos Todos M| | Todas M| | Todos [
consoldados € [ apanas contatas ariginados em utra UG Para efetuar a consulta aos
Lctar atecion termos de contrato, o fiscal devera
§ .
selecionar a UG @madas outras
opcoes de consulta.

l'Llsa AYF2NNIENI 28 LI NNYSGNR& LI N¥ O2yadz Gt
exibira uma relacéo de contratos previamente cadastrados, assim como todas as opc¢des de registro
de dados especificos do Médulo de Fiscalizagéo.
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22 opcdo: Contratos Relacionados ao Fiscal

Na tela inicial do fiscal ser4 apresentada uma relacdo com todos os contratos que o mesmo
esta vinculado.

Descricdo dos itens:

- O fiscal do contrato ir4, inicialmente, efetuar o registro do atesto ou
registrar uma contestacao, caso haja alguma pendéncia a ser resolvida no processo de pagamento;

0D ocorréncias ¢ registrar todos 0s acontecimentos estranhos ao fluxo comum da execuc&o
do servico;

ND notificacdes ¢ notificar o contratado sobre a ocorréncia de alguma irregularidade e solicitar
as providéncias cabiveis;

S sancbes ¢ sugerira punicdo do contratado. A aplicacdo de penalidade é atribuicdo da
autoridade superior do 6rgao, geralmente o ordenador de despesas;

P paralisacdo ¢ efetuar o registro das paralisacdes realizadas no ajuste;
@ detalnar itens ¢ apresenta todas as telas de dados do contrato, mas sem permitir alteragao.

RECEBIMENTO DO SERVIRBCEBIMENTO PROVISORIO

O Recebimento Provisorio é o procedimento inicialmente realizado pelo fiscal do contrato
ou equipe de fiscalizagdo durante o acompanhamento da execugao contratual. Nesse processo, é
fundamental elaborar um relatorio minucioso em conformidade com as atdiesi designadas. O
referido relatorio deve abranger o registro, a analise e uma conclusédo detalhada das ocorréncias
verificadas ao longo da execucédo do contrato.

O fiscal do contrato ir4 elaborar conforme o modelo disponibilizado no Portal SGC|le
posteriormente abrir criar o recebimento do objeto no Sistema de Gestdo de ContrSGE.

Para iniciar o procedimentao SGC, basta queisdal acesse o Contrato e clique na opc¢ao
de recebimento do objetdbbadicionaratesto:






































































