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APRESENTACAO

O Sistema de Gestao de ContratpSGC foi instituido pelo Decreto N.° 34.158, de 11 de
novembro de 2013, é o instrumento de gestdo de contratos do Poder Executivo Estadual do
Amazonas, implantado devido a necessidade de maior transparéncia, racionaézagiiidade no
controle dos gastos publicos e na gestédo dos contratos celebrados pela administracéo publica.

O presente Manual tem como objetivo auxiliar o desenvolvimento das atividades
operacionais exercidas pelo Gestor do Sistema que atua na sistematica de inclusao dos contratos de
prestacdes de servicos do Governo do Estado do Amazonas, utilizando o SGC.

O SGC podera ser acessado pelo site do Centro de Servicos Compartilhados:
http://www.csc.am.gov.oiSY G { A&d0GSYl RS HDH&En 2 2RF t/Ad yf RN (y2 3
da péagina.

Este documento contempla as operacdes realizadas pelo Gestor do Sistema das Unidades
Gestoras cadastradas no sistema, apresentando passo a passo dos médulos contidos e descricdo de

cada campo. As telas do SGC seréo exibidas para melhor entendimento aperaci



http://www.csc.am.gov.br/

& AMAZONAS

’souancAo DE ACESSO

H wmm de Contratos

Sistema de Gestao
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INICIANDO O SISTEMA

Para utilizar o Sistema de Gestdo de Contratos, o usuario devera primeiramente acessar o
endereco eletrdnico onde encontge o0 sistema e solicitar seu cadastro conforme demonstrado
abaixo.

1. Abra o navegador de Internet, preferencialmente o Mozilla Firefox.

2. Entre no site do Centro de Servicos Compartilhadosio & 9 Y RS NB ce2 ¢

http://www.csc.am.gov.br

GOVERNO DO ESTADO

LS & AMAZONAS

COMPARTILHADOS

Mmife  msticioasl  Lickagio  legidogio  Tansparinda  CarmadeSendgac  Motidas  Unks FalaComoso

NAO DEIXE

> OMOSQUITO
TOMAR CONTA
DA TUA CASA,
Noticias
°_ A0 —==@
Orientacdo para Implantagao do CSC-AM firma acordo de cooperagio
com o Ipem-AM para disponibilizagio
Programa de Integridade para do sistema e-Compras AM
Empmsas Pl’ivldas s ex;génc‘as Servidores do CSC participamda
para contratar com a Administragao Apresentagio do Fechamento de Re-

sultados da CCGov do ano de 2022

Pablica do Estado do Amazonas

CSC realiza palestra sobre conscienti-
zagio e prevencio ao cincer de pros-

-~ tata para seus servidores

Wy
% CSC realiza palestra sobre conscienti-
zagio e prevenciio ao cincer de mama
AMAZONAS para suas servidoras

PGJ-AM firma acordo de cooperagio
com o Centro de Servigos Comparti-

PERGUNTAS FREQUENTES 1hados do Amazonas para otimizar
CADASTRO CENTRAL DE FORNECEDORES gestiodecontratos

Manual Protocolo
Virtual csc AVISOS
Dispensa de Licitacso Tletronica {DLE|
Sistema de Gestio de Sistema de Gestdo de
Contratos-SGC Contas Pablicas - SGCP CGL agora se chama £SC

3.1 0SaasS Ssistemademestadide Contratos y | infetioNINJ:

A seguinte tela sera exibida:



http://www.csc.am.gov.br/

Manual Operacional do Gestor do Sist

5 O ———

SISTEMA DE GESTAQ DE CONTRATOS (v4.946.5)

# 56C Sobre o SGC~ Documenios de Suporte~ Publicagbes~ Credenciamento Estagiario> Cadastro de Usuarios  Servigo padronizado

Aviso Permanente Area restrita
Login bloqueado ou esqueceu a senha?

demas com a senha?

Sistema de Gestao
de Coniratos A

V.

L4

O Sistema de Gestio de Contratos — SGC € o instrumento de gestdo de contratos do Poder Executive Estadual do lr'-\-/' @ A@ﬂ@g@s

Amazonas, implantado devido & necessidade de maior transparéncia, racionalizacdo e agilidade no controle dos gastos
piiblicos e na gestio dos contratos celebrados pela administracio plblica. i
A ferramenta automatizada conecta os servidores plblicos responsaveis pela sua execucdo e fiscalizagdo, tornando LINKS UTEIS
informagdes disponiveis a qualguer momento & melhorande as condictes da gestdo contratual.
Transparéncia Licitagbes e
IR - . Contratos

Principais funcionalidades
Acompanhamento confratual, Contratos a vencer, Movimentagde Financeira, Livie de ocorréncias do fiscal de contratos, Legislagae Licitagoes & Contratos
conzultar empenho pelo SGC, Contratoz Pendentes de Regisfro, Relatdrics Gerenciziz, Emizsdo de arquivo para o sistema
e-Contas (Prestacdo de contas), Emissdo do Termo de Execucdo de Servicos — TES, Contestagdes, Ocorréncias,
Metificagfes, Sangdes, Paralisacdo. Portal da Transparéncia do
Amazonas

Sistema de Compras Eletronicas

Vantagens do sistema: Acesso 3 Informagio

Sistema de Gestao de Estoques

Para acessar o0 SGC, o usuario devera efetuar Qg
LOGIN, com o CPF e a senha fornecida pela CC G

IMPORTANTE

CAS - Central de Autenticacdo SEFAZIAM -

Entre com seu usuario & Senha

& Central de Autenticagao SEFAZIAM

O acesso aos sistema

gerenciados pela Sefaz ¢ Y SERRER——. N\
feito por meio do Sistema

de Controle de Acessas @ sena
SCA.

Obter Cddige de Verificacio

\ ENTRAR /

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha
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SOLICITACAO DE CADASTRO

Se vocé ainda nao é usuario do Sistema de Gestdo de Contratos, o primeiro passo para
acessar o sistema ¢ efetualGADASTRO DE USUARIO

Na tela inicial do Sistema de Gestdo de Contrat@®&GC, na lista superior de menus,
encontrase uma opc¢ao intituladegCadastro de Usuariasconforme demonstrado na tela abaixo:

SGC

SISTEMA DE GESTAC DE COMNTRATOS (v4.96.5)

# 56C Sobreo SGC~ Documenios de Suporie~ Publicagies~  Credenciamento Estagiario~ Cadastre « e Usudrios  Servigo padronizado

Aviso Permanente Area restrita
Login bloqueado ou esqueceu a senha?

O problemas com a senha?

Sistema de Gestao
de Coniratos

-
O Sistema de Gestio de Contratogs — SGC € o instrumenfo de gestdo de contratos do Poder Executive Estadual do ' i ;,5! ﬁM&ZnNAS
Amazonas, implantado devido & necessidade de maior transparéncia, racionalizacdo e agilidade no controle dos gastos Tm—
piiblicos & na gestio dos contratos celebrades pela administracdo plblica. i
A ferramenta automatizada conecta os servidores publicos responsaveis pela sua execucdo e fiscalizac3o, tornando LINKS UTEIS

informagdes disponiveis a qualquer momento & melhorando as condices da gestdo confratual.
Transparéncia Licitagies e
L . . Contratos
Principais funcionalidades

Acompanhamento contratual, Confrafos a vencer, Movimentagdo Financeira, Livro de ocorréncias do fiscal de confratos, Legslaraniciat aes ElEnains
consultar empenho pelo SGC, Contratos Pendentes de Regisiro, Relatorios Gerenciais, Emiss3o de arquivo para o sistema
e-Contas (Prestacdo de contas), Emissdo do Termo de Execucdo de Servicos — TES, Contestagdes, Ocoméncias,

Motificactes, Sancdes, Paralizacio.

Sistema de Compras Eletronicas

Portal da Transparéncia do
Amazonas

Vantagens do sistema: Acesso a Informagac

-promove a eficiéncia na gestio contratual;

. o . Sistema de Gestdo de Estoques
-infegrac3o direta com oz sistemas e-Compras e AFI; -

-pleno controle das informacdes licitatérias e financeiras; FAQ
-vigualizagdo das liquidactes e pagamentos emitides ao contrato;
-divulgacdo direta dos confratos ao Portal Transparéncia do Estade do Amazonag; Fale Conosco

-vizualizacdo das liquidacdes e pagamentos emitides ao contrato;

Ao selecionar a opcapCadastro de Usuario, a seguinte tela seréa exibida:

SGC

SISTEMA DE GESTAO DE CONTRATOS (v4.96.5)

A SGC Sobreo SGC~ Documentos de Suporte~ Publicagbes» Credenciamento Estagiario~ Cadastro de Usuarios  Servigo padronizado

Solicitagdo para abertura de perfil nos sistemas SGC Area restrita
Login bloqueado ou

Atencdo!
¢ L ) 2 cessar
Para solicilar a criagcdo do perfil de acesso ao SGC, informe seu nome completo e seu e-mail (preferenciaimente o

e-mail institucional) para receber o link para preenchimento da ficha de sollcnagéo de cadastro. o

eceu 3 senha?

Eome completo J E-mail ]

@ Limpar LINKS UTEIS

Pl
y b & naous
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O usuério devera informar o nome completo e-mail pessoal para iniciar seu cadastro.
Um link sera enviado acraail para dar continuidade.

O link enviado ao e-mail pessoaldo usuario tem validade de 02

(duas) horas Casondo seja possivelconcluir o cadastro neste prazo, o
usuariodeverarepetir o procedimenta

IMPORTANTE

ApoOs a solicitagéo do cadastro, 0 SGC enviara paraailéenformado, uma solicitagéo de
confirmacgédo para dar continuidade ao cadastro do usuario.

O usuario recebera no seuneail a seguinte mensagem:
Solicitacao de criagao de perfil - SGC  Inbox

® detin@sefaz.am.gov.br
. tome =
Solicitagéo de criacéo de perfil - SGC
Ola Diegol
Para completar sua solicitacgo de cadastro, pedimos que cligue no link abaixo e preencha a ficha com seus dados.
Lhe manteremos informados sobre qualquer atualizacao da sua requisicaol
Clique aqui para dar continuidade a seu cadastrol

Esta solicitacio € valida apenas por 2h (duas horas). Passado este prazo, uma nova sclicitacio devera ser feita.

Néo responda este e-mail. E uma mensagem automatica enviada através do portal do SGC.

O usuario deveré selecionar a opg@€LIQUE AQUIque aparecera no-enail para dar
continuidade ao cadastro e preencher os dados da tela que segue:

Solicitagio para abertura de perfil no sistema SGC

Nome do usuario E-mail CPF Sexo
Diego Santos Paixdo Masculing e
Identidade Nascimento Telefone Celular
UG de Lotagdo (N°) Matricula Setor Cargoffungio
UG para acesso 1 UG para acesso 2 UG para acesso 3
SGC SGCP
Acesso ao Sistema de Gestdo de Confratos - SGC Acesso ao Sistema de Gestdo de Contas Publicas - SGCP

B Usudrio - Consultar contratos e relatdrios e gerar arquives para o sistema e-Contas. B Gestor - Permite consultar relatdrios e confirmar unidades consumidoras.
I Gestor o sistema - Cadsstrar adare consultar contratos, consultsr relstdros. [ustfiear 3 enzsdo de T Fizeal - Parmits consutar relstinos, confimar Undades consumidorss = stestar faturas.
NE sem contrato e gerar arquives para o sistema e-Contas.

9 Gestor do contrato - Coordenar a atividade de fiscalizagdo, especialments o cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdanciarias = sociais pelas empresas que prestam s=rvigos, conferme Decreto n®
37.234, de 17 de outubro da 2015,

B Fiscal do contrato - Fiscalizar a execugdo contratual dos senvigos coniratades, através do atesto das
despasas, registra de ocaréncias durante sxscugdo dos senizas, emissdo de notificsgies & sugestio de
sangles

W Responsavel palo atesto sem contrato - Atestar execugdo dos servigos sem contrato.

B Orgenader de despesa - Consultar relaidrios e contratos, emitir parecer de sangdo & aprovar cadastros

de usudrios do érgdo ou indicar responsavel pela aprovag3o destes cadastros.
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OBS: A UG de lotacdo sera sempre a primeira UG. O sistema ira preencher
automaticamente. As demais UGs deverao ser informadas nos campos seguintes.

OBS2: Caso o0 usuario tenha acesso a mais de trés Unidades Gestoras, devera
complementar a informacao através domail ¢ atendimentosgc@csc.am.gov.br

OBS3: Caso o usuario for ter acesso ao Sistema de Gestdo de Contas P®GES, o
mesmo deve preenchequal perfil de acesso tera no sistema.

OBS: O usuério deve se atentar seguinte situacdoO email inserido deve ter relacéo
com o nome do usuério, caso 0 mesmo insira urmail gerencial, 0 acesso seré recusado pelo
Ordenador ou pela equipe de suporte do SGC.

PERFIS DE ACESSO AO SGC

O SGC possui 05 (cinperfis de acesso, que disponibilizam funcionalidades diversas a cada
perfil. O usuario devera informar qual a sua necessidade de acesso, escolhendo um ou mais dos
perfis indicados. Sao eles:

Gestor do Sistema Responsavel por cadastrar, editar e consultar contratos, consultar e
emitir relatérios, associar fiscal e gestor do contrato aos seus respectivos ajustes e gerar arquivos
ao sistema eContas.

Fiscal do Contrat@ Fiscalizar a execucédo contratual gesvicos contratados, através da
emissdo do Termo de Recebimento Proviséregistro de ocorréncias durante execucdo dos
servicos, emissao de notificacdes e sugestao de sancoes.

Gestor do ©ntrato-Responsavgiela emissdo do Termo de Execucdo de SerliE&sem
contratos provenientes da nova Lei de Licitagh84.4.133e coordenar atividade dei§calizacéo,
especialmente o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e sociais pelas empresas
gue prestam servicos, conforme Decreto n2.334, de 17 deutubro de 2016 em Contratos da
antiga Lei de LicitacOe88.666.

Ordenador de Despesas Consultar contratos e relatérios, emitir parecer de sancao e
aprovar cadastros de usuarios do 6rgao ou indicar responsavel pela aprovacéo destes cadastros.

Usuéariog Consultar contratos e relatérios e gerar arquivos para o sistef@argas.

PERFIS DE ACESSO AO SGCP

O SGCP possui 02 (dois) perfis de acesso, que disponibilizam funcionalidades diversas a
cada perfil. O usuario deveréa informar qual a sua necessidade de acesso, escolhendo um ou mais
dos perfis indicados. Séo eles:

Gestor Permite consultar relatorios e confirmar unidades consumidoras.
Fiscal Permite consultar relatorios, confirmar unidades consumidoras e atestar faturas.

APROVACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS DO ORGAO
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Apos a solicitacdo de cadastro feita pelo usuario, o SGCRncaminhara anail para o
Ordenador de Despesas, previamente cadastrado no sistema, informando a solicitacdo de cadastro,

e este devera acessar o sistema por meio da ogg@blQUE AQUI

Catca oe Eniraca [ 241 | 3343) 1 Hova solicitagho de cnagso de
Qssdtar dotaiben | Encaminbar| v Responder @ @)

Atendimento SGC, 08102015 Marcar como. Ndo ida  Importante

Celd

Paa
Data CEA02015 0923
fova solcitagho de crisgdo de pertd - SGC

~$3uN0

Solicitagao de criagao de perfil - SGC

Ola MARCIAI
Informamos que existe(m) nova(s) solicitacdo(bes) de aprovacdo de cadastro para a UG 001101

{Clique aquijpara acessar o sistema e visualizar esta requisi¢ao

Vocé esta recebendo este e-mail porque esté cadastrado em nosso sistema com o perfil de ordenador para esta UG
N30 responda este e-mail, £ uma mensagem automética enviada alravés do portal do SGC

O Ordenador de despesas do 6rgao devera autorizar o cadastro do usuario. Para efetuar
essa autorizacao, o OD devera acessar o sistema de contratos, através dg Gh¢@WE AQUI

Apés efetuar o Login no sistema, a seguinte caixa sera exibida:

1

Solicitagio de cadastro

Um quadro sera exibido, com a indicacdo de que h&a cadastros para serem aprovados pelo
OD. Este deveré selecionar o quadro e consultar as informacdes prestadas pelo servidor, concluindo

com a autorizagdo ou recusa do cadastro.
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Solicitacdo de Cadastro de Usudrios

Solicitagdo para abertura de perfil nos sistemas $GC eiou $6CP

0 ec
8 96
R
8
.
|

Hascimento Telefone Celular

Data da solicitagdo CFF Ordenador Mome Crdenader

Sistema de Gestéo de Contratos - SGC

Tipo de Perfil ~  Deserigio

Caso o OD né&o concorde com alguma informagéo e resolvsare@ solicitacdo de
cadastrodevera informar o motivo da recusa:

Informe o motive da recusa

Esta informacdo serd encaminhada amail do usuéario para que ele proceda com as
correcdes necessarias.

i o Evbrada [ 347 7 3343] Solicitagio de crisgho de perfd a8

Atendimento SOC, 02102015 Varcer coma: ko hda Importante Doulipr dotalhes | Encaminhas | ¥ Responder 00

SN vt s S

Para S
Dl BEADNAS (39

Aamnty Solizitacho de erisgho de parfil - $GC

Solicitacdo de criagdo de perfil - SGC

Ofd MARCLA/
Informamaos que a sua solicitacio de cadasiro no sistema SGC foi recusada
Segue 0 Mot da recusa ]

A usudrnia j possui cadastro para acesso ao SGC

Peadimos que faca uma nova solicitacio comgindo os problemas informadas.
Clique aqui para uma nova solicitacio de cadastro

Mo responda asta a-mail. E uma mensagem autorndlica enviada através do partal do SGC

OBS: A funcionalidade de cadastro ndo permite edicdo. Assim, caso o cadastro seja recusado,
0 usuario devera realizar novo cadastro, corrigindo as informagdes destacadas pelo OD ou pela

equipe de suporte do SGC.

Caso a solicitacado seja autorizada pelo OD, a seguinte mensagem sera exibida:
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Solicitagdo de Cadastro de Usuarios
Registro salvo com sucesso!

“oltar

APROVACAO DO CADASTRO PELA CCGOV

Ha ainda uma ultima etapa para que o cadastro seja realiga&daprovacao pela CCGov.
Da mesma forma que o OD, a equipe de suporte doi@@€alizar uma validacdo do cadastro.

Apés a aprovacédo do Ordenador de Despesas, um quadro indicando que existem cadastros
pendentes de aprovacdo serd exibido na tela da equipe de suporte do SGC. A equipe fara uma
analise dos dados informados, bem como dos documentos anexados, caso hajea agarvacao
ou recusa do cadastro, conforme descrito para o OD.

Caso haja a recusa, outro cadastro devera ser efetuado, com as correcdes solicitadas. Ndo
€ possivel a edicdo das informacdes.

Eimportante também frisar que, casoo usuarioja possuaum cadastro
anterior, a nova solicitacdo ird sobrepor os dados anteriores, alterando
assim, todo o cadastra Assim, se 0 usuario possui um cadastro como

GESTORyor exemplo, e desejaincluir um novo perfil, como o de FISCAL
deveraassinalarna nova solicitagdoos dois perfis, pois o registro anterior
IMPORTANTE AUEINEEDCEIE
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GESTOR DO SISTEMA

O perfil de gestor do sistema desempenha um papel crucial no cadastramento e atualizacéo
dos termos contratuais doérgdcs do poderexecutivo estadual do estado do Amazonas. Sua
responsabilidade € assegurar a transparéncia dos contratos celebrados pela unidade gestora,
facilitando assim a fiscalizacdo e o pagamento dessetsatos Além disso, € incumbido de vincular
corretamente o fiscal e 0 gestor do contrato aos seus respectvoratos bem como realizar
consultas, emitir relatorios e gerar arquivos sistema eContas. Com seu trabalho diligente, o
gestor do sistema contribui para a eficiéncia e a integridade do processo contratual, promovendo a
prestacao de contas adequada e o cumprimento das normas vigentes.

ACESSO ABGC

= <
Geddo
Q

Aches de
fiscalizagio
<<
Financeiro
B
Relatérios
<
e-Contas
£«

Opges

B«
Detacantrate

Apés a aprovacao do usuario, sera enviada uma senha ao-s&l efetuar o login no
sistema.

Feito o login, o usuario seré direcionado a tela principal do SGC:

Sistema de Gestao de Contratos

‘vn\ 0

Ajustes a Vencer

25 resultad 0s por pagina

N°do Processo

013102.001099/2020

013102.001480/2020

013102.003312/2020

013102.003418/2020

013102.003839/2020

Assunto

Termo Aditivo 2 2/2018 - M L NASCIMENTO - EPP

Contrate 3/2020 - CENT RO DE INTEGRACAQ EMPRESA ESCOLA CIEE

Contrato 5/2020 - TRIVALE ADMINISTRAGAC LTDA

Termo Aditivo 3 2/2018 - M L NASCIMENTO - ERPP

Termo Aditivo 3 6/2018 - AMAZONAS COPIADORAS LTDA

013102 0044622020 Termo Aditivo 2 5/2019 - LIMPAMAIS SERVICOS DE LIMPEZA LTDA

013102.008065/2020  Termo Aditivo 1 5/2020 - TRIVALE ADMINISTRAGAO LTDA

Mostrando de 1 até 7 de 7 regigos Filtrados de 1.227 registos)

s Objeto

Prorrogagdo de prazo por 12 meses dossenvigosde locagio de veiculos automotares

Prestacdo de Senvios de Recrutamento e Selecdo de Exagidrios

Sewigosde F de Cartdes
Reducdo de 25% (vinte e cinco porcento) do valor global de acordo com o Decreto n®
42,146 de 31.03...

0 presente Termo Aditiva tem por objetivo promgar o praze de vigéncia do Contrato
original refere.

Promogagéo de prazo por 12 meses
referente & preda...

e repactuagio do valor, reequilibrio financeiro

Acré sl
carties

o senicosde 13 cartdiesindividuals eletrénicos, passando de 162 para 176

Pesquisar | 13102

Vigéncia 2 Unidade Gestora &
08/03/2020 a 013102 -CSC
08/03/2021
04/05/2020 a 013102 -CSC
04/05/2021
01/07/2020 a 013102 -CSC
0170722021
01/05/2020 a 013102 -CSC
08/03/2021
22/06/2020 a 013102 -CSC
22/06/2021
10/07/2020 a 013102 -C8C.
107072021
0171012020 a 013102 -CSC
01/07/2021

soor [l Povmo

- O usuario tera acesso as funcionalidades através do menu
disposto na parte esquerda;

- As opcdes serao definidas de acordo com o perfil de cada usu3
portanto a tela inicial podera ser diferente.

IMPORTANTE

O sistema é dividido por modulos, cada perfil terd funcdes especificas para execucao de
sua atividade no SGC. Para o perfil de Gestor do Sistema os médulos disponiveis s&o:

Q < R )
= ¢ Agdes de Fina:Eeirn
Gestéo fiscalizacio

= £ - >
Opcies

Relatarios e-Contas

< B <

Dretacontrato
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MODULO DE GESTAO

Neste modulo serdo realizados os cadastros dos ajustes firmados (contratos e congéneres),
como também, as alteracBes contratuais que podem ser: aditamentos e apostilas.

No MdéduloGestaq temos as seguintes funcionalidades:

1 Novo Ajustec Nesta tela seréo inseridos os dados do processo de contratacdo, bem como,
os dados do ajuste firmado e do contratado;

1 Consultar Ajustes¢ Por meio desta opcdo poderdo ser consultados todos os ajustes
previamente cadastrados, como também os aditivos e apostilas. Permite a consulta, edicdo
e exclusdo do ajuste, bem como a associacdo ddidtlale gestordo contrato, dentre
outros. Sera a partir desta tela que serdo cadastrados os aditivos, apostilas e termos de
rescisao.

NOVO AJUSTE

12 &ASEtSOA2YyIFNI I 2LJen2 ab2@g2 F2dzaiSéx | &S:
Y Inserir novo ajuste
Novo ajuste o 2 3 4 5 [ 7

Dados Dados Datas/Migéncia Valores Cert. de Anexos Cronograma e

Constit Gerais Complementares Regularidade Empenho

ajustes
Dados Gerais

Q <
Acfes de Unidade Gestora®

izacd N°Processo E-compras** [
fiscalizagio P! Selecione

< Natureza da contratagao® Detalhamento* Forma de aquisigac*

<
Financsiro T ndopossuo um ndmero

Selecione M Selecione M Selecione
de processo e-Compras b : -

=] <
Relatérios Contratado
CPHCHNPJ contratado® Contratado®

-
e-Caontas (
Selecione

Fox Local de execugao @
Opgdes

B <

Detacontrato

P Motivagadijus tificativa @
Configuragées
do sistema

*Campo obrigatério

DADOS GERAIS

Nesta tela serdo informados os dados gerais do procedimento de contratacéo.

Inicialmente o usuario ird informar o n°® de processG@mpras, apos informar o nimero
de processo o SGC ira busear informacdesio processo deeomprano sistema eCompras e
preencher os campos automaticamente.
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= Inserir novo ajuste
5

Neve sjuste ° 2 2 “ s e 7

Dades Dados Dates/Vigéncis Valores Cert. de Anexos Cronograma e

Gersis Complementares Regularidade Empenho

Dados Gerais

Unidade Gestora*

N® Processo E-compras®
| 012102-CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS x|

013102.007515/2020 Detalhamento* Nimero do edital Forma de aquisigio*

D nso possua um nimeto de | [ setecicne. . INEX 00420 - Finalizado [¥] [ contstagio Direta <

processo e-Compras

Contratado

Fa CPFICNPJ Nome/Razdo social

C. 00,028 888/0003-70 ELEVADORES ATLAS SCHINDLER LTDA

Contrataco Direta

Wodalidade Artigo Data de publicagio de portaria

Selecione [~] [~]

Local de execugio €

Motivagioljustificativa @

“Campa obrigatéric

Descricao da tela:

N° do Processo€ompras Qbrigatdrio)A Insira o nUmero do processo gerado pel@€empras no
momento da requisicdo de compras;

Unidade Gestora (Obrigat6rio)A € a unidade incumbida de gerir 0S recursos orgcamentarios e
financeiros da entidade e fazer a contabilizaco de todos os seus atos e fatos administrativos. E a
unidade autorizada a emitir documentos por meio de um sistema informatizado de administracéo
financeira;

Natureza daContratacdo(Obrigatério)A informar anatureza da contratacao;
Detalhamento(Obrigatério)A informar o detalhamento da natureza da contratacéo;

Numero doEdital (Obrigatério)A selecionar o niumero do edital gerado no sisterm@ampras;

Forma de AquisicadObrigatorio)A forma de aquisicdo da contratacdo, ex: contratacdo direta,
licitacao, etc...

Local de Execuca® local onde o contrato sera executado;

Motivacao/justificativap explicacdo quanto a necessidade da contratacao.

AINDA NA PRIMEIRA ABA DE DADO
GERAIS HA ALGUMAS QUESTOES
DEMONSTRAR;

PROCESSO COM VARIOS FORNECEDORES

Alguns processos incluem varios fornecedores com itens diferentes, assim, no momento
do cadastro do contrato especifico dese selecionar o fornecedor na lista que seréa apresentada,
e 0 SGC ira buscar os itens referentes a este fornecedor.
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Inserir novo ajuste

° 2 3 4 5 & 7

Dados Dados Datas/vigéncia Valores Cert. de Anexos Cronograma e
Gerais Complementares Regularidade Empenho

Dados Gerais

Unidade Gestora*

N° Processo E-compras™

[ 028101-SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAQ.EO E DESPORTO x T l
028101.007245/2019 Hatureza da contratagao* Detalhamento* Himero do edital Forma de aquisigio®
T2 ndo possuo um nimero [ Selecione... - ] [ Selecione... - PE 131/20 - Homalogado Total E| I Licitago x ']
de processo e-Compras
Contratado
CPFICNPJ Nome/Razéo social

- 84.084.383/0001-13 F C TRANSPORTE E TURISMO EIRELI

— 03.422.390/0001-86 MILLENNIUM LOCADORA LTDA

= 63.698.724/0001-70 NAVEGAGAO CIDADE LTDA

- 11.821.060/0001-91 MORTESUL LOGISTICA E TRANSPORTES ESPECIALIZADOS EIREL|
» 17.026.052/0001-30 OM BOAT LOGISTICALTDA

» 04 241 825/0001-59 RVONO e CIALTDA

CONTRATOS PROVENIENTES DE ATAS DE REGISTRGBEPRECO

No caso de adesao as Atas de Registro de Precos que sejam gerenciadas pelo CSC/AM, que
serdo registrados processos de SC 1@oepras, o0 SGC trara diretamente dos processos do 6rgao,
as SCs criadas com todos os dados relacionados.

o z 3 4 5 6 7

Dados Dados DatasNigéncia Valores Cert de Anexos Cronograma e
Gerais Complementares Regularidade Empenha

Dados Gerais

Unidade Gestora*

L B = - -
e e | 011209-AGENCIA REGULADORA DE SERVIGOS PUBLICOS DELEGADOS E CONTRATADOS DO ESTADO DO AUAZONAS -

011209.000041/2020) Natureza da contratagao® Detalhamento* Forma de aquisigao*

T2 nio possuo um nlimero

[ Selecione. '] [ Selecione. '] [ Licitag&o por SRP x v
de processo e-Compras
Contratado
CPFICHPJ Nome/Razdo social
- ) )
Licitagdo
Requisigdo Modalidade Tipo Nimero Ano Data Abrangéncia UF Ata
SC 0001/2020 Pregao Eletrénico 1631 2018 18M2/2018 Nacional 003212019

Local de execugio @

Motivagaojustificativa @

*Campa obrigatdria

CONTRATO PROVENIENTE DE ATAS DE REGISTRO DE PRECOAEXTERNA

No caso de adeséao as Atas de Registro de Precos externas, gerenciadas por outros 6rgaos,
em que serao registrados processos de CAE@orepras, o SGC trara dados principais fornecidos
pelo eCompras.
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° 2 3 4 5 & T

Dados Dados Datas/Vigéncia Valores Cert. de Anexos Cronograma e
Gerais Complementares Regularidade Empenho

Dados Gerais

Unidade Gestora™

N* Processo E-compras™

[ 014101-SECRETARIA DE ESTADO DA FAZEMDA x T ]
014101.101347/2019 Hatureza da contratagio™ Detalhamento™ Nimero do edital Forma de aquisigdo™
ED  ndo possuo um nimero [ Selecione - ] [ Selecione - CAE 001/19 - Homologado Total E‘ [ Licitag&o por SRP x ']
de processo e-Compras
Contratado
CPFICHPJ NomeiRazé4o social

Ci’ 72.381.189/0010-01 DELL COMPUTADORES DO BRASILLTDA

Licitagao
Modalidade Tipo Nimero Ano Data Abrangéncia
Compra de Ata Externa 001 2019 20/03/2018 Nacional

Local de execugio @

Motivagaoljustificativa @

*Campo obrigatdrio

CONTRATOS POR CONTRATACAO DIRETA

No caso de contratos realizados sem o procedimento prévio licitatério (Despensa ou
Inexigibilidade), o gestor devera informar a modalidade e o artigo que fundamenta a contratacéo
previsto nalLei n.°8.666/93u Lei n°14.133/210s casos de dispensa encontramno art. 24 da
Lei n. 8.666/9% art. 75 da Lei n. 14.133/2# inexigibilidadeatt. 25 da Lei n. 8.666/93 art. 74 da
Lein. 14.133/21

Contratacéo Direta

Modalidade Artigo Data de publicag3o de portaria

Dispensa [ sekcione... v

Local de execugio @

Art. 24, incisos el
Art. 24, incizo I
Art. 24, incizo IV
Art. 24, inciso V
Art. 24, inciso VI
Art. 24, incizo VIl
Art. 24, incizo X
Art. 24, inciso X
Art. 24, incizo X1
Art. 24, incizo XI
Art. 24, incizo XN
Art. 24, incizo XM
Art. 24, inciso XV
Art. 24, incizo XV
Art. 24, inciso XV
Art. 24, inciso XV
Art. 24, inciso X1
Art. 24, inciso XX
Art. 24, inciso XX

w

Motivagio/justificativa @

Descricdo da tela:

1. ModalidadeA O SGC trar4 as opg¢des de modalidades para o usuario selecionar a que
enquadra;

2. ArtigoA Informar a fundamentacéo legal da contratacao direta;

3. Data de Publicacédo da PortaAdnformar a data da publicacdo da Portaria no DOE;
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CONTRATOS CUJOS PROCESSOS NAO SAO REGISTRBOUIBRICSE

Alguns tipos de contratacfes ndo sao registrados no sistei@angpras, assim, sera

necessario que o usuario registre todas as informacdes do processo.

Inserir novo ajuste

o :

Dades Dades DatasVigéncis Valores Cart ds Ansxas Croncgrama =
Gersis Complementares Regularidade Empanho
Dados Gerais
Unidade Gestora*
He Py E-compras=
rosesso S | 013102-cENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS -
=l o possic um nimers de Natureza da contratagdo® Detalhamento® Forma de aquisigio®
processc =-Campras
| obras | | Reforma = amplisgie »v| | Lictagie e
Contratado
CPFICHPJ contratado® Contratade*
21.001.74210001-01 EVEREST ARQUITETURA E ENGENHARIA LTDA -
Licitacéo
Modalidade™ Tipa Nimera™ Ance Data da Licitagio™ Abrangéncia=

Concorréncia

@Aummnarnmu;ﬁu

Local de execugio @

Motivagioijustificativa @

“Campo cbrigatério

Selecione

Selecione

Priximo

Préximo »
Com os campos preenchidos, ao cIicar-, 0 sistema mostrara a seguinte

tela:

DADOS COMPLEMENTARES

Nesta tela serdo informados os dados complementares do processo de contratacdo,

detalhando a forma e os elementos do instrumento contratual.
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5]

Dados Dados DstasiVigingia Valores Cert de Anexos onograma &

Regularidzde Empenha

Acfes de Tipo de Termo* Nimero® Ana* Categoria Econdmica®

[ setesiane -] Selecione v

Representante(s) Legal(is) do Contratado

CPF: Nome {1° Representante]* Cargo®

CPF Nome (2¢ Representante] Cargo

Canfiguragdes do contrato

Lei de Licitagdes n® 14.133/21 1
Natureza continuada ]
Despesas COVID-12 ¥
Despesa destinada & Vacinagdo contra COVID-12 @

M3o de obra

“Campo obrigatério

=
Descricao da tela:

Tipo deTermo(Obrigatériop Informar o tipo de ajuste a ser adotado;
Numero (Obrigatériop Informar niumero do contrato;
Ano (Obrigatoriop Informar ano da assinatura do contrato;
Categoria Econémigginformar a categoria econémica do ajuste;
Representante(s) Legal (is) da Contrataddnformar o nome, CPF e cargo dos representantes
legais da empresa contratada, signatarios do contrato;
Objeto doContrato(Obrigatoriop Informar o objeto do contrato, conforme o documento impresso
e assinado;
Garantiay Informar o tipo de garantia prestada e o documento relativo a esta, que deve constar no
processo de contratagéo;
Configuracdo do Contrat®d Informar as especificidades do contrato se serd uma natureza
continuadga mao de obrae Lei de Licitagbes n° 14.133/2Em casos de despesas destinadas a
pandemia de Covid9 devera ser marcado o campo.
1 Caso o campo Méo de Obra seja marcado, o sistema abrira a funcionalidade de associacao
do Gestor do Contrato.
1 Caso o campo Lei de LicitacBes n. 14.133/21 seja marcado, o sistema ira adotar as diretrizes
prevista na legislagcdo marcada.

CONTRATOS DE MAO DE OBRA COM UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Para os contratos de méo de obra que séo prestados em unidades administrativas, foi
projetada a opcao de atesto consolidado, onde cada unidade administrativa ira efetuar seus atesto
e posteriormente um servidqpo fiscal consolidadorja efetuar a consolidacéo dos atesto para fins
de liquidacéo.
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1 ° 3 4 5 3 7 H
dos

Dados Dados DatasiVigénoia Valores. Cart. d= Ansxos. Cronograma & Rezp.peio
Barsis ‘Complemantarss. Regularidade Empanha CadastroiAndlise
Dados do Ajuste
Tipo de Termo® Nimero® Ano® Categoria Econdmica®
| contrate | ] 2020 Despesa
Representante(s) Legal(is) do Contratado
CPF* Home {1* Representante} Cargo*
§70.376.742-8T7 KLEUTCN DE SOUZA SILVA Gerente Regicnal
CPF Nome {2* Representante) Cargo
Objeto do Contrato®
Contratagdo de pessoa juridica especializads para prestacdo de servigos & stividades materiais acessérias, is e El izagdo das unidades prisicnais da capitsl, no Estado do Amazonas incluinde a ressocislizagio do individuo

privado de liberdade,

inagio contra GOVID-13 @ Seledi

Neta fiscal descentralizads

Descricao da tela:

Atesto Consolidadg O campo ser4 marcado para caso 0 contrato seja executado de forma
descentralizada.

Nota Fiscal centralizadgHa somente uma nota fiscal que € emitida para o érgdo contratante. A
nota fiscal € informada apenas no atesto consolidador.
Nota Fiscal descentralizadaCada Unidade Administrativa possui uma nota fiscal, mas o

pagamento € feito/consolidado pelo 6rgédo contratante. Cada fiscal informa a nota na hora do
atesto.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar-, 0 sistema mostrara a seguinte
tela:

DATAS/VIGENCIA

Nesta tela serdo informadas as datas da realizacéo dos procedimentos de contratacéo, bem
como a determinac¢ao da vigéncia do ajuste.

Inserir novo ajuste

1 2 ° 4 5 6 7

Dados Dados Datas'Vigéncia Valores Cert. de Anexos Croncgrama e
Gerais Complementares Regularidade Empenho
Datas
Proposta™ Homologagdo™ Assinal tura® Expedigio da O.5. Recepgio da 0.5,
241172020 15/09/2020 01122020
Diario Oficial do Estado
Extrato Edigdo* Data de publicagdio®
34386 03122020
Vigente a partir da-
(@) Assinstura (O Publicacdio do extrato. (O Recepgdc da ordem de senvigo (O Outros
Inicio vigéncia® Términe vi géncia Duragiic da vigéncia®
01/12/2020 01122021 12 mesies)
“Campo obrigatério

~Campo obrigatéric se 3 forma de squisicio for licitagdo ou licitecle por SRP

Descricdo da tela:

Datas:
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Propostah Data da proposta apresentada no dia do certame licitatorio, ou proposta aceita pela
administracdo, em caso de outra forma de aquisicao;

Homologaca®, Data da publicacdo da homologacéo no Diario Oficial do Estado;
Assinatura(Obrigatoriop Data da assinatura do ajuste;

Expedicédo da O.8§.Data em que o 6rgdo emitiu a Ordem de Servico, se houver;

Recepcéao da O.§ Data em que o contratado recebeu a Ordem de Servico, se houver;

Diario Oficial do Estado:

ExtratoA Numero sequencial estabelecido pelo 6rgéo, se houver;
EdicadqObrigatorio)A Numero da edicdo do diario oficial em que a publicacédo foi realizada,;
Data de Publicacd®brigatériop Data da publicacéo no diario oficial.

Vigéncia:

Vigente a partir da(Obrigatério) A Indicar qual o pardmetro utilizado como data inicial da
execucao contratual;

Inicio da Vigénci@brigatorio)A A data danicioda vigéncia sera a data indicada no parametro
acima.

Término da Vigénci®brigatoriopy Informar a data do término da vigéncia; OU

Duracao da Vigénci{®brigatériop Informar o periodo de duracao da contratacao.

VIGENCIA INDETERMINADA

OBS<Conforme dispbe o art. 109 da Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), a Administracédo
Publica poderé estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado para contratos em que figure
como usuaria de servigo publico prestado em regime de monopdlio, desde gumda exercicio
financeiro, seja comprovada a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratacao.
Assim, para essas hipéteses especificas, o Sistema de Gestédo de Contratos (SGC) estara habilitado
a receber e processar tais demandas.

Primeiramente, a partir do momento que o Gestor de sistema tiver ciéncia de que o
contrato serd por vigéncia indeterminada, o mesmo devera entrar em contato com a edplipe
suporte do SGC (viareail: atendimentosgc@csc.am.gov.br), solicitando o cadastro do fornecedor
Y2 YsRdz 2 GC2NYSOSR2NJ LI2ZN) GAIsyOAl AYRSOSNX)AY
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XL

Cadastro de fornecedor por vigéncia indeterminada

pp) Diego Santos Paixdo< B & & o

Para: @ Sistemas de Gestao de Contratos Sex, 11/07/2025 14:31
Prezados, boa noite

Solicitamos o cadastro do Fornecedor abaixo no modulo "Fornecedor por vigéncia indeterminada” no SGC, para que possamos cadastrar o
contrato desta Secretaria de Estado.

Atenciosamente,

Diego Santos
Gerente de contratos-C5C

€~ Responder r# Encaminhar

Apos essa vinculacdo e confirmacao por parte da equipe do SGC, o gestor de sistema
podera prosseguir com o cadastro do contrato, onde o0 mesmo fara o mesmo preenchimento
descrito anteriormente neste manual, a Gnica diferenca sendo que o gestor de sistema ndo marcara
2 Ol YLER AGGSNXYAY2 RS @A3adsyOAl £ LIAa 2 {D/ I LN

Datas
Proposta™ Homologagio™ Assinatura*™ Expedicéo da O.5. Recepgio da 0.5.
2110512024 061032025 3000472025

Diario Oficial do Estado
Extrato Edigao™ Data de publicagio®
21 35453 06/05/2025

Vigente a partir da:

Configuragdes da Vigéncia

Vigéncia por prazo indeterminado, conforme Art. 100 da Lei 14.133/2021 o}

O Publicagio o extrato © Recepcdo da ordem de senvico O Outros

*Campo cbrigatorio

*=Campo obrigatério se a forma de aquisicio for litacdo o lictagio por SRP

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao cIicar-, 0 sistema mostrara a seguinte

tela:

VALORES DO CONTRATO

Nesta tela seré&o informados os valores contratados. Serao trazidos do Sisteomapeas
0s itens constantes da requisicdo de compras, com as quantidades e valores cada§eséos.
possivel alterar as quantidades, o valor unitario e a unidade de medida
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Inserir novo ajuste

1 2 3 ° 5 8 7

Dados Dados Datss'Vigéncia Walores Cert. de Anexos Cronograma &
Gerais Complementares Regularidade Empenho

Valores

Moeda Valor mensal* Valor total*

Real (RS} 14.400,00 172 800,00 [ pagaments do valor total em
parcela (nica @

1]

Descrigdo Quantidade Unidade medida Valor unitario Valor mensal @ Valor total @
e-Compras

SERVIGO DE MANUTENGAC E CONSERVAGAO DE ELEVADORES, Descrigio: contratacdio de

20480
empresa espedializada na manutengio preventiva e/ou conetiva em elevadores

1,0000 sevigo ® T 14.400,0000 14.400,00 172.800,00

~Camps cbrigatério

Descricao da tela:

Moeda (Obrigatorio)A Informar a moeda utilizada contratagao;

Valor Mensah O usuéario deve preencher o campo conforme a soma dos itens informados, quando
for o caso;

Valor Total(Obrigatoriop O usuario ir4 preencher valortotal da contratacao;

Pagamento do valor total em parcela anisgaEm caso de fornecimento de bens, servigo de licenca
de software, assinatura de periddicos ou seguro o valor total sera igual ao valor mensal total dos
itens.

CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICO DA AREA DA SAUDE

Para esses servi¢os, o SGC ira trazer o |IBQdorgras, com a unidade medida e os valores
unitarios travados o gestor do sistema devera apenas informar as unidades administrativas e a
guantidade de plantdo de cada unidade.
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Inserir novo ajuste

1 2 2 ° £ 8 7

Dados Dados DatasVigéncia Valores Cert. de Anexcs Croncgrama e
Gerais Complementares Regularidade Empenho
Valores
Moeda Valor mensal® Valor total*
Real (RS) 10.675.422,19 128,105.066,31 D agamento do vaor ttat em

parcela tnica @

o
Descrigio Unidade medida Valer unitirio Unidade administrativa Quantidade Opgdes

eCompras
(MANB) - Maternidade Ana Braga 1.003,7500
SERVICOS DE PLANTAO HOSPITALAR, Dﬁﬂi?éa Cunhata;éa de empresa
112855 pars prestaciic de senvigo de Médico Intensivista, em plantdc de 12 horss - plantio 1.442,0400 - Selecione. @
DIURNO, conforme Projeto Basico.

L (SPACOR]) - SPA Coroado 5.000,0000

SERVICOS DE FLANTAO HOSFITALAR, Desarigdo: Contistagdo de empresa
118858 para prestagdo de servigo de Médico Intensivista, em plantds de 12 horas - plantin 1.442,0400
NOTURNG, conforme Projeto Bésico,

(HSJ AVY) - Hospital S Joagquim 1.051,4187 @

SERVIGOS DE FLANTAO HOSFITALAR. Desaigdo: Contrstagdio de empresa
118833 para prestacio de servige de Médico Intensivists, em plantdo de 06 harss, planto
conforme Projeto Bésico,

721,0200 695,6667 @

(HPSC ZL)- HPSC Zona Leste

“Gampo obrigatério

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao cIica-, 0 sistema mostrara a seguinte
tela:

CERTIFICADO DE REGULARIDADE

A consulta a regularidade fiscal do contratado sera automatica. O SGC ira consdltar o e
Compras na data da assinatura do termo. Mas caso esteja desatualizadGoropgas, 0 USUArio
podera digitar as informacdes.

Inserir novo ajuste

1 z 3 4 e (] T

Dates/Vigéncia Valores Cert. de Anexos
Regulsridade Empenho

Dados Dados Cronograma &

Gerais Complementsres

Certificados

! | SITUAGAC DO CONTRATADO:

SRF / PGFN FAZENDA ESTADUAL

Himero Data de emiss3o Fim da validade Himero Data de emiss3o Fim da validade
DE3BAS28BB2F1D0D 14/08/2020 13/02/2021 50723686 18/08/2020 18/12/2020

INSS FAZENDA MUNICIPAL

Nimero Data de emissdo Fim da validade Nimero Data de emissdo Fim da validade
DE3BAS28BB2F1D0D 14/0872020 13/03/2021 2034262020 06/10/2020 04/0172021

FGTS DEBITOS TRABALHISTAS

Nomero Data de emissdo Fim da validade Nomero Data de emissdo Fim da validade
2020111116051563117400 1172020 1011272020 235177852020 16/08/2020 14/03/2021

Priximo ¥

E importante salientar que essasinformacdessio apenaso registro
da situacao fiscal do fornecedorno momento da contratacda Nao sao

atualizadas pelo sistema, pois retratam a situacao fiscal do fornecedor
no momentoda contratacao.

IMPORTANTE
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Descricao da tela:

NumeraA Informar o nimero da certidao;

Data de Emissag Informar a data da emissao da certidao;

Fim da Validadg Informar a data de término da validade da certidao.

9 As certiddes negativas do FGTS e INSS sao obrigatérias

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao cIicar_, 0 sistema mostrara a seguinte
tela:

ANEXOS

Nesta tela serdo inseridos os documentos digitalizados, em formato pdf. A incluséo dos
quatro primeiros documentos é obrigatoria.

Inserir novo ajuste

"

@
Iy
m
il

Dados Dados Datas/Vigéncia Valores Cert. de Anexcs Croncgrama &
Gerais Complementares Regularideds Empenho

Anexar Arquivo(s)

Projeto basico*

Browse... | Mo file selected

Contrato®

Browse.. | Mo file selected

Proposta do contratado®

Browse.. | Mo file selected

Publicagio no DOE*

Browse... | Mo file selected

Parecer juridico

Browse.. | Mo file selected

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao cIica-, 0 sistema mostrara a seguinte
tela:

CRONOGRAMA E EMPENHO

Nesta tela serdo disponibilizadas as Notas de Empenho referente ao nimero de proces
e-Compras informado, o usuario devera selecionar a NE para que seja associada ao contrato.
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O usuério podera preencher automaticamente o cronograma se houver vanrAmensaI
Of AOIFYR2 SY Gt NBSYOKSNJ ONRBY23aNIYI£X FI1SyR2
contrato informado na tela 3.

ObservacédoEsses campos podem ser editados.

Inserir navo ajuste

1 2 3 4 5 -] °
Dados Cados Dstssf\ﬂgénua Valores Cert. de Ansxcs Cronograma e
Gerais Complementares Regularidade Empenh
Empenho(s) disponivel(is) para associacéo
# Empenho Credor Emissdo Processo Matureza Saldo
g 2020NE003TT 00028286000370 - ELEVADORES ATLAS SCHINDLER S A 25/11/2020 013102.007515/2020 33803917 1.200,00
2021 - ELEVADCRES ATLAS SCHINDLER S5 A 0470172021 013102.007516/2020 33803917 4.800,00
Cronograma
poom p - - - " - oo - o - -
| 20z \ | 00x0 |1uaum | e |wam ||4dmm |mm ||4wuw Iudm.w ||4.wum |mm ||4Aoum \
| T | | | | | | | | |
Total: 172.800,00
Com os campos preenchidos, ao clica™ , 0 sistema mostrara a seguinte tela:

Todas as alteracbes efetuadas em um contrato, apds o seu cadastro, devem ser informadas
no sistema. Nesta tela serdo apresentadas varias opc¢des, como a consulta, edicdo e exclusdo do
contrato, a associacao da NE e de documentos relacionados ao contnaseaa um histérico de

alteracdes e o cronograma financeiro consolidado.

Ao selecionar a op¢ao consultar ajustes, a seguinte tela sera apresentada:

= Consultar ajustes

Gestic
Unidade Gestora
a ¢ - .
Agiesde | selecione |
fiscalizagio N° Processo N° termo Ano Situagio Dias a vencer Status da validagio Responsavel
L o« Todos Selecione. Todos Selscions
Financeiro
Home do Contratado Tipo de pessoa: CPFICHPJ Fiscal
e Juridica
Relstérics
Agrupamentn Hatureza da contratagio Tipo termo. Modalidade da Licitagio
£
< Todos Todas Todos Selecione
e-Contas
Buscar
Fooe
Opgde:

B ¢ [[Japenas contratos originades em outra UG

Det: trate
B RIS :]

Para efetuar a consulta de um ajuste especifico, basta informar apenas uma das opc¢oes de
consulta (filtros), como por exemplo, o nimero e ano do contrato.

Podera seconsultadg também, grupos de ajustes, conforme os filtros selecionados.

Descricao da tela:

Unidade GestoréObrigatorio)A Selecionar a Unidade Gestora,
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N° Process®, Numero do processo-€ompras;

N° termoA NuUmero do contrato;

AnoA Ano do contrato;

Situacad Situacao engue se encontra o termo (vigente ou nao vigente);
Dias Vence4 Intervalo de dias para consulta dos ajustes a vencer;
Status da Validaca® Situacao da validacéo pela equipe de suporte ao SGC;
Nome do Contratad®, Razao social do contratado;

Tipo de pessoA tipo de personalidade juridica;

CPF/CNRJnumero do cadastro na SRF;

Tipo de Termdipo de ajuste

AgrupamentoA ajustes agrupados conforme parametrizacédo especifica;
Natureza da Contrata¢c& indicacao do tipo de despesa,;

Fiscal do contrat®y Nome do fiscal designado e vinculado ao contrato.

Na engrenagem atado do contrato existenfuncdes que o Gestor do Sistema pode
exercer em relagéo ao termo.

- Consultar ajustes

Unidade Gestora

01310 CENTRO DE SERVIGOS COMPARTILHADOS
N° Processo N tormo Ano Situagao Dias a vencer Status da validagao Responsével
v dos v K
Q +  NomedoContratado Tipo de pessos: CPEICNP) Fiscal
Juridi ~
Natureza da contratagso Tipo termo Forma de aquisigao
y v Todos v Selecions v
Busc
apenas contratos originador fra U
Consultar
poF | cs Pesquis:
- . co UG Contratado Forma do Objeto v v " Data do Inicio fermino Dizs 2 Responsével
arscer d ad squisigio mensal total DOE/MDsta Cadastro vigineia vigneia
) CT 62023 S.A.DEA 35078
a- 013102 Licitagdo T4 200.99244 07112023 2510912023 2510972024 0 DIEGO
- PNCP MAGALHAES LTDA 0L
Gestdo o
= 000 0,00 20112023 18102023 26972024 0 VALIDACAD
"
: 0.00 0.00 260972024 M1202023 2610972024 0 VALIDAGAD
T672023
. ™ Ap3 013102 0,00 0,00 2592024 1710912024 2592024 0 VALIDAGAD
’ & 30 contrato
] S2ns s ADMIN 35316
et a- 1 013102 1902022 22824264 141102024 2610912024 2610972025 75 DIEGO
. = MAGALIMAES LIUA 270312024

Descricdo dos itens:

(¢ editar ¢ permite alterar todos os dados informados anteriormente;

W eXCUir ¢ exclui o contrato;

$ associar empennos . o gistema ira associar a NE emitida no AFI ao contkdtrma de associar

a NE foi apresentada anteriormente. Caso haja a necessidade de associar outra NE posteriormente,
sera feito por meio desta opcao;

& imprimir folha de rosto _ O SGC cria um relatorio que traz as principais informagdes do contrato.
Este relatorio podera ser usado para capear 0s processos, facilitando o acesso as informacfes mais
importantes.

D Nistorico ¢ Todas as alteracées efetuadas no ajuste ficam registradas no sistema, identificando

0 usuario que operou as alteracoes;
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E8 cronograma consolidado ¢ g cronogramas informados para os contratos e aditivos seréo
consolidados nesta opcéo. Seapresentado também, o cronograma realizado, apresentando as
informacdes das parcelas atestadas pelo fiscal de contrato e o cronograma das liquidacbes e
pagamentos.

%) associar fiscalizador - Os fiscais deverdo ser associados aos respectivos contratos por meio desta
opcao.

&+ associar gestor , . . .
- 955597 _ O Gestor de Contratalevera ser associado aos respectivo contrato por meio

desta opgéo.

=} vincular integrante ao contrato ~ . . . . .
- g - Essa opcéo é designada para o Gestor de Sistema inserir o

Funcionério presente no contrato de méo de obra ou do Estagiario em termos oriundos de Selecao
e Recrutamento de Estagiéarios.

B listar portarias . Apresenta uma relagdo das portarias dos fiscais de contratos vinculadas a
determ i n ado Contrato - ¥ Portal SGC - Sistema de Gestdio de Contratos - Mozilla Firefox

© K25 sistemassefazam.govibr/sgc-am/mnt/SelecionarEmpenhoAditamento. | 8o% | see

ASSOCIAR EMPENHOS Selecionar Empenho

Unidade Gestora

O gestor do sistema dispde de outra funCig (omeesmomm e mae =/ npenho,

Unidade Gestora Ane Nimero

guando estas nao estiverem disponiveis natalaonog o comsrciosen 9 [ acao
devera selecionar as notas de empenho que ampare

o de empenho com data de emissio posterior & data final da vigéndia do aditiv

- Associar Empenho ac Contrato

a . Selecionar Empenho sssociar empenhos 10 | |resultados por pagina Pesquisar
fis Data de Processo e-Compras Valor (RS)
iscalizaca
e - Tips = Emisséo s s s Opglo =
, A liguidagdo da nota de empenha relative ao contratofaditivo apenas serd efetusdo se a respedtiva estiver associado ao contratoladitive. Pc
A . = T .
2021ME0000022  Despesa 23022021 017146.000103/2020 11.810,00 -
Mormal
ks Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior - Préximo
Relatérios Dados do contrato
. Assunts do contrata
-Centas Contrato n° §/2020 - TRIVALE ADMINISTRAGAD LTDA
oo Objeto do contrato

Servigos de Fornecimento de Cartdes individuais eletronicos (vale-alimentagéo)

Vigéncia

Data inicial Data final Prorrogado ate
01/07/2020 01/07/2021 01/07/2021

Valores

Valor original Prorrogades/aditados Valor atual
941.868,00 763.087 50 1.704 955,50

Empenhos ja associados ao contrato

Opgdes N° Unidade Gestora Gestio Modalidade Natureza Despesa Data de Emissio Processo e-Compras Valor (RS]  Descrigio Situagio
E-24 2020NEQ0284 013102 00001 Estimstive  Vele Alimeniagie  16/09/2020 012102.002312/2020 72.4898,00 Reforgo do més de AGOST0/2020 do Terme de Contrato n® 005/2020 - TRIVALE ADM. Fo...  Ative
E- 2 2020NE00229 012102 00001 013102.003312/2020 78.489,00 Reforgo do més de SETEMBRO/2020 do Termo de Contrato n® 005/2020 - TRIVALE ADM Ativo
-2 Z2020NE00178 012102 00001  Estimativo VleAI\mEmsgéo 08/08/2020 013102.0023312/2020 158 878,00 Termo de Contrato n® 005/2020-CSC Objeto: F'lEs(sA:,é:) de servigos de fornecimento Ativo

Associar novo Empenho

Descricao da tela:

Unidade GestordObrigatério)A Selecione a Unidade Gestora;

Gestao(Obrigatério)A Selecione a fonte dos recursos;

Ano (Obrigatoério)A Informe o ano de emissao da nota de empenho;

Numero (Obrigatério)A Informe o nimero da nota de empenho. Deverdo ser informados apena
os digitos finais que representam a sequéncia de emissao.
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Observacéo: Caso a Nota de Empenho seja emitida posterior ao término de vigéncia do
contrato, apenas o Ordenador de Despesas podera efetuar a associacdo mediante justificativa.

IMPRIMIR FOLHA DE ROSTO

! 2LJen 2 ALYLINAYANI C2f KI
do contrato.

G262 3ISNI dzv

]
(0p))
=

N
Qx
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&t AMAZONAS

SISTEMA DE GESTAO DE CONTRATOS
FOLHA DE ROSTO

ORGAD |CEMTRO DE SERWVICOS COMPARTILHADOS CODUE|013102
PROCEZ50 E_COMPRAS |ﬂ131IIIE.IIIf.]331E.'2EIEﬂ
LICITAGED IPrEgEm Eletrénico 1352020 CONTRATAGAD DIRETA
COMTRATADD TRINALE ADMINIETRAI;.ELD LTOA
CONTATO COM A
CHPJ Iﬂﬂ.ﬂﬂ4.122n‘[ﬂ[ﬂ]1-ﬂ? EMPRESA
FOME E-MAIL
DATA DA PROPOSTA 270472020 DATA D& HOMOLOGAGAD 24/03/2020
AJUSTE |Contrato 5/2020 DATA DA ASSINATURA 15/08/2020
VALOR MEN S4L 78.430,00
VALOR TOTAL |94‘|.BEE.DD
H* ARINEDO2GL, JAIMEDOER, HENNTTS INICHD
EMPENHO
DATA |15AR2020, ORMEIR0, DA0A0E0 i 0100712020

|48 3INATURA -

[ExTRATO g |remmino
A CONTAR DOYA) |oRDEM DE SERVIGO

—— X 01072021
EXTRATO H® DATA DA PUBLICAGAOD  [01/07/2020
DATA DE EXPEDIGAD DA DATA DE RECEPGAD DA
ORDEM DE SERVIGO ORDEM DE SERVIGO
OEJETO Serdgos oo Fomecimanto de Candas ndividuats sletrénices {vale-alimentacio)
GARANTIA
FISCALIZADOR fparricia TELEFOME
GESTOR DO CONTATO TELEFOME




HISTORICO
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Nesta tela serdo exibidas todas as alteragbes realizadas no contrato cadastrado,
informando a data e o responsavel pelas alteracfes realizadas.

Histérico do Contrato

Exibir em forma de fista Exibir em forma de timeline:

25 resultados por pagina

DataiHora Operagio -
01/02/2021 13.59:26
0110/2020 16:16:10
030092020 12:24:38
04/08/2020 14:33:28
04/11/2020 12:38:58
06/08/2020 09:01:10
0907/2020 121216
09/07/2020 13:43:24

10/07/2020 09:26:53

12/01/2021 09:46:42
16/09/2020 11:24:38

18/09/2020 12:12:22

Usudrio

FATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENTCD

FATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENTS

FATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENTCD

PATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENTO

FATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENTO

KELLEN ETHER REBELO

‘Wagner de Almeida Silve

Nathilia de Psula Vasconceles

Wagner de Almeida Silva

FATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENTO

Wagner de Almeids Silva

FATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENTC

CRONOGRAMA CONSOLIDADO
Nesta tela sera exibido o historico financeiro do contrato cadastrado. As informacdes das

liquidacGes e pagamentos apresentadd® provenientes do Sistema de Administragao Financeira

¢ AFI, e dependem da vinculacéo da Nota de Empenho.

B¢ Cronograma Consolidado
Gedido
Assunto contrato
Q¢ -
AcBes de Contrato r° 52020 - TRVALE ADMNISTRACAO LTDA
fiscalizagio Objeto Contrato
2 < Servicos de Fornecimento de Cartdes individuais eletrénicos (vale-alimentac&o)
Financeiro
=)
Relatdrios
= Vigéncia
e-Contas
Data Inicial Data Final Prorogag o
£
Opcses 010772020 01/07/2021 0140712021
B <
Detacontrato Cronograma de Desembolso
fno(s) e FEV wAR 28R wa
2020
2021 84.787,50 84.787,50 84.787,50 84.787,50 84.787,50
Cronograma Realizado
Anols) JAN FEV MAR ABR MAI JUN

2020

2024 80.717,68

Cronograma de Pagamento

Anots) Jan FEV AR 28R Al Jun

2020

2021 0,00 20.717

Cronograma de Pagamento

Anots) JAN FEV

2020

(Parcelas Liquidadas)

88

(Parcelas Pagas)

WAR ABR nal JUn

2021 0,00 80.717,68

Voltar

Operagiio
Criagio
Criagdo
Criagio
Criagio
Criagdo
Criagio
Criagdo
Validsgio

Criagdo

Criagdo
Criagio

Alteracio

Valores (R$)

941.868,00

Original
wun L
78.435,00
84.787,50
TOTAL GERAL
JuL AGO
75.087,50 77.405,9¢
TOTAL GERAL
L G0
75.087,50
TOTAL GERAL
JuL AGO
75.097,50
TOTAL GERAL

AGO

78.43,00

SET

76.489 00

SET

77.408 94

SET

77.406.94

Pesquisar

] Descrigio s

Criagdc - Atesto N° 1419 - 1d (212518); Valor atestado: 80.717,68
Criagéo - Atesto N® 1356 - Id (202025); Valor atestado: 78.488.00
Criagdc - Atesto N 1347 - Id (138728); Valor atestado: 77.408,94
Criagic - Atests N° 1325 - Id {197496); Valor stestado: 75.097,50
Criagde - Atests N 1372 - Id (204827); Valor atestado: 82.027,12
Criagie - Empenhe n°® 2020NEQD229, OU n° 012102

Criagie - Contrate n® 5/2020 - TRIVALE ADMINISTRAGAC LTDA
Andlise

Criagde - Forteria Fiscal - 23818 - Fiscais incluidos: (T3878622372) -
FATRICIA RENATA DE QUEIRCZ DO NASCIMENTO - Titular

Criagie - Atests N9 1411 - 14 (211920); Valor atestade: 81.880 50
Criagie - Empenhe n° 2020NEQD284, OU n° 012102

Alteracio - Atesto N° 1247 - Id (155728); Valor stestads: 77 408,94

Prorrog.JAditados Atual
763.087,50 1.704.955,50
SET out Hov DEZ TOTAL
75.488,00 84.787,50 84.787,50 84.787,50 489.829,50
508.725,00
998.55¢,50
out HOV DEZ TOTAL
83.027,12 80.685,39 51.880,50 476.586,45
80.717,88
557.304,13
out nov DEZ TOTAL
78.489,00 163.712,51 0,00 384.705,95
20.717 88
475.423,63
out nov DEZ TOTAL
78.489,00 83.027,12 80.635,39 394.705,95
80.717,68
475.423,63
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ASSOCIAR FISCALIZADOR

ApoOs o cadastro dos contratos e dos servidores designados como fiscal no banco de dados
do SGC, sera necessario que 0s responsaveis pelo registro do contrato no caso o gestor do sistema
efetue a vinculag&o dos servidores aos contratos sob sua responadeilid

=< Adicionar Portaria

Q. Dados da Portaria

fiscalizagio N° do doc. de designagéo Data do doc. de designagio Qtd de assinaturas Comiss Go?

Selecione [v]
[ Liberar documento de designagéio com data anterior & data da assinatura do contrato?
Incluir Fiscais

e-Cortas CPF Nome

£
Opgdes Tipo

oy Selecione

Monitoramento
I

O Senvico
Padronizado

< Fiscais associados ao contrato

<
Detacantrato Pesquisar

Configuragies
-~ CPF $  Nome
do sigema

738, (013102) PATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENT O (inativo) Titular

Arquivo da Portaria
Anexo da Portaria

Browse... Nofile selected

Descricao da tela:

N° do documento de designacd®brigatorio)A Informar o nimero da Portaria ou documento
equivalente;

Data do documento de designacd®brigatorio)A Informar a data do documento;

Quantidade de assinaturagObrigatorio)A O gestor devera definir quantas assinaturas seréo
necessarias no Termo de Execucao de Sergi§&sS.

Comissa@Obrigatorio)d Informar se o fiscal que esta sendo vinculado faz parte de uma comissao:
CPF do fiscal Informar o CPF. O SGC trara os dados registrados no cadastro do usudrio;

Tipo - ApOs selecionar o fiscal do contrato, o gestor deve indicar qual a funcao deste fiscal, se é
titular ou substituto, ou presidente ou membro de comisséao.

Nesta tela poderdo ser incluidos novos fisclmigermo contratual cadastrado no Sistema
de Gestéo de ContrateSGC.
Depois de selecionar aervidores que serdassociadosla relacdo de fiscaislevan-se
inclur2 8 RIFIR2a R2 y2@2 dzida NA2 S 2 GALIRZ2 6¢AGdz | NJ

Incluir Fiscais

CFPF Home
02 (014101} MATHEUS BRITO DOS SANTOS

ApoOs a incluséo, o nome do usuario aparecera na relacéo dos fiscais associados ao contrato com a uma
cor verde em destaque. Em seguida, informe os dados e anexe a portaria de designacéao do fiscal e clique

em salvar.
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Gestio
Q )
Aghesde Dados da Portaria
fiscalizagdo N° do doc. de designagio Data do doc. de designagio Qtd de assinaturas
i < 25635 28/0212021 1
Financeiro
[JLiberar documento de designagiio com data anterior 4 data da assinatura do contrato?
ez <
Relatérios . . .
Incluir Fiscais
<
e-Contas CPF Nome:
F oo«
Opgées Tipo
® Selecione... -
Monitoramento
:
& Senico
Padronizado
8 < Fiscais associados ao contrato
<
Detacontrato
Configuragées Opges
-~ cPF $  Nome
do sitema
PR (013102) PATRI
e 02 (014101) MATHEUS BRTO DOS SANT0S

Arquivo da Portaria

Anexo da Portaria

Browse... | portaria 040_2021.pdf

I LJsa aal f gF NE

Listar Portarias

© Cperagio reslizada com sucessol

Cedastio | Cubros eventos | Listar portaria

Fiscalizador

Opgdes - us
- 012102
- 012102
Q detalhar portaria
_ istros
W excluir portaria
Detalhar Portaria
N® doc designagio Data do Documents
25635 23252021

Anexo portaria

& Portaris de designagdio de fiscalizador

Fiscais designados
25 resultados por pégina

CPF - Home

H® Doc. Desig s Data Doc. Desig.
108 07/07/2020
25635 23/02/2021

Qtd. assinaturas Comissdo?

1 Néo

024, {014101) MATHEUS BRITC DOS SANTOS

Mestrando de 1 até 1 de 1 registros

Todos os passos demonstrados acima serédo gravados no histérico do contrato que pod
AaSNJ O2yadzZ G R2

LI2NJ YSA 2 R

2 aradsyl

Portaria

25635/2021

2 LJoen 2

Comiss 307

Pesquisar
s Tpo B
Titular
Titular

0ANY |

Pesquisar

= Comissio 2

Méo

Pesquisar

= Tipe &

Titular

az2dziNra S
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Histdrico do Contrato

Exibir em forma de lista Exibir em forma de timeline
Criagdo 23/02/2021
17:5417
© 22022021 175417

Criacdo - Portaria Fiscal - 25144 - Fiscais inclufdes: (02476708208) - MATHEUS BRITO DOS SANTOS - Titular
Fiscais excluidos: [72878522272) - PATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENTO - Titular

& MATHEUS ERITO DOS SANTOS

12:36:58 © 04/11/2020 12:35:58

Criagio - Atests N° 1372 - 1d [204827}; Valor atestado: 83.027,12

& RATRICIA RENATA DE QUEIROZ DO NASCIMENTO

ASSOCIAR GESTOR DO CONTRATO
Em contratosia Lei n°8.666/98ue contenham méao de obra evolvidam todos os da Lei
n°14.133/21 sera necesséria a vinculacdo do Gestor do Contrato gradiisee aprovacdo dos
atestos/recebimentos realizados pelo Fiscal do contrato.
Lembrandoque associa¢do do Gestor do Contrato sé sera possiveGsstor do Sistema
efetuar a marcacéo da caixa de selecdo de mdodeda I Rl Cf 3 da[ SA ycwmn:
Para associacao o usuario deveréa ter um perfil de GestQuoddrata

Adicionar Portaria Gestor

Unidade Gestora Contrato

013102-COMISSAO GERAL DE L\CITA(;E\O DO PODER EXECUTVO 52019

Dados da Portaria

N° do doc. de designagdo Data do dec. de designagdo Arquive de pertaria
25635 230022021 pertaria 040_2021.pdf

Gestores disponiveis para associacéo

Caso o usudrio nio esteja listado abaixo, verifiqus se o mesme j& esté asociado como fiscalizador do contrato, O sistema ndo permite 8 sssociagio de fiscal & gestor pars o mesmo ususrio,

Pesquissr
- cPF B Home :
] 438 IRINEU DOS SANTOS MARTINS
O 488 WMARCIA AMORIM DE SCUZA CRUZ
= 0247 MATHEUS BRITO DOS SANTCS
< >

Depois de preenchido os campos, clique sobre Criar Portaria e o gestor sera associado.
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NOVO EVENTO DE AJUSTES (ALTERACOES CONTRATUAIS)
A opcao de novo evento de ajustes fica localizada na engrenagem ao lado do contrato apos
pesquisana consultaajustes.

Consultar ajustes

Unidade Gestora

| 012102 - {5€) CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS L
N° Processo H° termo. Ano. Situagdo Dias a wencer Status da validagio Responsavel
2020 Todos Selecione... Todos Selecione E|
Nome do Contratade Tipo de pessea CPFICHPY Fiscal
Juridica
Agrupamento Natureza da contratagdo Tipo termn Modalidade da Licitagdo
Todos Todas Todos Selecione
Buscar

[[]apensas contratos originados em cutra UG

Contrato! Mod. Vi Vi ne Data do Inicio Término Dias a
_ us Contratade o Objeto N N
aditivo licitagdo mensal total DOE/Data Cadastro vigénoia vigénoia vencer
TRIVALE Servigos de Fornecimento de CartBes individuais 34280
B ©- crsmoz  o1si02 f . X 5 78.489,00 941.868,00 09/07/2020 0170742020 0140712021 130
| | ADMINISTRAGAO LTDA eletrinicos (vale-alimentagdo) 01/07/2020
Gestio TRIVALE Acréscimo de servigos de 12 cartdes individuais 34388
» . o N N 24787,50 782.087.50 27/01/2021 01/10/2020 010712021 120
Fiscalizagio A\DMINISTRAGAOC LTDA eletrénicos, passando de 162 para 175 cartdes indivi 12/10/2020

=+ novo evento de ajuste
u
@ detahar

antesior [ Fréemo

Ao selecionar essa opcao, a seguinte tela sera apresentada com alguns campos ja
preenchidos pelo sistema:

DADOS GERAIS




Inserir Novo Evento

Dados
Gerais

Dados Gerais

< uG

DatasVigénda Valores

013102-CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS!

CPFICNPJ contratado
00604 .122/0001-97

Evento
Contrato original*

CT &/2020

Contratado”™
TRVALE ACMINISTRAGAO LTDA

Tipo*

Selecione v

Cert de

Regularidade

Manual Operacional do Gestor do Sist

Resp. pelo
Cadastrof/Angliss

M

[]3% De speas COVID-19

] D=spess destinada & Vacinagdo contra COVIDAS @

Objeto”

Justificativa®

Fundamentagao"

* Campo Obrigatdiio
** Campo Obrigatdiio apenas quando a aposila for do tipo Reajuste

Descricao da Tela:

Tipo (Obrigatério)A Informar o tipo de alteracéo contratual que ira modificar o termo original;
Detalhamento(Obrigatério)A Informar o detalhamento do tipo de ajuste;

Objeto (Obrigatorio)A Informar o objeto do termo aditivo ou outro tipo de evento de alteracao,
conforme o documento assinado;

Justificativa(Obrigatoriop A justificativa para a alteracdo é obrigatoria, e deve estar formalizada
em documento constante no processo;

Fundamentacao(Obrigatoério) A Fundamentacédo legal (n° do artigo e da Lei) que autoriza a
alteracao realizada.

PARAATENDERSNECESSIDADES®SDIVERSOSRGAO®O PODER
EXECUTIVESTADUALFORAM INCLUIDOSOS TIPOSDE ALTERAGO

CONTRATUAEBSEU®ETALHAMENTOS

IMPORTANTE

TERMO ADITIVO




Evento

Contrate original® Tipo*

CT S/2020 | Termo Aditive T

Alteracéo de dados ou Rerratificagap Utilizado para registro dos aditivos que tenham apenas

Namero*

2
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Detalhamento

Selecione... -
|
Alteracde de Dados

Alteracdc de Valores

Alteracdo = Prorogacio
Prorrogacio

Reprogramacdo

Rematificacio

alteracdo nas informagdes do Contrato, que n&o impliquem em valor;

Alteracéo de valoreg; Utilizado para o registro de aditivos que tenham quaisquer alteracoes de

valor;

Alteracéo e Prorrogacéaq Utilizado para registro de aditivos qtenham qualquetipo de alteracao
(valor ou dados) e prorrogacéo do prazo contratual;

Prorrogacdoc ! GAf AT F R2 LI NI
tenham apenas a prorrogac&o de prazo

Reprogramacdoc ! G A€ AT I R2 LI NJ

apenas a prorrogadp de prazo

APOSTILA

Evento

Contrate original® Tipo®

CT S/2020 - Apostila

% T

Dotacdo orcamentéaria- Utilizada para inclusdo de notas de empenho de complemento das

despesas contratuais;

Reajuste¢ Utilizada para reajuste de precos, quando houver um indice setorial, previament
definido em Contrato. Ou ainda, para os casos de repactuacdo de precos para 0os contratos

envolvam dedicacéo exclusiva de mao de obra;

1

Nomero®

NEIAAGNR R23a | RAGA

NEIAAGNR R2a FRAG

Detalhamento

Selzcione... -

Dotacio orgamentaria

Reajuste

Retificagdo
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Retificacdog Utilizada para a correcédo de informacfes que ndo alterem a esséncia do Contrato.
Informacdes de titularidade, objeto, regime de execucédo, dentre outras, ndo podem ser feitas por
meio de apostilamento.

TERMO DE RESCISAO

Evento

Contrato original® Tipo* Nimero* Detalhamento

CT 572020 Termo de Rescisdio ® T 1 Selecione... -

Por Ato Unilateral da Administracio

Rescisdo Amigavel

Rescisdo Judicial

Por Ato Unilateral da AdministracdoEla ocorre quando a Administracdo Publica, de forma
unilateral e motivada decide encerrar o contrato antes do prazo inicialmente acordado, por razdes
de interesse publico ou descumprimento contratual por parte do contratado.

Rescisdo AmigaveAdministracdo Publica e contratado concordamutuamente em encerrar o
vinculo contratualsem litigiose medianteformalizacdo adequada

Rescisdo JudicialE a forma de encerramento que ocorngor decisédo do Poder Judiciatio
normalmente quando h&onflito entre as partese ndo é possivel resolver amigavelmente ou por
ato unilateral

Priximo ¥
Com os campos preenchidos, ao cllcat_, 0 sistema mostrara a seguinte tela:

DATAS E VIGENCIAS

Nesta tela serdo informadas as datas referentes ao aditamento contratual, bem como a
definicdo do critério de vigéncia.
= o« Inserir Novo Evento

1 El i 5 8 7
o -]
de

Dadas Datas/Vigéncis Valorss Cert. de Ansxos Croncgrams e Resp. pelo
Gerais Regularidade Empenho Cadastro/Andlise

Datas Diério Oficial do Estado

< Assinatura* Expedigdo da 0.5 Recepgdo da 0§ Extrato Edigior Data de Publioagio*

Vigente a partir da:
<
Opgdes (O Assinatura (O Publicagdo do Extrato (O Recepcio da Ordem de Senvigo (O Outres.

<
Detscontrate  Inicio da Vigénoia® Término da Vigéncia Duragdio da Vigénoia®

Selecione

~Campo cbrigatéric

forma de squisigio for licitagio ou licitacie por SRP

. ) Priximo » ) . )
Com os campos preenchidos, ao cllcaL_, 0 sistema mostrara a seguinte tela:

VALORES
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Nesta tela serdo informados os valores referentes ao aditamento contratual, incluindo as
informacdes do reajuste, quando houver, como a tela abaixo:

Inserir Novo Evento

B
Geso
1 e 4 5 6 7
Q
Agdesd
. 9”‘” ® Dados DatasVigénda Valores Cert de Anexo Cronograma e Resp. pelo
alizag Gerais Regularidade Empenho CadasrofAndlise
<«
Financsiro .
Reajuste
= ¢ indice Percentual (4} Periodicidade
Relatdrio
1GPM E\ 57143 aoano E\
:
e-Contas
Valores
F < Moeda Valor Diferenga Valor mensal* Valor Mens al Atualizado
Opgées
Real (R5) F\ 484510 84.767,50 89.632,51
< \Valortotal
Detacontrato
941.858,00
Servigos Contratados
Servigo
[ ‘setecione... -]
Unidede medida Quantidade Valor unitério mens al
[ Selecione...
25 E resultados por pagina Pesquisar
Opgoes - s Servigo 2 Quantidade s | Unidade medida % ValorUnirioMensal & Total s
72031 FORNECIMENTO DE TICKET REFEIGAO/ALIMENTAGAO, 185.0000 recarga 484,5000 89.632.50

Descrigdo: contratagio de empresa especializada para confecgdo,
fornecimento & administragéo de cando eletronico refeicdo efou
40 (por menor taxa de &

Total de itensdo contrato: 8963250

Mosdrando de 1 até 1.de 1 regisros Anterior n Préxim
*Campo Obrigatéio

Descricao da tela:

Reajuste

indiceA Informar o indice de reajuste previsto no termo de contrato;
Percentual (% Informar a variacdo do indice, de acordo com fontes oficiais;
Periodicidadeéy Informar o periodo adotado para calculo do percentual do indice;

Valores

Moeda (Obrigatorio)A Informar a moeda utilizada na contratacéo;

Valor da Diferencd, Valor que sera acrescidou suprimido)o valor mensal,

Valor MensaR O SGC trara o valor mensal anterior para efetivacdo do calculo do reajuste;
Valor Mensal Atualizad@, Novo valor mensal, acrescido do valor da diferenca;

Valor Total(Obrigatériofy Informar o valor total do aditivo;

O TOTALDE ITENSDO CONTRATMEVESERIGUALAO VALOR
MENSALEM CASDEREAJUSTB, VALORDEVESERGUALAO VALO

MENSAIATUALIZADO
IMPORTANTE
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As telas seguinteg Certificado de Regularidade, Anexos, Cronogramg
Empenho,e responsavepelo cadastro/analiseg sdo idénticas as do cadastre
do contrato original

REVISAR CADASTRO DE AJUSTES

Todos os ajustes cadastrados no SGC passam por um processalidepela equipede
suporte ao SGEsta analise busca uniformizar as informacdes registradas, de modo a proporcionar
maior confiabilidade dos dados registrado para compor a consulta no Portal Transparéncia do
Estado do Amazonas.

Apéds a andlise do registro, caso haja alguma alteragdo necessaria a ser feita pelo usuario
cadastradorp contratosera encaminhado para revisdo. Na tela inicial do gestor do sistema do SGC,
a seguinte caixa sera apresentada:

t F N STFShGdzr NI da O2NNBepSa ySOSaat NAlFasz 2
RAALRYNOSE yI OFAEF 2dz | O | 2 LJeen Revised 2 Yy & d&:
nofiltro statusde validacapconforme segue:

= . Consultar ajustes

Unidade Gestora
014101 - (SEFAZ) SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
onsultar N® Processo H® termo Ano Situagio Dias a vencer Status da validagio Responsavel
me= Todos ~ Selecione v Revisar ~ Selecione ~
Tipo de passoa: cPEiCHPI Fiscal
Juridica ~
Matureza da contratagdo Tipo termo Modalidade da Licitagdo

~ odas ~ odos ~ Selecione ~

Contrato! Mod vi vi ue Data do Inigic Términe Dias a
us Contratado . Objeto L L
aditive licitagie mensal total DOE/Data Cadastro vigéncia | wi aéncia vencer

ENGETASK- COMERCIO E prestagéo de servigos de agente de e
@~ CT2/2021 014101 SERVIGOS DE MATERIAIS DE portaria/porteiro (diurno & noturno) para 7424096 83083120 o 161022021 01/02/2021 010212022 345
CONSTRUGAO LTDA atender as necessidades

Na engrenagem ao lado do contrato o gestor do sistema devera selecionar a opcéao editar
e direcionarse a ultima tela para verificar as altetees recomendadas petaporte do SGC.




Financsia

=
Ralatérios

e-Contas

- <
Opgdes

Detacontrate

Cenfiguragse s
do wdema

1 2 3 N
Dados Dades Datasiigancia Valores
Genig Complemantares

Resumo do Contrato
Unidade Gestora original
014101-SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
Tipe de Terma Nimero.

Contrato. ~ 2

Dados do responsavel pelo cadastro do contrato
CPF HNomae
REGLANE KATIA COSTA ROCHA

Justificativa do érgao

Dados do responsavel pelo cadastro/analise

(=3 Nome
02476708208 MATHELIS BRITO DOS SANTOS

Data cadastro Data bloqueio Data validagio
15022021 160327, 16/02/2021

Alteragses efetuadas

Alteragdes recomendadas

1. Favor preencher o5 campos Ibeal G2 exec ug 55 & movag Sustiicatva
2 Anexea proposta do contral datada de 21082020 conforme nformado na clus ula primeira do contrato

Dados do responsavel pelas alteragtes
cPF Noma
MATHEUS BRITO DOS SANTOS

PRl reonaisar

l'Llsa ST¥Sidzl NI | &
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: : ; o

Cart. do Aneos Cronagrama o R pala
Regularidade Empenho Cadastm/andlise
~
Ano
2021
Telefone E-mail
9221211678 reosta@sefaz amgow br
Telefone® E-mai
(92) 2121-1720 matheus santos@csc.amgov.br

O usuario podera utilizar o camgdlustificativa do 6rgéao
para incluir qualquer observacéo que julgar util para auxiliar na
analise da equipe de suporte.

Tletons Sator

O2NNBoep $& ySOS A sReadlisadi =

gue ir& submeter o registro novamente a verificagdo dos gestores do SGC.

2




MODULO ACOES E
FISCALIZACAO
(GESTOR DE SISTEMA)
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MODULO ACOES DE FISCALIZACAO PARA O GESTOR DO SISTEMA

MODULO ACOES DE FISCALIZACAO PARA O GESTOR DO SISTEMA
Neste modulo, o gestor do sistema podera consultar e emitir relatério dos atestos efetuados pelos
fiscais de contrato, como também efetuar o afastamento do fiscal titular para liberacao e efetuagéo do atesto
pelo fiscal substituto até o periodo final daafamento do titular.

LISTAR ATESTOS

Listagem de Atestos

Fiscalizagio | Listar stestos

Tipo de relatério
Relagdo de Atestos Realizados por Periodo

Unidade Gestora

Nimero do Tes

Himero do empenho

012102 - (CSC) CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS

Nimero do Termo Ano
2020

Imprimir em Tipo de atesto

Periodo de:

e

do ateste

| Por x x| [ sstecione.

25 resultadcs por pagina

Opgdes - uG
a- 012102 - CENTRO DE SERVIGOS COMPARTILHADOS
$ consultar 02 - CENTRO DE SERVIGOS COMPARTILHADOS
& imprimir

1249

1281

Atesto com contrato

Atesto com centrato

Pesquisar

Termo de Referéncia S Data s Valor

CT 1/2020 11/02/2020 1.094,26

CT 12020 12023020 6.052,83

O usuério, também, podera imprimir a relacdo de atestos.

AMAZONAS

Relagao de Atestos

Unidade Gestora: SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

% Data Término s

04/01/2021

04/01/2021

N° Tipo Termo de Referéncia Data Valor|Email do Fiscal

1992 Atesto com Contrato CT 1/2016 24/02/2016 249.004,59 |mmenezes@sefaz.am.gov.br
2027 Atesto com Contrato CT 1/2016 29/03/2016 249.004,59 |marcelo_scares@sefaz.am.gov.br
2060 Atesto com Contrato CT 1/2016 20/04/2016 249.004,59 |marcelo_soares@sefaz am.gov. br
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MODULCFISCALIZADOR PARA O GESTOR DE SISTEMA
Neste médulo, o gestor do sistema podefastar, inativar e trocar a portaria do fiscal de contratos.

AFASTAR FISCAL
Nesta opcdo sera possivel efetuar o afastamento do Fiscal Titular para habilitar
automaticamente o Fiscal Substituto para realizacdo dos atesto durante o periodo de afastamento

do titular.

Afastar fiscal

Dados do Fiscalizador

Pesquisar,

-~ | cpF + | Nome do Fiscalizador

024, MWATHEUS BRITC DOS SANTCS

| @afastaments
revoss [ ex

Afastamento de Fiscal

Substituigio

afastamento jo fiscal
Dados do Fiscalizador

CPF Home
024 MATHEUS BRITC DOS SANTOS

E-mail
matheus santos@icse am.gov.br
Watricula Setor Telefone

555832 5221211720

Afastamentos do Fiscal
Tipo Data Inicial Data Final

| selecione v

Descricao da tela
Tipo¢Selecionar o tipo de afastamento;

Data inicial¢ Informar a data daniciodo afastamento;
Data final¢ Informar a data final do afastamento;

Apbs o cadastro do afastamento, a seguinte tela sera exibida:
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Afastamento de Fiscal

o :

Dados do Substituigio
afastamento do fiscal
Dados do Fiscalizador
CPF Nome E-mail
024, MATHEUS BRITO DOS SANTOS matheusbrito_santos@yahco.com.br
Matricula Setor Telefone
DSERV 2121-1720

Afastamentos do Fiscal
Tipo Data Inicial Data Final

F——

Opgies | Tipo Periodo Responsivel Data afastamento

3w Férias 01402/2021 2 01/03:2021 MATHEUS BRITG DOS SANTOS 230272021

ApOs incluir as o afastamento o usuario devera ir para a proxima aba para confirmar a
alteracéo.

Afastamento de Fiscal

Dados do Substituipio
afastamento do fiscal
Fiscais substitutos disponiveis por contrato
Rtengdol A suséncia de fiscais substitutos nos contratos ababo impedird

Contrato n® 16/2020 - L C F LIMA LTDA

Fiscal Titular - ANDERSON CLAYTON BARRETO RODRIGUES (For
Fiscal Titular - ALCIMAR DE SOUZA MARTINS (Fortzriz Nova n° O
Fizoal Titular - MATHEUS BRITO DOS SANTOS (Fortzriz Nova n
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INATIVAR FISCAL

Nesta opcédo serd possivel efet@mmativacdado Fiscalo Contrato, assim por mais que
ele esteja associado ao termo, ndo ter4 mais habilitagdo para realizar o atesto/recebimento. Essa é
uma medida adotada pelo SGC para manter salva a participagéo de fiscais que ndo possuem mais
atribuicées no contrato:

= Ativar/Inativar fiscalizadores
q cpr H
Contratos relacionados ao fiscal
ptesto s Opgées Conirato Portaria

(©) 7m0 6 e CosprctTérc 12621 - SECRETARIADE ESTAOO DA FAZENDA DO ESTADO DO AMAZONAS - 013125 -

21 - PRODAM PROCESSAMENTO DE DADY

SA -(013102) - CSC

21 - PRODAM PROCESSAMENTO DE DADOS AMAZONAS S A - (013102) - CSC

O Gestor de sistema da unidade devera inserir o CPF do fiscal, e assim que o0 SGC
carregar 0os contratos em que 0 mesmo estiver associado, bastar clicar na op¢ao ao lado do termo,
assim o fiscal sera inativado do ajuste contratual.

TROCAR PORTARIA

Nesta opcdo sera possivel efetuartroca da portaria do fiscal ou da comissdo de
fiscalizacdo. Essa medida foi tamapara que o gestor de sistema consiga corrigir alguma
informacéo que foi preenchida incorretamente no momento da associacao do fiscal ao contrato.

& < Trocar Portaria

a Unidade Gestora | 013102 - (CSC) CENTRO DE SERVIGOS COMPARTILHADOS xv N° terma Ano
i 021
~ resultados por pagi "
Opgbes - UG N° Doc. Desig, Data Doc. Desig. Comissio
013102 24672022 17/0812022 MNao
Q-
Q visuslizar poriaria 013102 24612022 17/08/2022 Nao
[ trocar portana
. o~ 013102 2462022 1710812022 Nio
013102 J— 57202 .
&~ 02 612022 0410512022 o
o 013102 088/2021 0110612021 Nao
Afastar fiscal
fiscal

Apobs o gestor do sistema selecionar a opgao 'Trocar Portaria’, sera necessario indicar qual
alteracao sera realizada: se a modificacao ref@eao tipo de fiscal ou ao documento vinculado.




& AMAZONAS

’ MODULO FINANCEIRO

vt e Contratos

Sistema de Gestdo
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MODULO FINANCEIRO

MODULO FINANCEIRO

Neste modulo, sera aparesentado alguns relatarios ao gestor do sistema para fins de
controle das notas de empenhos associadas ao SGC.

CONTRATO X EMPENHO
O SGC apresenta alguns relatérios para que o usuario verifigue a situacdo das notas de
empenho.

Contrato x Empenho
Finanosiro | Centrato x empenha

Tipo de Relatério
Notas de Empenho Relacionadas a Contratos
Unidade Gestors

Ano do empenho Empenho Imprimir em

Imprimir

Contrato x Empenho

Tipo de Relstério

Notas d= Empenho Rel das & Contrates []

Notas de Empenl
Notss de Empenho
Hotas de Emps

Notss de Emps
Notss de Empenho

Motas de Empenho com Just

Contrates Aszociedos ao Empenha

Nots de Empenha

Mapesmento de Nota de Empenho

Descricéo da tela:

Tipo de Relatoridy, Neste campo € apresentado algumas op¢des que podem justificar a auséncia
de instrumento contratual.

Unidade Gestord, Selecionar a unidade gestora.

AncA Informar o0 ano de emissédo da nota de empenho a ser liquidada;

Numero do Empenh#d Informar o nimero da nota de empenho;
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Este mddulo disponibiliza alguns relatérios que devem ser emitidos, periodicamente, pelos
orgaos, visando atender as solicitacdes dos érgaos de controle do Estado do Amazonas. E ainda
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outros que visam facilitar o acesso as informacgdes e o controle.

Os orgéos poderdo solicitar outros relatérios, que contenham informac6es ainda néo

contempladas pelos existentes.

executar

Movimentacio

financeira

Frogramacdo

financeira

a0

Ajustes a vencer, O sistema apresenta na tela inicial, a relacéo de ajus
gue irdo vencer nos préoximos 90 (noventa) dias;

Cadastro de Usuariog Apresenta a relacdo dos usuarios que fora
cadastrados no sistema.

Contratos a executag Este relatdrio apresenta os valores pagos no Contri
no exercicio e o saldo a executar,

Controle de Ajustes CGE) ¢ Relatorio solicitado anualmente pel:
Corregedoria Geral do Estado;

Demonstrativo deAjustes TCE)¢ Relatério solicitado anualmente pelc
Tribunal de Contas do Estado;

Fiscal Designadq Lista de fiscais cadastrados no SGC;

Movimentagdo Financeirag Apresenta a movimentagao financeira d
Contrato;

Programacgao FinanceiraCom o correto preenchimento dos cronograme
de desembolso, o sistema disponibiliza um relatério com a programs
financeira relativa a contratos para o exercicio seguinte;

Relacdo de Ajusteg Lista com todos os ajustes vigentes do 6rgao, ct
detalhamento ou n&do dos aditivos;

Relatério Anual de Gestaq Relacédo de todos os ajustes cadastrados p
orgdo, no ano.

Representantes das empresa3 RE Relatério solicitado, em ano eleitoral
pelo Tribunal Regional EleitoralER;

Resumo do Contratq Relatorio que apresenta um resumo com as principi
informagdes do contrato;
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O SGC geratrés arquivos o CONTRATOSON CONTRATOEMPENHSON, e
RESPONSAVEDNTRATO.JS@Ne deverdo ser exportados do sistema SGC e importados para o
sistema ECONTAS no sitio do Tribunal de Contas do Estadi/AM.

Ao selecionar a opgcdo@ontas no menu lateral do SGC, a seguinte tela serd exibida:

O usuario devera exportar um arquivo de cada vez e salvar em seu computador. E,
posteriormente, importar os arquivos no Sistemg&entas.

CONTRATOS SUPERIORES

Na importacdo dos arquivos para o sistem@antas, do Tribunal de Contas do Estgdo
TCE pode ocorrer do-@ontas nao localizar, em sua base de dados, o contrato original de
determinados aditivos que estdo sendo informados na competéncia indicada.

Quando isto ocorrer, o usuario devera proceder a exportacdo dos dados deste contrato
original antes de enviar o arquivo da competéncia mensal.

Para isso, o usuario ird selecionar a UNIDADE GESTORA, informar a COMPETENCIA
selecionar a tela CONSULTAR.

Ao selecionar a opcdo CONSULTAR, o SGC trara uma relagéo dos ajustes que deverao sel
informados no més de competéncia informado.

Ao serem exibidos os ajustes que serdo informados na competéncia indicada, o usuario
devera selecionar a opcdo CONTRATOS SUPERIORES na aba logo acima da relacdo dos ajustes:




























